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ARMUTLU BELEDIYE BASKANLIGI
SATIN ALMA YONERGESI

Bu yonerge, Armutlu Belediyesi’nin 4734 sayili Kamu Thale Kanunu’nun 22. Maddesi
hiikiimlerine gére yapacagi alimlar i¢in diizenlenmistir.

Satin Alma Siireci

1. Harcama birimi ihtiyaci olan mal, hizmet ve yapim isi ihtiyacina yonelik Talep Fisi
ile Gerekge ve Teknik Raporu, ihaleli alimlarda teknik sartname ve ddenek yazisi
hazirlayacak ve Belediye Bagkani’na onaylatacaktir. Harcama birimi tarafindan
ihtiyacin tahmini maliyetine yonelik 6denek durumuna da bakilarak satin alma tiirii
belirlenecek. Harcamaya uygun ihale ya da dogrudan temin siirecine yonelik ihale/
idare yetkilisinin onay1 alinacaktir.

2. Belediye Bagkan: tarafindan onaylanan Talep Fisi ile Gerekce ve Teknik Raporu,
Piyasa Fiyat Arastirma Gorevlisi tarafindan piyasa arastirmasi yapilmak {izere
Destek Hizmetleri Mudiirlugii’ne génderilecektir.

3. Yapilan piyasa aragtirmasina gore en ekonomik teklifi veren firmadan satin alma
islemi gergeklesmeden dnce Kamu Ihale Genel Tebligi’nin 30.5.4. maddesine gére
Piyasa Fiyat Aragtirma Gorevlisi (Satin Alma Memuru) tarafindan yasakl
sorgulamasi yapilacaktir. Alim, yasakl sorgulamasindan sonra yapilacaktir.

4. Alim gercgeklestikten sonra, her birim talep edilen mal/hizmet/ yapim isinin alinip
alinmadigimi kontrol ettikten sonra Muayene Kabul Belgesi ‘ni diizenleyecektir.

5. Harcama Birimi tarafindan Muayene Kabul Islemi yapilan alimlar Tasinir Kayit
Yetkilisi’ne gotiiriilecek ve Tasimr Islem Fisini hazirlatacaktir. Harcama Birimi
marifetiyle Taginir Kayit Yetkilisi tarafindan diizenlenen Taginir Islem Fisi
mal/hizmet/ yapim isinin temin edildigi yiiklenici firmaya kase/ imza yaptirilacak
ve evrak asli satin alma dosyasina eklenecektir.

6. Sozlesme gerektiren mal/ hizmet/ yapim islerinde yiiklenici ile dogrudan temin
sozlesmesi harcama birimi tarafindan yapilacaktir. Sozlesme maddelerinde
degisiklige gidilmesi, s6zlesmenin feshi gibi durumlar harcama birimi tarafindan
gerceklestirilir.

7. Satin Alma Dosyasi evraklari lizerinde elle herhangi bir oynama ve degisiklik
yapilmayacaktir. Miidahale olmas:i durumunda Sat: ma dosyasi harcama
birimine iade edilecektir.
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8.

213 Sayih Vergi Usul Kanunu’nda yapilan diizenleme neticesinde 5.000,00.-TL
lizeri alimlara ait faturalar E-ARSIV fatura olarak diizenlenecektir. Bu tutar 2024
yilt i¢in 6.900,00.-TL olarak giincellenmistir. E-ARSIV uygulamasina dahil olmus
her yiiklenici tutar ne olursa olsun E- ARSIV fatura diizenlemek zorundadir. E-
ARSIV faturalar Destek Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan Gelir Idaresi
Bagkanligi’nin https://ebelge.gib.gov.tr/earsivsorgula.html adresinden sorgulanacak
ve sorgu ekrani ¢iktis1 Destek Hizmetleri Miidiirii tarafindan “‘Kontrol Edilmistir®’
olarak kase/ imza yapilarak satin alma dosyasina eklenecektir.

Yapilan alm neticesinde, fatura iizerinde yiiklenicinin hesap numaras: olmamasi
halinde yiikleniciden banka hesap numarasi bilgisini igeren dilekce temin edilerek
satin alma dosyasina eklenecektir.

10.

11.

Yapilan alim hakedis diizenlenmesini gerektirecek nitelikte bir ig ise mevcut hakedis
belgeleri harcama birimi tarafindan diizenlenecek ve ihale/ idare yetkilisi olan
Belediye Bagkani’nin onayina sunulacaktir.

Satin Alma dosyalari, harcama birimleri tarafindan Mali Hizmetler Mudiirliigi’ne
verilmeden 6nce Destek Hizmetleri Midiirliigii’ne kontrol ettirilecektir. Destek
Hizmetleri Mudiirti tarafindan ‘“Kontrol Edilmistir’> olarak kase/ imza yapilacaktir.
‘Kontrol Edilmistir’ kage/imza bulunmayan satin alma dosyast Mali Hizmetler
Miidiirltigti tarafindan teslim alinmayacaktir. 18.10.2024
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