ARMUTLU BELEDiIYE BASKANLIGI
Yazi Isleri Miidiirliigii
Genel Evrak Kayit Birimi
Posta Pulu Alim1 ve Gonderme Siireci Is Akis Semasi

Posta Pulu Alim Siireci

Yazi Isleri Miidiirliigiince pul alimi igin talep yazisi
yazilir. Mali Hizmetler Midiirliigiine gonderilir

ﬂ

Talep edilen alima iliskin pul tutar1 PTT nin banka
hesabina yatirilir.

ﬂ

Teslim alinan pullarin Belediye taginir kaydi yapilir
daha sonra, Yaz Isleri Miidiirliigiine(Genel Evrak
Kayit Birimi) teslim edilir

ﬂ

Satin alma islemleri tamamlanarak dosyanin bir 6rnegi
Mali Hizmet Miidiirliigiine gonderilir.

Posta Evraklart Gonderme Siireci

Mudurlik/Birimlerden gelen veya Yazi Isleri
Midiirligiine ait olan posta ve kargo evraklar1 posta
defterine kayit edilir ve postalara agirligina gore pul

yapistirilir

ﬂ

Gun icerisinde saat 15.30’a kadar gelen tiim posta
evraklari, ayn1 giin igerisinde posta idaresine teslim
edilir

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Canan ERDOGAN Cengiz ARSLAN
Yaz1 Isleri Miidiirii Belediye Baskani




