
ARMUTLU BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

Yazı İşleri Müdürlüğü 

Genel Evrak Kayıt Birimi 

Posta Pulu Alımı ve Gönderme Süreci İş Akış Şeması 

                                                        

 

Posta Pulu Alım Süreci 

                      

Yazı İşleri Müdürlüğünce pul alımı  için talep yazısı 

yazılır. Mali Hizmetler Müdürlüğüne gönderilir 

 

 

 

Talep edilen alıma ilişkin pul tutarı PTT’nin banka 

hesabına yatırılır.  

 

 

 

Teslim alınan pulların Belediye taşınır kaydı yapılır 

daha sonra, Yazı İşleri Müdürlüğüne(Genel Evrak 

Kayıt Birimi) teslim edilir 

 

 

 

Satın alma işlemleri tamamlanarak dosyanın bir örneği 

Mali Hizmet Müdürlüğüne gönderilir. 

 

 

Posta Evrakları Gönderme Süreci 

 

Müdürlük/Birimlerden gelen veya Yazı İşleri 

Müdürlüğüne ait olan posta ve kargo evrakları posta 

defterine kayıt edilir ve  postalara ağırlığına göre pul 

yapıştırılır 

 

 

 

Gün içerisinde saat 15.30’a kadar gelen tüm posta 

evrakları, aynı gün içerisinde posta idaresine teslim 

edilir 

 
 
 
 

 

 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

 

Canan ERDOĞAN 

Yazı İşleri Müdürü 

 

Cengiz ARSLAN 

Belediye Başkanı 


