
ARMUTLU BELEDİYESİ İŞLETME VE İŞTİRAKLER MÜDÜRLÜĞÜ MESUL 

MÜDÜRLÜK İZİN BELGESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

 

 

 
     Mesul Müdürlük Talep 

Eden İşyeri İşleticisinin 
Müracaatı 

 

 

 

 

Mesul Müdürlük Talep 

Eden İşyeri İşleticisinin 

ve Mesul Müdürlük Talep 

Edenin Aralarında 

Yaptığı Sözleşmeleri  

 

 

 

 

 

 

İncelemenin Yapılarak 

Kaydının Yapılması 

 

 

 

  

 

 
Mesul Müdürlük İzin 

Belgesi için Gerekli 

Ücretin Tahakkuk 

Edilerek Makbuz 

Karşılığında Yatırılması 

ve Mesul Müdürlük İzin 

Belgesinin Hazırlanması 

 

 

 

Mesul Müdürlük 

Belgesinin İlgililerce 

İmza Karşılığında 

Teslim Edilmesi 

 

 

 

Mesul Müdürlük 

Belgesinin 

Kaymakamlık İlçe 

Emniyet Müdürlüğüne 

Bildirilmesi 

Mesul Müdürlük 

Müracaat ve 

Eklerin 

Arşivlenmesi 

 

 
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

  

Cem ERTAN 

İşletme ve İştirakler Müdürü 

Cengiz ARSLAN  

Belediye Başkanı 

 

Mesul Müdürlük 

Belgesinin 

Başkanlıkça 

İmzalanması 

Evrakların Olgu 

Sistemine girilmesi 



ARMUTLU BELEDİYESİ İŞLETME VE İŞTİRAKLER MÜDÜRLÜĞÜ     

TATİL GÜNLERİNDE ÇALIŞMA RUHSATI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

 

Tatil Günleri Çalışma 
Ruhsatı Alacak 

Gerçek/Tüzel Kişinin 
Müracaatı 

 

 

 

 
Tatil Günleri Çalışma 

Ruhsat Talebi Matbu 

Dilekçesi Verilir 

 

 

 

 

 

 

Matbu Dilekçe ve Ekleri 
Alınarak Kayıt Altına 

Alınır 

 

 

 

 

 

Tatil Günleri Çalışma 

Ruhsatı Harcı Tahakkuk 

Ettirilerek İlgilisince 

Yatırılması ve Tatil 

Günleri Çalışma 

Ruhsatının Hazırlanması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tatil Günleri Çalışma 
Ruhsatının İlgililere 
İmza Karşılığında 
Teslim Edilmesi 

 

 

Başkanlık makamına  Tatil Günleri 

sunulması Çalışma Ruhsatının 
Başkanlıkça 

İmzalanması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tatil Günleri 

Çalışma Ruhsatı 

Müracaat ve 

Eklerin 

Arşivlenmesi 

 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

  

Cem ERTAN 

İşletme ve İştirakler Müdürü 

Cengiz ARSLAN  

Belediye Başkanı 



ARMUTLU BELEDİYESİ İŞLETME VE İŞTİRAKLER MÜDÜRLÜĞÜ 

SIHHİ İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞTIRMA RUHSATI VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

Ruhsat Alacak Gerçek ve Tüzel 

Kişinin Müracaatı 

 
 

 

Ruhsat Müracaat İşlem 
Dosyasının Verilmesi (Evrak 

Listesi ve Başvuru 

Formunun Verilmesi) 

 

 

 
Başvuru Formu ve Ekleri ile 

Birlikte Müracaatın Alınması ve 

Alındı Belgesi Verilmesi 

 

 

 

Yönetmeliğe Uygun ise Ruhsat  

            Harcının Yatırılmasının 

Sağlanması ve Sıhhi İşyeri 

Ruhsatının Hazırlanması 
 

 
 

 

 

Beyana göre düzenlenen 

İşyeri Açma ve Çalışma 

Ruhsatının Aynı  Gün veya 24 

Saat İçinde ilgiliye imza 

karşılığında verilmesi 

 

 
 

 

 

 

Beyana Göre Verilen Sıhhi 

İşyeri Açma ve Çalışma 

Ruhsatının 30gün içerisinde 

yerinde denetim yapılması 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

Eksiklikler giderilmiş ise 

ruhsat kesinleşir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Başkanlık 

makamına 

sunulması 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Beyana göre verilen ruhsat 

şartları sağlıyor ise 

ruhsat kesinleşir. 

 

 

 
 

Beyana göre verilen ruhsat 

şartları sağlamıyorsa 

eksiklerin giderilmesi 

için15 günlük süre verilir. 

 

 
 

 

15gün sonra işyeri tekrar 

kontrol edilir. 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

                        Ruhsatın 

         Başkanlıkça İmzalanması 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

Eksikler devam ediyorsa 
ilgiliye bilgi verilir,ruhsat 

iptali için yasal işlem 
başlatılır ve Ruhsat İptali 

İçin Başkanlık Makamına 

Sunulur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Kurum ve 

Kuruluşlara Bildirilir. 

       HAZIRLAYAN  

 

        Cem ERTAN 

İşletme ve İştirakler Müdürü 

                     ONAYLAYAN 

 

                Cengiz ARSLAN 

                Belediye Başkanı 

  



ARMUTLU BELEDİYESİ İŞLETME VE İŞTİRAKLER MÜDÜRLÜĞÜ 

UMUMA AÇIK İSTİRAHAT VE EĞLENCE İŞYERİ  AÇMA VE  ÇALIŞTIRMA  RUHSATI  VERİLMESİ 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

Ruhsat Alacak Gerçek ve Tüzel 

Kişinin Müracaatı 

 

 

 

Ruhsat Müracaat İşlem 

Dosyasının Verilmesi (Evrak 

Listesi ve Başvuru 

Formunun Verilmesi) 

 

 

Başvuru Formu ve Ekleri ile 

Birlikte Müracaatın Alınması 

Alındı Belgesi Verilmesi ve 30 

Günde Sonuçlanması İmar ve 
Şehircilik Md. 

İşletme ve İştirakler 
Md. Su ve 
Kanalizasyon Md. 

 
İlgili Kurumlara Gidecek 

Dağıtım Evraklarının 

Hazırlanması İlçe Emniyet Md. Kurum Dışı 
Evrak Kayıt  Servis Evrakların 
İtfaiye Başkanlıkça 

İmzalanması 

 

 

 

 

 

 

 

 
Uygun Şartlar Sağlanamamışsa 

İlgilisine Eksikliklerin 
Tamamlanması İçin15 Gün Süre 

Verilerek Tebliğ Edilir İşyeri Uygun Değilse Ruhsat 

Verilemeyeceğinin Bildirilerek  

İşletme Sahibince  Eksikliklerin 
Dosyanın  Kapatılması

 

Giderilmesinin Bildirilmesi 

Üzerine Denetime Gidilmesi Uygun Şartlar Sağlanmış İse 
Ruhsat Harcı Alınarak 
Ruhsat Hazırlanır 

 

 

Ruhsatın 

Başkanlık 
Makamına arz Başkanlıkça 

İmzalanması 

 

 
 

 
 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

  

Cem ERTAN 

İşletme ve İştirakler Müdürü 

Cengiz ARSLAN  

Belediye Başkanı 



 

Başkanlık 

makamına 

sunulması 

ARMUTLU BELEDİYESİ İŞLETME VE İŞTİRAKLER MÜDÜRLÜĞÜ 

GAYRİSIHHİ MÜESSESELER İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞTIRMA RUHSATI VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

 
 

Ruhsat Alacak Gerçek ve Tüzel 

Kişinin Müracaatı 

 
 

 
Ruhsat Müracaat İşlem 

Dosyasının Verilmesi (Evrak 

Listesi ve Başvuru 

Formunun Verilmesi) 

 

 

 
Başvuru Formu ve Ekleri ile 

Birlikte Müracaatın Alınması 

ve  Alındı Belgesi Verilmesi 

 

 

 

  Yönetmeliğe Uygun ise 5 İş günü Ruhsatın Başkanlıkça 

                 İçerisinde Ruhsat Harcının 

Yatırılmasının Sağlanması ve 
GSM İşyeri Ruhsatının 

Hazırlanması 

İmzalanması 

 

 
 

 

 

Beyana göre düzenlenen İşyeri 

Açma ve Çalışma Ruhsatının 

ilgiliye imza karşılığında 

verilmesi 

 

 
 

 
Beyana Göre Verilen GSM 

İşyeri Açma ve Çalışma 

Ruhsatının 30 gün içerisinde 

yerinde denetim yapılması 

 

 
 

      Beyana göre verilen ruhsat     

          şartları sağlamıyorsa   

       eksiklerin giderilmesi için 15 

günlük süre verilir. 

 

 

 

 

 

15 gün sonra işyeri tekrar 

kontrol edilir. 

İlgili Kurum ve 

Kuruluşlara Bildirilir. 

 

 

 

Eksiklikler giderilmiş 

ise ruhsat kesinleşir. 

Eksikler devam ediyorsa 
ilgiliye bilgi verilir,ruhsat 

iptali için yasal işlem 
başlatılır ve Ruhsat İptali 

İçin Başkanlık Makamına 

Sunulur 

 

         HAZIRLAYAN                                            ONAYLAYAN 

 

          Cem ERTAN                                                           Cengiz ARSLAN 

İşletme ve İştirakler Müdürü                                           Belediye Başkanı 

Beyana göre verilen ruhsat 

şartları sağlıyor ise ruhsat 

kesinleşir. 
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