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SU VE KANALIZASYON iSLERi MUDURLUGU
GOREYV VE CALISMA YONETMELIGI
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak Ve Tanimlar
AMA

MADDE 1- Bu yénetmeligin amaci; ARMUTLU Belediyesi Su ve Kanalizasyon Isleri
Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

KAPSAM

MADDE 2- Bu ydnetmelik; Armutlu Belediyesi Su ve Kanalizasyon Isleri
Midiirliigiiniin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini
kapsar.

DAYANAK

MADDE 3- Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiine ait bu yonetmelik; 5393 sayili
Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuat hiitkiimlerine dayanilarak hazirlanmstir.

TANIMLAR
MADDE 4- Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

Belediye Armutlu Belediyesini,

Baskan : Armutlu Bagkanini,

Miidiirliik : Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiinii,

Miidiir : Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiiriinii,

Personel : Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiinde gérevli tiim personeli,

Yénetmelik : Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii Kurulus, Gorev ve Calisma Esaslar

Y onetmeligini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat
MADDE 5-
1) Midiirliigiin personel yapist asagidaki gibidir.
a) Miidir
b) Memur
¢) Isciler
¢) Diger Personel




2) Miidirligiin teskilat yapist asagidaki gibidir.

a) Su Ariza ve Bakim Birimi

b) Kanalizasyon Ariza ve Bakim Birimi ¢)Atiksu
Aritma Tesisi, igme Suyu Aritma Tesisi

d) Su Tahakkuk ve Teknik Hizmetler

3) Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarina iliskin Esaslar ¢er¢evesinde birimlerin hizmet alanlari, gérev ve
sorumluluklarina paralel olarak ihtiya¢ duyulan nitelik ve sayida, ig ve islemlerin daha etkin
ve verimli yiiriitiilebilmesi i¢in Miidiiriin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile hizmet
geregi gorevlendirilme yapilabilir.

4) Birimlerin i¢ organizasyon yapilariin teskili, s6z konusu birimde gorev yapmakta olan sef
ve diger personelin yetki ve sorumluluklari 1lgili birim amirinin teklifi ve bir list amirin onay1
Ile gergeklestirilecek bir i¢ diizenlemeyle gegerlilik kazanir.

MADDE 6- Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskani’nin gorevlendirecegi
Belediye Baskan Yardimcisina bagli olarak islerini yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 7-

a) Sehrin su ihtiyacini karsilanmasi i¢in her tiirlii 6nlemin alinmasi,

b) Sehrin su ve kanalizasyon hatlarinin tamamina hakim olarak ihtiya¢ duyulan yerlerin
planlamalarinin yapilmasi,

C) Sehirde yagmurlama hatt1 olarak ihtiya¢ duyulan yerlerin planlamasinin Fen

Isleri Miidiirliigii ile birlikte yapilmas,

¢) Sehirdeki icme suyu hatlarinin kontroliiniin yapilmasi,

d) Sehre gelen suyun mahalleler arasindaki seviyesinin siirekli kontrol altinda tutulmasi,

e) Sehirde olusan su arizalarina zamaninda miidahale edilmesi ve su israfinin 6nlenmesi,

f) Sehirdeki ana ishale hatlarmin bakiminin yapilmast,

g) Su kuyularinin, su depolarinin ve terfi merkezlerinin bakimlarinin yapilmasi,

&) Yeni su hatlarinin désenmesi, kagak su baglantilarinin engellenmesi,

h) Sehirdeki kanalizasyon arizalarina miidahale edilmesi,

1) Kanalizasyon bacalarinin siirekli temizlenmesi ve kontrol edilmesi,

1) Belirlenen giizergahlara yeni kanalizasyon hatlarinin désenmesi,

J) Yagmur suyu hatlarinin bakiminin ve temizliginin yapilmasi,

k) Kacak kanalizasyon baglantilarinin takip edilmesi ve engellenmesi,

I) Suyun dezenfekte edilmesi, yi1l boyunca gerekli analizlerin ve testlerin yapilmasi, ilge
Saglik Grup Baskanlig1 ekipleri ile sehrin en u¢ noktalarindaki klor seviyesinin kontrol altinda
tutulmasi,

m) Abonelerin kullandig1 suyun tahakkukunun yapilmasi, Mali Hizmetler Midiirliigi ile
isbirligi yapilarak bor¢lu abonelerin sularinin kesme ve agma islerinin yapilmasi, su ve atik su
ile ilgili tarifelerin hazirlanmasi,




n) Sehrimizin st kotlarina su veren tiim kuyu, terfi merkezlerindeki motopomplar ve enerji
nakil hatlarinin her tiirlii bakim onarim ve muhafazasinin yapilmasi veya yaptirilmasi,

0) Sebeke, hatlar ve depolarla ilgili projelerine ait uygulama projelerin hazirlanmasi

veya hazirlatilmasi ¢alismalarinin saglanmast,

0) Konut ve isyerlerinin kanalizasyon sebekesine dahil edilmesi i¢in izin verilmesi,

p) Derin Deniz Desarj Sisteminin bakim ve onariminin yapilmasi,

r) Vidanjor hizmetinin verilmesi,

s) Icme suyu aritma tesisine gelen suyun gerekli standartlarda aritilmasi

t) Atiksu aritma tesisinde gerekli standartlarda deniz desarjinin saglanmasi

u) Kat1 Atik Bertaraf Ucretlerinin her y1l hesaplamasini yapmak ve Aralik ay1 meclis
toplantisina sunmak ve Kat1 Atik Bertaraf Ucretleri ile ilgili her tiirlii is ve islemleri yerine
getirmek.

i) Midirligiin faaliyet alanini ilgilendiren harg ve ticretlerin hazirlanmasi, hesaplanmasi ve
giincellenmesi islemlerinin yapilarak tarh ve tahakkuklarinin gerceklestirilmesi.

V) Miidiirliik faaliyet raporlarinin hazirlanmasi

Miidiirliigiin Yetkisi

MADDE 8- Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii, bu yonetmelikte sayilan gorevleri ve
5393 sayil1 Belediye Kanunu dogrultusunda ve Belediye Baskaninca Miidiirliige verilen tim
gorevleri kanunlar ¢ergcevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin Sorumlulugu

MADDE 9- Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskan1 ve bagl bulundugu
Bagkan Yardimcisinca verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda
belirtilen gorevleri gereken 6zen ve ¢cabuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

Miidiiriin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

MADDE 10-

a)Bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde
yiiriitiilmesinin saglanmasi,

b)Alt birim yetkilileri arasinda gorev boliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi
nedenlerle ayrilan alt birim yetkililerinin yerine, bir bagkasinin gérevlendirilmesi ve
hizmetlerin aksamamasi i¢in gerekli 6nlemlerin alinmasi,

c)Personelin her tiirlii 6zliik ve sosyal haklarini izlemek; miidiirliigiin ¢alisma konulari ile
ilgili kurulus ve birimlerle is birligi kurulmast,

¢)Miidiirliik birimlerinin planli ve programli bir sekilde ¢alismalarini diizenleyerek, personel
arasinda uyumlu bir igbirligi ortami kurulmasinin saglanmasi ve ¢aligmalarinin izlenerek
denetlenmesi,

d)Calisma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarini ve bunlarla
ilgili yayinlarin satin alinmasi ile abone olunarak bunlardan personellerin yararlanmasinin
saglanmasi,

e)Midiirliiglin calismalarini mevzuat esaslarina gore diizenlemek amaciyla her yil ¢alisma
programinin hazirlanmasi, baskanligin onayina sunulmasi,
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f)Baskanlik¢a onaylanan ¢aligma programinin gergeklesmesi i¢in gereken malzemenin temin
edilmesi,

g)Miidiirliikte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlenmesi ve
caligmalarin degerlendirilmesi,

g)Miidiirlige ait biitiin birimlerin ¢aligmalarinin izlenmesi, denetlenmesi ve gerekli
direktiflerin verilmesi,

h)Midiiriyetin kurulusuna ve yaptig1 gorevler i¢in ileriye doniikk hedefler gosterilmesi,
1)Harcama yetkilisi olarak, her yil, i ve islemlerinin amagclara, iyi mali yonetim ilkelerine,
kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirildigini i¢eren i¢ kontrol
giivence beyaninin diizenlenmesi ve birim faaliyet raporlarina eklenmesi,

i)Belediyenin stratejik plan ve performans programi ile ilgili hedeflerin ger¢eklestirilmesi,
j)Y1l boyunca kullanilacak malzemeleri belirlemek ile ilgili evraklarin diizenlenmesi

gerekli ihale dokiimanlarinin hazirlanmasi, ihale edilmesi ve hak edislerin hazirlanmasi,
k)Miidiirligiin kullanacag ara¢ ve gereclerin siirekli ¢aligir halde tutulmasi ve organize
edilmesi,

)Miidiir, gorev ve ¢alismalari yoniinden Belediye Baskanligina karsi sorumludur.

Bagkanlik Makaminca mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

Su Ariza ve Bakim Biriminin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari
MADDE 11-

a) Sehrin su ihtiyacini karsilamak i¢in her tiirlii dnlemin alinmasi,

b) Sehirdeki igme suyu hatlarinin kontroliiniin yapilmasi,

¢) Sehirde olusan su arizalarina zamaninda miidahale edilmesi ve su israfinin 6nlenmesi,

d) Sehirdeki ana isale hatlarinin bakimini yapmak,

e) Su kuyularmin ve su depolarinin bakimlariin yapilmast,

f) Yeni su hatlarinin désenmesi ve kacak su baglantilarinin engellenmesi,

g) Suyu dezenfekte edilmesi, y1l boyunca gerekli analizlerin ve testlerin yapilmasi, sehrin en
uc¢ noktalarindaki klor seviyesinin kontrol altinda tutulmasi,

h) Sebeke, hatlar ve depolarla ilgili projelerine ait uygulama projelerin hazirlanmasi veya
hazirlatilmasi ¢alismalarinin saglanmasi,

i) Gorevlendirme sonucu ihale edilen islerin kontrol teskilatinda bulunmasi,

Kanalizasyon Ariza Ve Bakim Biriminin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari
MADDE 12-

a) Sehirdeki kanalizasyon arizalarina miidahale edilmesi,

b) Kanalizasyon ve yagmursuyu hatlarinin tamamina hakim olup ihtiya¢ duyulan yerlerin
planlamalarinin yapilmast

) Kanalizasyon bacalarinin siirekli temizlenmesi ve kontrol edilmesi,

d) Yagmursuyu 1zgaralarinin rutin araliklarda temizlenmesi ile yagmursuyu hatlarinin
bakiminin ve temizliginin yapilmasi,

e) Kacak kanalizasyon baglantilarini takip edilmesi ve engellenmesi,

f) Terfi istasyonlarinin sorunsuz ¢alismasinin saglanmasi,

g) Vatandasin vidanjor taleplerinin ticreti mukabilinde karsilanmasi
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h) Yeni yerlesim birimlerinin atik su sebekelerinin yapilmasi,
i) Arizali olan atik su sebekelerinin tamiri, yenilenmesi, bakiminin yapilmasi,
j) Gorevlendirme sonucu ihale edilen islerin kontrol teskilatinda bulunmasi,

Atiksu Aritma Tesisi Ve Icme Suyu Aritma Tesisi

MADDE 13-

a) Terfi merkezlerinden gelen atik suyun aritma tesisine sorunsuz bir sekilde giriginin
saglanmasi,

b) Aritma tesisinde girisi yapilan atik suyun ‘Su Kirliligi Kontrolii Yonetmeligi’ne
istinaden aritiminin saglanmasi,

¢) Derin Deniz Desarji tinitesinin sorunsuz ¢alismasinin saglanmasi,

d) Aritma tesisi i¢inde ki motorlar ve tesisatin sorunsuz bir seklide ¢alismasinin
saglanmasi,

e) Aritma tesisinde bulunan fazla gamurun belt pres ile uygun bir sekilde gamur
uzaklastirilmasinin yapilmast,

f) Atiksu aritma tesisinde bulunan terfi merkezlerinin kontroliiniin ve temizliginin
yapilmasi

g) igme suyu aritma tesisine golet den gelen suyu sorunsuz bir seklide tesise alinmasi

h) Kum havuzlarinin diizenli araliklarla temizliginin yapilmasi

1) Sebekeye verilecek olan suyun bulanikliginin ve diger parametrelerin insani tiikketim
amagli sular hakkinda yonetmelik standartlarina uygun olabilecek hale getirilmesi

J) Sebekeye verilecek olan suyu klor baglantilarinin yapilmasi

k) Tesis igindeki temizligin ve arizalarin yapilmasi

Su Tahakkuk ve Teknik Hizmetler Biriminin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 14-

a) Kamu Thale Mevzuatimi takip ederek 4734 sayili Kamu Ihale Kanununa gore ihale edilecek
islere (Yapim, Mal ve Hizmet Alimi) ait yaklasik maliyet calismasinin yapilmasi, sartname
vb. belgelerin hazirlanmasi ve s6z konusu isin ihale dosyasinin EKAP (Elektronik Kamu
Alimlar Platformu ) tizerinden girilmesi,

b) Ihale ve kabul komisyonlari ile kontrolliik teskilatinda gérev alinmast,

¢) Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiinde devam eden ve ihalesi yapilan islerin hak edisleri
ile kesin hesaplariin hazirlanmasi, incelenmesi ve imzalanmasi,

d) Miidiirliige diger birimlerden gelen, resmi kurum ve kuruluslardan Midirligimiiz ilgi
ve alakasi igerisindeki tiim yazilarin cevaplariin hazirlanmasi,

e) Birim amiri ve Bagkanlik tarafindan verilen gorevlerin yerine getirilmesi,

f) Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiine ait biitgenin olusturulmast,

g) Diizenli olarak gelen giden evraklarin kayit, yazisma, dosyalama iglemlerinin yapilmast ile
ilgili evraklarin ait oldugu Miidiirliige imza karsilig1 zimmetle verilmesi,

h) Su hattindan evlerine su baglatip abone olan kisilerin hatlarini kontrol edip su abone
plakalarinin ¢akilmasi,

i) Abonelerin sayag tizerindeki tiiketim miktarini tespit ederek tahakkuk ihbarnamesi
diizenleyip aboneye tesliminin saglanmasi,

J) Tahakkuk yapilan abonelerin tiiketim miktarlarini belediye bilgi islem sistemine
aktarilmasi,




k) Mali Hizmetler Miidiirligii ile isbirligi yaparak borcunu 6demeyen abonelerin sularini
kullanima kapatilmasi ve borcunu édeyen abonelerin sulariin kullanima agilmast,

I) Zabita Mudirliigii ile isbirligi yaparak abonelerin kagak su kullanip kullanmadiginin
tespitini yapmak, kullananlar1 tutanak ile tespit edip cezalandirilmasi i¢in belediye
enclimenine havale edilmesi,

m) Hesap kapatma yapan abonelerin suyunu kullanima kapatilmasi

n) Su abonesi tahsis edilmesi,

0) Su abonelik s6zlesmelerinin yapilmasi,

p) Su abone numarasi verilmesi (mesken, ticarethane, santiye vb.)

q) Su abonelik dosyasi olusturulmast,

I Yeni su aboneliklerinin depozitosunun, baglama, muayene {icretinin tahakkukunun
yapilmast,

S) Su aboneliklerinin kullanicilarinin degisikliklerinde adina agma isleminin yapilmasi,
yeniden su abone sozlesmesi yapilarak depozito iicretinin tahakkukunun yapilmast,

t) Aylik su tahakkuklarinin yapilmast,

u) Kanalizasyon hizmetleri ile ilgili kanal temizleme, fosseptik temizleme islemlerinin {icret
tahakkuklarinin yapilmast,

V) Su kesme ve baglama iicretlerinin tahakkuklarinin yapilmast,

w) Miihiir koparma ve kagak su cezalarinin tahakkukunun yapilmast,

X) Kullanilmayan aboneliklerin gegici olarak kapatilmas,

Jeotermal Biriminin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

Arjess Projesi: Armutlu Jeotermal Su Sistemi Projesi
MADDE 15-

a) Arjess Projesi kapsaminda Belediyeye ait jeotermal kuyularda bulunan pompalarin bakim,
onarim ve servis hizmetlerini yapmak ve yaptirmak,

b) Arjess Projesi kapsaminda biitiin terfi merkezlerinin bakimini, temizligini ve onarimini
yapmak veya yaptirmak,

c) Tim terfi merkezlerinin elektrik ve mekanik aksaminin diizenli ve sistemli bir sekilde
caligmasini saglamak,

d) Terfi merkezlerinde bulunan hidrofor gruplarinin bakim, onarim ve servis hizmetlerini
yapmak ve yaptirmak,

e) Terfi merkezlerinde bulunan jeneratorlerin bakim, onarim ve servis hizmetlerini yapmak ve
yaptirmak,

f) Arjess projesi otomasyon sisteminin diizenli ve sistematik bir sekilde ¢caligmasini saglamak,

g) Jeotermal isale hatlarinda meydana gelen patlak, kagak vb. durumlarda miidahale etmek,
Fen isleri ile koordineli bir sekilde calisarak kisa siirede hat tamirini gergeklestirmek,

h) Isale hatlarinin durumunu izlemek, bakim, onarim ve kontrolliigiinii saglamak,

1) Kazi caligmalari sirasinda isale hatlariin gegtigi giizergahin gosterilmesi,
J) Arjess Projesi kapsaminda; yeni isale hatlarinin proje ¢alismalarini yapmak,

k) Termal su isteyen ve sartlarini yerine getirmis tesislerin ARJESS projesine entegrasyonunu
saglamak,

I) Termal su baglantisi i¢in gerekli sézlesme ve protokoliin Meclis kararlarina uygun bir
sekilde yapilmasini saglamak,

m) Termal tesislerin sayaglarini kontrol ederek, her ay tahsilini saglamak,

n) 5686 sayili kanun geregince her yil diizenli olarak isletme raporlarini hazirlamak,
hazirlanan raporlari en ge¢ mart ay1 sonuna kadar Yalova il Ozel idaresine teslim etmek,

0) Jeotermal enerjinin entegre kullanimlarina yonelik Ar-Ge ¢alismalar1 gergeklestirmek,

(o))



DORDUNCU BOLUM
Gorev Ve Hizmetlerin Icras:

Gorevin Alinmasi

MADDE 16- Biiro elemanlar1 disinda kalan Miidiirliigiin tiim elemanlarina verilen
belgeler, dosyalar ve tiim igler zimmet defterine kaydedilerek ilgilisine verilir.

Gorevin Planlanmasi

MADDE 17- Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiindeki is ve islemler Miidiir
tarafindan diizenlenen plan dahilinde yiiriitiiliir.

Gorevin Yiriitiilmesi

MADDE 18- Miidiirliikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri ilgili yasa
ve yonetmelikler ¢cer¢evesinde gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCi BOLUM
Isbirligi Ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri Arasinda Isbirligi
MADDE 19-

1. Miidiirliik dahilinde ¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon Miidiir tarafindan
saglanir.

2. Midiirliige gelen tiim evraklar toplanip konularina gore dosyalandiktan sonra Miidiire
iletilir.

3.Miidiir, evraklar1 geregi i¢in ilgili personele havale eder.

4. Bu Yonetmelikte ad1 gecen gorevlilerin 6liim hari¢ her hangi bir nedenle gdrevlerinden
ayrilmalari durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler
ile zimmeti altinda bulunan esyalar1 bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir ve
teslimini yapmalar1 zorunludur. Devir ve teslim yapilmadan gorevden ayrilma islemleri
yapilmaz.

Diger Kurum Ve Kuruluslarla Olan Koordinasyon
MADDE 20-

1.Mudiirliikler arasi yazigmalar Miidiiriin imzasi ile yuritilir.
2.Midiirligiin, Belediye dis1 6zel ve tiizel kisiler, Kaymakamlik, Kamu Kurum ve Kuruluslari
ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigsmalar ilgili memur, sef, midiir ve Baskan
Yardimcisinin parafi, Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi
ile ytritiiliir.




ALTINCI BOLUM
Evraklarla Ilgili Islemler Ve Arsivleme

Gelen- Giden Evraklarla Tlgili Yapilacak Islemler
MADDE 21-

a)Midiirliige gelen evrakin 6nce kaydi yapilir. Miidiir tarafindan ilgili personele havale edilir.
Personel evrakin geregini zamaninda ve eksiksiz yapmakla yiikiimliidiir.

b)Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsilig1 dagitilir. Gelen ve giden evraklar ilgili
kayit defterlerine sayilarma gore islenir, dis miudirlik evraklart yine zimmetle ilgili
Midiirliige teslim edilir. Miidiirliikler arast havale ve kayit islemleri elektronik ortamda
yapilir.

YEDINCi BOLUM
Denetim

Denetim-Personel Ve Disiplin Hiikiimleri
Madde -22
1. Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

2. Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirii 1.Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuati
dogrultusunda iglemleri yiiriitiir.

3. Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiinde ¢alisan tiim personelin izin, rapor,
odiillendirme ve cezalandirma v.b. islemlere iliskin belgeleri kapsayan bir dosya tutulur.

SEKIZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 23- Is bu ydnetmelikte hiikiim bulunmayan haller de yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur

Yiiriirlik
Madde 24- Bu yonetmelik Belediye Meclisine kabuliine miiteakip yayinlandigi tarihte
yiirlirliige girer.

Yiiriitme

Madde 25- Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitir.

(06 Mart 2020 tarih ve 32 sayili Meclis Karar1 ile kabul edilmis olup, 13 Mart 2020 tarihinde
yayimlanarak yiirtirliige girmistir.)




