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g.e.
ARMUT LU BELED IYE BASKAN LI GI 2017 YI LT
[DARE FAALIYET RAPORU
UST YONET iCT SUNUSU

Degerli Meclis Uyeleri ve Sevgili Mumutlular ;

Fizmetinde bulunmanmn onur ve mutbulugunu yasadigun unutlu Belediyemizin
2017 yile faaliyetlerinin anlatddig fuwmsal gelenegimiz haline gelen Ydlik Faaliyet
Rapowmurz ile bir kez daha huzwwnuzdayezr unutlu Belediyesi clarak son bin yilda
5393 Sayls Belediye Hanununun 56. Maddesi ile 5018 Sayds HKamu Mali Yinetimi
ve Hontrel FHanununun 41. Maddesi geregince bu Rapow hazvdadifi.Gelecegin kentini
planbyounz. 2017 Yo Faaliyet Rapeuunuzu idaremizin misyonuvizyonu ve gelecege
ya&mdagegenmmnwmde,qmﬁakt;aqﬁauwwﬂawﬂmgeﬁm,dewm
fazandik. Oncefti yllarda oldugu gibi 2017 yls faaliyet dineminde de ilgemize deger
Ratan inemli hizmet ve yatvumloau, hallunvzn hizmetine sunduft. Falfunvzn mutlulugu
kapsamda fuwwm fuwudus ve bafanliblada isidigi icinde bulunarak hallunvz vefah
wapoedan esas abinarak hazvdanan 2017 Yo Faaliyet Rapowmuz,genehli giriilen
wapowunda bidifte calignamn ve dayamgnamninemli pay bulunmaktadu. Bizlen
basvumn biv tafun cyunu clduguna ve biliften Ruvvet dojacagina inamyer ve bu
inangla yolumuza devam ediyouwz.2017 Yl icerisinde gerceflegtindigimiz faaliyet ve
bidlifite inga etmeft avzusuyla  desteflenini bizden  esingemeyen bagta,Meclis
Uyelerimize, Bagkan Yarduncunuza Miidiilerimize ,Beledigenin her kademesinde girev
yapan tiim mesai arkadagdaumza ve bize ¢aligna azmi veren ve destefilerini fiep
yarmmuzda hissettigimiz Degedi unutlu FHalfuna, ictenlifile tegehfiin eder; 2017 Yl

Mefumet BIRKAN
Wunutlu Belediye Ba gfear
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ARMUTLU BELEDIYESI Z 2017 YILI FAALIYET RAPORU

UST YONETICI SUNUSU

I- GENEL BILGILER
A-Misyon ve Vizyon
B- Yetki, Gorev ve Sorumluluklar
C- Idareye Iliskin Bilgiler
1- Fiziksel Yap1
2- Orgiit Yapist
3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar
4- Insan Kaynaklar1
5- Sunulan Hizmetler
Yaz Isleri Miidiirliigii
Mali Hizmetler Midirligi
Fen Isleri Miidiirliigii
Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii
Destek Hizmetleri Mudiirliigii
Zabita Amirligi
Itfaiye Amirligi
Ulastirma Hizmetleri Birimi
Kiiltiirel ve Sosyal Faaliyetler
6- Yonetim ve I¢ Kontrol Sistemi
D- Diger Hususlar
II- AMAC ve HEDEFLER
A- Idarenin Amag ve Hedefleri
B- Temel Politikalar ve Oncelikler
C- Diger Hususlar
I11- FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIiRMELER
A- Mali Bilgiler
1- Biitgce Uygulama Sonuglari
2- Temel Mali Tablolara iliskin Aciklamalar
3- Mali Denetim Sonuglari
4- Diger Hususlar
IV- KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI
A- Ustiinliikler
B- Zayifliklar
C- Degerlendirme
V- ONERI VE TEDBIRLER
EKLER
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ARMUTLU
BELEDiYE BASKANLIGI

2017 YILI iDARE FAALIiYET RAPORU

1-GENEL BILGILER

A-MIiSYON ve VIiZYON

MISYON:

Ilgemizdeki vatandaslarimizin mahalli miisterek ihtiyaclarini sosyal statii,etnik kdken,
egitim diizeyi,yas ve cinsiyet gibi farkliliklar1 gézetmeden esit hizmet sunarak karsilayan ,tiim
uygulamalarinda katilime1 ve insan odakli yaklasimlari benimseyen ve tiim projelerinde
vatandas memnuniyetini esas alan bir yonetim anlayisiyla hizmet sunmak.

VIZYON:

Armutlu‘yu, cagdas, teknoloji ile uyumlu, gelisim ve yenilikleri takip eden ,halkla
beraber,egitim,saglik ve kiiltiiriin belediyecilikteki dnemini bilen bir yonetim anlayisi ile
gelecege hazirlamak ve yapilan hizmetlerle ilgeyi, Marmara’nin parlayan yildizi yapmak.

B-YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Belediyenin gorev, yetki ve sorumluluklar1 13 Temmuz 2005 Tarih ve 25874 Sayili
Resmi Gazetede yayimlanarak yiirlirlige giren 5393 Sayili Belediye Kanunu'nun 14 ve
15.maddelerinde belirtilmistir.
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Belediyenin Gorev ve Sorumluluklar:

5393 Sayili Belediye Kanunu;

Madde 14- Belediye, mahalli miisterek nitelikte olmak sartiyla;

a)imar, su ve kanalizasyon, ulasim gibi kentsel alt yap1; cografi ve kent bilgi sistemleri; ¢evre
ve cevre sagligl, temizlik ve kati atik; zabita, itfaiye, acil yardim, kurtarma ve ambulans; sehir
ici trafik; defin ve mezarliklar; agaglandirma, park ve yesil alanlar; konut; kiiltiir ve sanat,
turizm ve tanitim, genclik ve spor orta ve yiiksek 6grenim 6grenci yurtlar1 (Bu Kanunun 75
inci maddesinin son fikrasi, belediyeler, il 6zel idareleri, bagli kuruluslart ve bunlarin {iyesi
olduklar birlikler ile ortag1 olduklar1 Sayistay denetimine tabi sirketler tarafindan, orta ve
yiiksek 6grenim 0grenci yurtlari ile Devlete ait her derecedeki okul binalarinin yapim, bakim
ve onarimi ile tefrisinde uygulanmaz.); sosyal hizmet ve yardim, nikah, meslek ve beceri
kazandirma; ekonomi ve ticaretin gelistirilmesi hizmetlerini yapar veya yaptirir. (Miilga son
ciimle: 12/11/2012-6360/17 md.) (...)(EK ciimleler: 12/11/2012-6360/17 md.) Biiyiiksehir
belediyeleri ile niifusu 100.000’in tizerindeki belediyeler, kadinlar ve ¢ocuklar i¢in
konukevleri agmak zorundadir. Diger belediyeler de mali durumlar1 ve hizmet 6nceliklerini
degerlendirerek kadinlar ve ¢ocuklar i¢in konukevleri agabilirler. @

b) (...)(2) Devlete ait her derecedeki okul binalarinin insaati ile bakim ve onarimini yapabilir
veya yaptirabilir, her tiirlii arag, gere¢ ve malzeme ihtiyaglarini karsilayabilir; saglikla ilgili
her tiirlii tesisi agabilir ve isletebilir; mabetlerin yapimi, bakimi, onarimini yapabilir; kiiltiir ve
tabiat varliklar1 ile tarihi dokunun ve kent tarihi bakimindan 6nem tasiyan mekanlarin ve
islevlerinin korunmasini saglayabilir; bu amagla bakim ve onarimini yapabilir, korunmasi
miimkiin olmayanlar1 aslina uygun olarak yeniden insa edebilir. (Degisik ikinci ciimle:
12/11/2012-6360/17 md.) Gerektiginde, sporu tesvik etmek amaciyla genglere spor
malzemesi verir, amator spor kuliiplerine ayni ve nakdi yardim yapar ve gerekli destegi
saglar, her tlirlii amator spor karsilagsmalar1 diizenler, yurt i¢i ve yurt dis1 miisabakalarda tistlin
basar1 gOsteren veya derece alan 6grencilere, sporculara, teknik yoneticilere ve antrendrlere
belediye meclisi karariyla 6diil verebilir. Gida bankacilig1 yapabilir.

(Ek fikra: 12/11/2012-6360/17 md.; Degisik: 12/7/2013-6495/100 md.) Belediyelerin
birinci fikranin (b) bendi uyarinca, sporu tesvik etmek amaciyla yapacaklari nakdi yardim, bir
onceki yil genel biitgce vergi gelirlerinden belediyeleri i¢in tahakkuk eden miktarin;
biiyiiksehir belediyeleri i¢in binde yedisini, diger belediyeler i¢in binde on ikisini gegemez.

(iptal fikra: Anayasa Mahkemesi’nin 24/1/2007 tarihli ve E. 2005/95, K. 2007/5 sayih
Karari ile. )

Hizmetlerin yerine getirilmesinde dncelik sirasi, belediyenin mali durumu ve hizmetin
ivediligi dikkate alinarak belirlenir.

Belediye hizmetleri, vatandaslara en yakin yerlerde ve en uygun yontemlerle sunulur.
Hizmet sunumunda engelli, yash, diiskiin ve dar gelirlilerin durumuna uygun ydntemler
uygulanir.

Belediyenin gorev, sorumluluk ve yetki alan1 belediye sinirlarini kapsar.
Belediye meclisinin karari ile miicavir alanlara da belediye hizmetleri gétiiriilebilir.

4562 Sayil1 Organize Sanayi Bolgeleri Kanunu hiikiimleri saklidir.
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(Ek fikra: 1/7/2006-5538/29 md.) Sivil hava ulagimina agik havaalanlari ile bu havaalanlari
bilinyesinde yer alan tiim tesisler bu Kanunun kapsami disindad1

Belediyenin yetkileri ve imtiyazlari

Madde 15- Belediyenin yetkileri ve imtiyazlari sunlardir:
a) Belde sakinlerinin mahalli miisterek nitelikteki ihtiyaclarin1 karsilamak amaciyla her
tiirlii faaliyet ve girisimde bulunmak.

b) Kanunlarin belediyeye verdigi yetki cercevesinde yonetmelik ¢ikarmak, belediye
yasaklart koymak ve uygulamak, kanunlarda belirtilen cezalar1 vermek.

c¢) Gergek ve tiizel kisilerin faaliyetleri ile ilgili olarak kanunlarda belirtilen izin veya
ruhsatt vermek.

d) Ozel kanunlar1 geregince belediyeye ait vergi, resim, harg, katki ve katilma paylarinin
tarh, tahakkuk ve tahsilini yapmak; vergi, resim ve harg dlslndakl 0zel hukuk hiikiimlerine
gore tahsili gereken dogal gaz, su, atik su ve hizmet karsiligi alacaklarin tahsilini yapmak
veya yaptirmak.

e) Miiktesep haklar sakli kalmak iizere; igme, kullanma ve endiistri suyu saglamak; atik
su ve yagmur suyunun uzaklastirllmasini saglamak; bunlar i¢in gerekli tesisleri kurmak,
kurdurmak, isletmek ve islettirmek; kaynak sularini isletmek veya islettirmek.

f) Toplu tasima yapmak; bu amagla otobiis, deniz ve su ulasim araglari, tiinel, rayl
sistem dahil her tiirlii toplu tagima sistemlerini kurmak, kurdurmak, isletmek ve islettirmek.

g) Kati atiklarin toplanmasi, tasinmasi, ayristirilmasi, geri kazanmimi, ortadan
kaldirilmasi ve depolanmas ile ilgili biitiin hizmetleri yapmak ve yaptirmak.

h) Mahalli miisterek nitelikteki hizmetlerin yerine getirilmesi amaciyla, belediye ve
miicavir alan sinirlart igerisinde tasinmaz almak, kamulastirmak, satmak, kiralamak veya
kiraya vermek, trampa etmek, tahsis etmek, bunlar {izerinde sinirl ayni hak tesis etmek.

1) Bor¢ almak, bagis kabul etmek.

J) Toptanci ve perakendeci halleri, otobiis terminali, fuar alani, mezbaha, ilgili mevzuata
gore yat limani ve iskele kurmak, kurdurmak, isletmek, islettirmek veya bu yerlerin gercek ve
tiizel kisilerce agilmasina izin vermek.

k) Vergi, resim ve harglar disinda kalan dava konusu uyusmazliklarin anlasmayla
tasfiyesine karar vermek.

1) Gayrisihhi miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerini ruhsatlandirmak
ve denetlemek.

m) Beldede ekonomi ve ticaretin gelistirilmesi ve kayit altina alinmasi amaciyla izinsiz
satls yapan seyyar saticilari faaliyetten men etmek, izinsiz satis yapan seyyar saticilarin
faaliyetten men edilmesi sonucu, cezasi odenmeyerek iki giin icinde geri alinmayan gida
maddelerini gida bankalarina, cezas1 6denmeyerek otuz giin i¢inde geri alinmayan gida dis1
mallar1 yoksullara vermek.

n) Reklam panolar1 ve tanitici tabelalar konusunda standartlar getirmek.

0) Gayrisihhi isyerlerini, eglence yerlerini, halk sagligina ve cevreye etkisi olan diger
isyerlerini kentin belirli yerlerinde toplamak; hafriyat topragt ve moloz ddokiim alanlarini;
stvilagtirilmis petrol gazi (LPG) depolama sahalarini; ingaat malzemeleri, odun, komiir ve
hurda depolama alanlar1 ve satis yerlerini belirlemek; bu alan ve yerler ile tasimalarda gevre
kirliligi olusmamasi i¢in gereken tedbirleri almak.
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p) Kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde isletilen her tiirlii servis ve toplu tasima
araclar1 ile taksi sayilarini, bilet {icret ve tarifelerini, zaman ve gilizergahlarin1 belirlemek;
durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak, meydan ve benzeri yerler iizerinde arag park
yerlerini tespit etmek ve isletmek, islettirmek veya kiraya vermek; kanunlarin belediyelere
verdigi trafik diizenlemesinin gerektirdigi biitlin isleri yiiriitmek.

r (Ek: 12/11/2012-6360/18 md.) Belediye miicavir alan simirlari igerisinde 5/11/2008
tarihli ve 5809 sayili Elektronik Haberlesme Kanunu, 26/9/2011 tarihli ve 655 sayili
Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname ve ilgili diger mevzuata gore kurulus izni verilen alanda tesis edilecek
elektronik haberlesme istasyonlarima kent ve yapr estetigi ile elektronik haberlesme
hizmetinin gerekleri dikkate alinarak ticret karsiliginda yer se¢im belgesi vermek,

(Ek fikra: 12/11/2012-6360/18 md.) (r) bendine gore verilecek yer se¢im belgesi
karsihiginda alinacak {tcret Ulastlrma Denizcilik ve Haberlesme Bakanliginca belirlenir.
Ucreti yatirilmasina ragmen yirmi giin igerisinde verilmeyen yer secim belgesi verilmig
sayilir. Biliyliksehir sinirlari igerisinde yer se¢im belgesi vermeye ve ficretini almaya
biiyliksehir belediyeleri yetkilidir.

(I)  bendinde belirtilen gayristhhi miesseselerden birinci  smif  olanlarin
ruhsatlandirilmas: ve denetlenmesi, biiyiiksehir ve il merkez belediyeleri disindaki yerlerde il
0zel idaresi tarafindan yapilir.

Belediye, (e), (f) ve (g) bentlerinde belirtilen hizmetleri Danistayin gorisii ve icisleri
Bakanliginin karariyla siiresi kirkdokuz yili gegmemek iizere imtiyaz yoluyla devredebilir;
toplu tasima hizmetlerini imtiyaz veya tekel olusturmayacak sekilde ruhsat vermek suretiyle
yerine getirebilecegi gibi toplu tagima hatlarin1 kiraya verme veya 67 nci maddedeki esaslara
gore hizmet satin alma yoluyla yerine getirebilir.

Il siirlart iginde biiyiiksehir belediyeleri, belediye ve miicavir alan smirlar1 iginde il
belediyeleri ile niifusu 10.000'1 gegen belediyeler, meclis karariyla; turizm, saglik, sanayi ve
ticaret yatirnmlarinin ve egitim kurumlarinin su, termal su, kanalizasyon, dogal gaz, yol ve
aydinlatma gibi alt yap1 calismalarini faiz almaksizin on yila kadar geri 6demeli veya licretsiz
olarak yapabilir veya yaptirabilir, bunun karsiliginda yapilan tesislere ortak olabilir; saglik,
egitim, sosyal hizmet ve turizmi gelistirecek projelere I¢gisleri Bakanliginin onayi ile {icretsiz
veya disiik bir bedelle amaci diginda kullanilmamak kaydiyla taginmaz tahsis edebilir. (EK
ciimle: 12/11/2012-6360/18 md.) Belediye ve bagl idareler, meclis karariyla mabetlere
indirimli bedelle ya da {icretsiz olarak igme ve kullanma suyu verebilirler.

Belediye, belde sakinlerinin belediye hizmetleriyle ilgili goriis ve diislincelerini tespit
etmek amaciyla kamuoyu yoklamasi ve arastirmasi yapabilir.

Belediye mallarina karsi sug isleyenler Devlet malina karsi su¢ islemis sayilir. 2886
sayil1 Devlet Thale Kanununun 75 inci maddesi hiikiimleri belediye tasinmazlar1 hakkinda da
uygulanir.

Belediyenin proje karsiligi bor¢lanma yoluyla elde ettigi gelirleri, sartli bagiglar ve
kamu hizmetlerinde fiilen kullanilan mallar ile belediye tarafindan tahsil edilen vergi, resim
ve harg gelirleri haczedilemez.

(Ek fikra: 10/9/2014 - 6552/121 md.) icra dairesince haciz karari almmmadan 6nce
belediyeden borca yeter miktarda haczedilebilecek mal gosterilmesi istenir ve haciz islemi
sadece gosterilen bu mal iizerine uygulanir. On giin i¢inde yeterli mal beyan edilmemesi
durumunda yapilacak haciz islemi, alacak miktarini asacak veya kamu hizmetlerini aksatacak
sekilde yapilamaz.
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C-IDAREYE ILiSKIN BiLGILER

1-Fiziksel Yap1

Ana Hizmet Binasi

2017 YILI FAALIYET RAPORU

1.1-Hizmet Birimleri

Belediyemiz; Karsiyaka Mahallesi, Armutlu Meydani, Numara :1 Armutlu/Yalova

adresindeki Merkez Hizmet Binamizdan, 2017 yilindaki temel hizmet ve faaliyetlerini

yiriitmiistiir. Belediyemizin diger hizmet binalar1 asagidaki tabloda belirtilmistir.

HiZMET BiRIMLERIMiZ
SIRANO | KULLANIM DURUMU SAYI
1 SOSYAL TESIS (BAYRAKTEPE) 1
2 DUGUN SALONU 1
3 SPOR TESISI 1
4 ITFAIYE VE GARAJ HIZMET BINASI 1
5 BELEDIYEYE AIT ISYERLERI (Kapali 164
Pazar Yeri -150, Hamamlar-4,Kiralik
Diikkanlar-10
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1.2-Hizmet Araclari

=

2017 YILI FAALIYET RAPORU

2017 Yilinda Belediyemiz Hizmetleri toplam 33 hizmet araci ile yiiriitilmistiir.

SIRA NO ARACIN CINSI ADET
1 KAMYON 5
2 KAMYONET 8
3 OTOBUS 4
4 OTOMOBIL 2
5 ITFAIYE ARACI 3
6 MINIBUS 1
7 IS MAKINESI 4
8 TRAKTOR 1
9 CEKICi 1
10 MOTORSIKLET 1
11 ARAZOZ 1
12 CENAZE NAKIL ARACI 1
13 HASTA NAKIL ARACI 1

TOPLAM ARAC 33
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2-Orgiit Yapist:

22 Subat 2007 tarih ve 26442 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiirlirliige giren
“Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina
Dair Yonetmeligin 5.maddesi ve ayni yonetmeligin ekinde(Ek-1) yer alan Belediye ve Baglh
Kuruluslari ile gére Mahalli idare Birlikleri tasnif cetvelleri 27/11/2011 tarih ve 28125 Sayili
Resmi Gazetede yayimlanmistir.D-5 grubunda bulunan Belediyemizin norm kadro
standartlar1 cetveline gore, gerekli kadro ihdaslari, Belediyemiz Meclis Karari ile yapilmustir.
2017 yili igerisinde Belediyemiz orgiitsel yapisinda bulunan, 1 adet baskan yardimcisi ve 5
adet miidiirliik, 2 adet amirlik, 1 adet hizmet birimi ile Belediye faaliyetleri yiirtitiilmiistiir.

Son yapilan degisiklikler 1s181inda,Belediyemiz Teskilat Semas1 asagida belirtildigi
sekilde olusturulmustur.

BELEDIYEMIZIN ANA HiZMET BIiRIMLERI TESKILAT SEMASI

' BELEDIYE BASKANI |

i, 4 "
BELEDIYE ! — BELEDIYE
MECLISi BELEDIYE ENCUMENI
BASKAN
YARDIMCISI

m— i — SUve KANLZ. . o ULASTIRMA
YAZI ISLER HIZMETLER AR ZAELER] - ZABIY I HIZMETLERI
DRI IZVMETLER MUDURLOGU legdld) AMIRLIGI iRiMi
MUDORLUGH MUDURLUGU MUDURLUGU MUDURLUGU BiRIMI
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3-Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Belediyemizin etkin ve verimli hizmetlerinin devami i¢in, 2017 yili igerisinde de
belediye otomasyon sisteminin her an faal ve yedekli olmasina 6zen gosterilmis, gerekli
konularda sistem analizi, program yazilimi ve sistem yatirim arastirmalar1 yapilmis ve bilisim
teknolojisindeki geligsmeler takip edilmistir.Belediyemizin tiim birimlerinde teknoloji ile
uyumlu bilgisayar donanimlar1 ve aygitlar1 kullanilmakta olup, biitge imkanlarimiz dahilinde,
teknolojik yeniliklere uyum saglanmstir.

Belediyemizin donanim altyapisi asagidaki semada belirtilmistir.

Bilgisayar Donamim MIKTAR (Adet)
Tiirleri
Laptop 3
Masaiistii 21
Sunucu 2
Switch 2
Modem 2
Yazici-Tarayici 23
Tablet 1
Projeksiyon 1
Giivenlik Kamerasi 40
Dect 30
Fotograf Makinasi 2
Telefon 11
Giic kaynagi 1
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4)insan Kaynaklari:

Insan kaynaklarinin bilgi ve becerilerinin gelistirilmesi, yonetime katilimin saglanmasi
,bilgi toplumu ¢agimi yasadigimiz giinimiizde biiyiik 6nem arz etmektedir.Belediyemizin
temel faaliyet ve gorevleri memur, sozlesmeli memur ve isgilerle yiiriitiilmektedir.2017 yili
sonu itibariyle belediyemizde 78 personel istihdam edilmis olup, bu personelin 14’i memur,
5’1 s6zlesmeli memur, 19°u daimi is¢i ve 40’1 da gegici iscidir.

Egitim Durumuna Gore Cinsiyete
Dagihm Gore
Dagilim
2017 YILI
= 2
g E g e |2 c
O% | o - G s =
c5 |2 |2 |2 |2 | & =
E2 |3 |S |3 |3 |48 @
Memur 14 1 4 3 4 2 11 3
Isci 19 14 4 |- - - 19 -
Sozlesmeli - - 1 3 1 3 2
Memur 5
Gegici Isci 40 30 7 1 1 1 33 7
Toplam 78
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\ g

Personel istihdam Durumu:

Personel istihdami

B Memur
m Kadrolu isci
m Sozlesmeli memur

B Gegigi Isgi

5-Sunulan Hizmetler

22 Subat 2007 Tarih ve 26442 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirlige giren
“Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina
[liskin Yonetmelik® e gore Belediyemizde olusturulan Miidiirliik ve Birimler asagida
belirtilmis olup, 2017 yilindaki tim faaliyet ve hizmetler bu Midiirlikler ve Birimler
vasitasiyla sunulmustur.

2017 yilinda faaliyet gosteren Belediyemiz Miidiirliikleri ve Birimleri asagida
siralanmstir.

R/
o0

Yaz Isleri Miidiirliigii

>

K/
*

Mali Hizmetler Miidiirligii

Fen Isleri Miidiirliigii

Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii
Destek Hizmetleri Miidiirliigii

Zabita Amirligi

Itfaiye Amirligi

Ulastirma Hizmetleri Birimi

* * *
L X X R X R 6

R/
o0

R/
o0

R/
o0
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6-Yonetim ve I¢ Kontrol Sistemi
6.1- Yonetim

Belediye Bagkani, Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeni Belediyemizin yonetim
organlarini olusturmaktadir.

a-) Belediye Bagkani: 13 Temmuz 2005 tarih ve 25874 sayili Resmi Gazete de yayimlanarak
yiirlirliige giren 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 38. Maddesinde Belediye Baskani’nin
gorev ve yetkileri belirtilmistir. Belediye Baskanimiz séz konusu kanun hiikiimleri
dogrultusunda gorev yapmaktadir.

Belediye Baskammmiz Mehmet BIRKAN 28 Mart 2004 Mahalli idareler
Secimlerinde Armutlu Belediye Baskani secilmistir ve Degerli Armutlu Halkinin

tevecciihii ile halen bu ulvi gorevi devam ettirmektedir.
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Belediye Baskani’min Gorev ve Yetkileri:

a) Belediye teskilatinin en iist amiri olarak belediye teskilatimi sevk ve idare etmek,
belediyenin hak ve menfaatlerini korumak.

b) Belediyeyi stratejik plana uygun olarak yonetmek, belediye idaresinin kurumsal
stratejilerini olusturmak, bu stratejilere uygun olarak biitceyi, belediye faaliyetlerinin ve
personelinin performans Olciitlerini hazirlamak ve uygulamak, izlemek ve degerlendirmek,

bunlarla ilgili raporlan meclise sunmak.

c¢) Belediyeyi Devlet dairelerinde ve torenlerde, davact veya davali olarak da yarg: yerlerinde
temsil etmek veya vekil tayin etmek.

d) Meclise ve enciimene baskanlik etmek.

e) Belediyenin taginir ve tasinmaz mallarini idare etmek.

f) Belediyenin gelir ve alacaklarini takip ve tahsil etmek.

g) Yetkili organlarin kararini almak sartiyla sézlesme yapmak.
h) Meclis ve enciimen kararlarint uygulamak.

I)Biitgeyi uygulamak, biitcede meclis ve enciimenin yetkisi digindaki aktarmalara onay
vermek.

j) Belediye personelini atamak.

k) Belediye ve bagli kuruluslar ile isletmelerini denetlemek.

1) Sartsiz bagislan kabul etmek.

m) Belde halkinin huzur, esenlik, saglik ve mutlulugu i¢in gereken dnlemleri almak.

n) Biit¢ede yoksul ve muhtaglar i¢in ayrilan 6denegi kullanmak, 6ziirliilere yonelik hizmetleri
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ARMUTLU BELEDIYESI

Belediye Baskan Yardimcilarimiz :

Belediyemizde 2017 yili igerisinde;

o%

% 01/01/2017-31/06/2017 Tarihleri arasinda Meclis Uyesi Cengiz ARSLAN
% 01/07/2017-31/12/2017 Tarihleri arasinda Meclis Uyesi Tamer BOSTANCI

¢

Belediye Baskan Yardimciligi gorevinde bulunmustur.

Belediye Baskan Yardimcisi
Cengiz ARSLAN

Belediye Baskan Yardimcisi
Tamer BOSTANCI
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b-)Belediye Meclisi: 13 Temmuz 2005 tarih ve 25874 sayili Resmi Gazete de yayimlanarak
yiriirliige giren 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 17 ve 18. Maddelerinde Belediye
Meclisinin gorev ve yetkileri belirtilmistir.

Armutlu Belediye Meclisi: Belediye Baskani dahil 10 kisiden olusan Armutlu Belediye
Meclisi’nin, 7 Ak Partili ve 3 Milliyet¢i Hareket Partili Uyesi bulunmaktadir.

AK PARTI

Cengiz ARSLAN M. Ferruh KARADENIZ | ibrahim KARABACAK

Erkan VAROL S.Yasar AYDINER Tamer BOSTANCI
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)

o

MILLIYETCI HAREKET PARTISI

Onsal AKTUC Erol AKDOGAN Mehmet KORSAN

Belediye Meclisinin Gorev ve Yetkileri:

a) Stratejik plan ile yatirrm ve c¢alisma programlarini, belediye faaliyetlerinin ve personelinin
performans Olgiitlerini goriismek ve kabul etmek.

b) Biitge ve kesin hesabi1 kabul etmek, biitcede kurumsal kodlama yapilan birimler ile fonksiyonel
siniflandirmanin birinci diizeyleri arasinda aktarma yapmak.

¢) Belediyenin imar planlarini goriismek ve onaylamak, biiyliksehir ve il belediyelerinde il ¢evre
diizeni planini kabul etmek.

d) Bor¢lanmaya karar vermek.

¢) Tasinmaz mal alimina, satimina, takasina, tahsisine, tahsis seklinin degistirilmesine veya tahsisli bir
tasinmazin kamu hizmetinde ihtiya¢ duyulmamas: hélinde tahsisin kaldirilmasina; ii¢ yildan fazla
kiralanmasina ve siiresi otuz yili gegmemek kaydiyla bunlar iizerinde sinirli ayni hak tesisine karar
vermek.

f) Kanunlarda vergi, resim, har¢ ve katilma pay1 konusu yapilmayan ve ilgililerin istegine bagh
hizmetler i¢in uygulanacak iicret tarifesini belirlemek.
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g) Sartli bagislar1 kabul etmek.

h) Vergi, resim ve harglar disinda kalan ve miktar1 bes bin TL'den fazla dava konusu olan belediye
uyusmazliklarini sulh ile tasfiyeye, kabul ve feragate karar vermek.

i) Biitce ici isletme ile 6762 Sayili Tiirk Ticaret Kanununa tabi ortakliklar kurulmasina veya bu
ortakliklardan ayrilmaya, sermaye artisina ve gayrimenkul yatirim ortakligi kurulmasina karar vermek.

j) Belediye adina imtiyaz verilmesine ve belediye yatirimlarinin yap-islet veya yap-islet devret modeli
ile yapilmasina; belediyeye ait sirket, isletme ve istiraklerin 6zellestirilmesine karar vermek.

k) Meclis bagkanlik divanini ve enclimen lyeleri ile ihtisas komisyonlari tiyelerini se¢gmek.

I) Norm kadro ¢ergevesinde belediyenin ve bagli kuruluslarinin kadrolarinin ihdas, iptal ve
degistirilmesine karar vermek.

m) Belediye tarafindan ¢ikarilacak yonetmelikleri kabul etmek) Meydan, cadde, sokak, park, tesis ve
benzerlerine ad vermek; mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, adlariyla sinirlarinin tespiti ve
degistirilmesine karar vermek; beldeyi tanitici amblem, flama ve benzerlerini kabul etmek.

0) Diger mahalli idarelerle birlik kurulmasina, kurulmus birliklere katilmaya veya ayrilmaya karar
vermek.

p)Yurt igindeki ve Igisleri Bakanliginin izniyle yurt disindaki belediyeler ve mahalli idare birlikleriyle
karsilikl ig birligi yapilmasina; kardes kent iligkileri kurulmasina; ekonomik ve sosyal

iligkileri gelistirmek amaciyla kiiltiir, sanat ve spor gibi alanlarda faaliyet ve projeler
gerceklestirilmesine; bu cercevede arsa, bina ve benzeri tesisleri yapma, yaptirma, kiralama veya
tahsis etmeye karar vermek.

r) Fahri hemsehrilik payesi ve berati1 vermek.
s) Belediye bagkaniyla enciimen arasindaki anlagsmazliklar1 karara baglamak.
t) Miicavir alanlara belediye hizmetlerinin gétiiriilmesine karar vermek.

u) Imar planlarma uygun sekilde hazirlannus belediye imar programlarini gériiserek kabul etmek.

c-) Belediye Enciimeni:

5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 33 ve 34. Maddelerinde Belediye Enclimeninin
gorev ve yetkileri belirtilmistir.
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Armutlu Belediye Enciimeni:

Armutlu Belediye Enciimeni; Belediye Baskan, 2 secilmis Meclis Uyesi, Mali
Hizmetler Miidiirii ve Yazi Isleri Miidiirii dahil toplam 5 iiyeden olusmakta olup, toplantilara
Belediye Baskan1 Bagkanlik etmektedir.

Mehmet BIRKAN
Enciimen Bagskani

M. Ferruh KARADENIZ
Enciimen Uyesi

ibrahim KARABACAK
Enciimen Uyesi

Hande ATASAYAR
Enciimen Uyesi Enciimen Uyesi
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Belediye Enciimeni’nin Gorev ve Yetkileri:

a) Stratejik plan ve yillik ¢alisma programu ile biitge ve kesin hesabi inceleyip belediye meclisine
goriis bildirmek.

b) Yillik ¢alisma programina alinan islerle ilgili kamulastirma kararlarini almak ve uygulamak.
¢) Ongoériilmeyen giderler ddeneginin harcama yerlerini belirlemek.

d) Biitcede fonksiyonel siniflandirmanin ikinci diizeyleri arasinda aktarma yapmak.

e) Kanunlarda 6ngoriilen cezalart vermek.

f) Vergi, resim ve harglar disinda kalan dava konusu olan belediye uyusmazliklarinin anlasma
ile tasfiyesine karar vermek.

g) Tasinmaz mal satimina, trampasina ve tahsisine iligkin meclis kararlarin1 uygulamak; stiresi
tic y1l1 gegmemek {izere kiralanmasina karar vermek.

h) Umuma agik yerlerin agilis ve kapanis saatlerini belirlemek.

1) Diger kanunlarda belediye enclimenine verilen gorevleri yerine getirmek

6.2- i¢ Kontrol Sistemi

Belediyemizde yapilan tiim 15 ve islemler 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5018 Sayili
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile diger mevzuat hiikiimlerince
yapilmaktadir.24.12.2003 tarih ve 25326 sayili Resmi Gazete de yayimlanarak yliriirliige
giren 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu’nun 63. Maddesinde; I¢ Kontrol,
“Kamu idaresinin c¢alismalarina deger katmak ve gelistirmek icin kamu kaynaklarinin
ekonomiklik, etkililik ve verimlilik esaslarina gore yonetilip yonetilmedigini degerlendirmek
ve rehberlik yapmak amaciyla yapilan bagimsiz ve nesnel giivence saglayan danigmanlik
faaliyetidir. Bu faaliyetler idarelerin, yonetim ve kontrol yapilari ile mali islemlerinin risk
yoOnetimini, yonetim ve kontrol sistemlerinin etkinligini degerlendirmek ve gelistirmek
yoniinde sistematik, siirekli ve disiplinli bir yaklasimla genel kabul gormiis standartlara uygun
olarak gergeklestirilir.” diye tanimlanmaktadir. Belediyemizde i¢ Kontrol Sistemi; 5393 Sayili
Belediye Kanunu’nun 25. Maddesi geregi Belediye Meclisimiz tarafindan olusturulan
Denetim Komisyonumuz tarafindan yapilmakta olup, rapor halinde Belediye Meclisine
sunulmaktadir.
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D -Diger Hususlar:

ilcemiz Hakkinda Genel Bilgiler

Yiizolgtimii : 277 km?
Nifusu : 8,848
Rakimi :19,8m

Cografi Yapisi ve Konumu: Armutlu, Yalova’nin il olmasiyla birlikte Gemlik ilgesinden
almip, Yalova’ya baglanmistir.Gemlik Korfezinin Kuzeyinde ve Taz Daglarmin Batiya
devami olan etek kisimlarinda kurulmustur. Ilcenin Giiney ve Giineybat1 kesimleri diizliik
oldugu halde Kuzey ve Doguya dogru arazi yiikselmektedir. Armutlu'dan gegerek Giineyde
denize dokiilen Armutlu Deresinin meydana getirdigi diizliik Ilge arazisinin en verimli
sahalarii1  olusturmaktadir. Armutlu  Giineydogu'dan Gemlik, Dogudan Orhangazi,
Kuzeydogudan Yalova ili ile, Giiney, Bat1 ve Kuzeyden de deniz ile ¢evrilmistir.Gemlik' e 37
km.lik, Yalova'ya ise 55 km.lik karayolu ile bagl olan Armutlu'nun Mudanya ve Istanbul ile
de deniz yoluyla baglantis1t mevcuttur.

Adi-Tarihcesi: Armutlu,Bizanslilar tarafindan kurulmusg tarihi bir yerlesim
merkezidir. Armutlu'nun  Osmanlilar tarafindan fethi lkinci Orhan zamaninda (1320)
olmustur. Fetihten sonra Mudanya ve Tirilye'den getirilen Tirkler Armutlu'ya
yerlestirilmislerdir. Adinin ~ "Armoda veya Armodies" sozciiklerinden geldigi
sanilmaktadir.Bu sozciiklerin sozliikk anlamlarina bakildiginda donanma veya donanmaya
gozciiliik eden kimseler anlamima gelmektedir.ilce zamanla bir ¢ok isim degistirek, Armutlu
adin1 almustir. Eski adlarindan bazilar ise Enrutluk, Emrudili, Imrudili olarak bilinmektedir.
Bu sirin ilgenin eski bir ge¢mise dayanmast Evliya Celebi'nin iinlii Seyahatnamesinde 1050
senesine dayanan ve sefer aymin 9. giiniine denk gelen satirlarinda Mudanya ilgesine
vardiklarini, oradan bir gemi ile Bozburun iskelesine geldiklerini ve burada bulunan bir
koydan sz edilmistir.

Iklim - Bitki Ortiisii: Tipik bir Marmara iklimine sahip olan ilge, yazlar sicak, kislar1 yagish ve

liktir.Makilik, fundalik ve zeytinlikler ile cam ormanlari bitki ortiistinii olusturur.

Tarimsal Yapi: Ilgenin % 70'lik boliimii egimli, diger kismu diiz arazidir. Sanayi kuruluslari,
biiytik isyerleri bulunmamakla birlikte, zeytincilik ve balik¢ilik agirlikli faaliyetler mevcuttur.

Hayvanelk: Ilgede; hayvan yetistirilmesi elverisli olmasina ragmen; gerek ekonomik sartlar,
gerekse yeterli meralarin olmayisi iiretimin her gegen giin azalmasina sebep olmustur. Ilgenin
Koylerinde, hayvan yetistiriciligi yapilmaktadir.

Turizm: Son yillarda turizm agirlikli  yatirimlar mevcuttur. Ilgenin gerek jeotermal
kaplicalara, gerekse Marmara bolgesinin en temiz denizine sahip olmasi turistik Onemi
artirmaktadir. Saglik turizmi agisindan da her yil 6nemi bir o kadar artan ilgede yerli ve
yabanci yatirimlarin tesvik edilmesi yoniinde c¢alismalar mevcuttur. Bir sahil ilgesi olan
Armutluda turizm iki yonlidir. Bunlardan ilki ve en eski turizm sekli kaplica
turizmidir.Belediye 6z kaynaklari ile yapilan Armutlu Belediyesi Sosyal Tesisi, ilgeye canlilik
kazandirmis olup, il¢enin tanitimina biiyiik katki saglamistir.
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Kiiltiir: ilce de tarihi 6nem tasiyan Hamamlar, Tas Kopri ve Ilce Merkez Camii
bulunmaktadir.

Beledive: Armutlu, 1950 yilinda belde belediyesi olmus, 1995 yilinda da Yalova’nin il
olmasiyla ilce belediyesi statiisiine kavusmustur.llcenin Koyleri; Fistikli, Selimiye, Hayriye
,Mecidiye ve Kapakli Koyleri’dir.

Armutlu ilcesi Mahalle ve Muhtarlar::

KARSIYAKA MAHALLESI OMER SEREZ
BAYIR MAHALLESI ARIF URGUP
50.YIL MAHALLESI RECEP BARAN

I1.

D- Diger Hususlar
AMAC ve HEDEFLER

Idarenin Amac¢ ve Hedefleri:Gelecegin kentini olusturmaya c¢alisan bir belediyecilik
anlayistyla ,0ncelikle ilgemizin ihtiyaclarini tespit etmek ve halkimizin taleplerini de goz
onilinde bulundurarak yatirimlarimizi bu yonde planlamak.Farkli yaklagimlar, yenilikler ve
hedefler belirleyerek, Belediyeciligi alisilmis beklentilerin 6tesine tasimak. Hizmet {iretirken
biitlin vatandaslara esit mesafede olmak ve yonetimi Armutlu Halki ile  birlikte
gergeklestirmek, Belediyemizin baslica amac ve hedefleridir.

Ayrica:llgemizde turizmin gelisimi igin calismalar yapmak, belediyemizin teknolojik
altyapisint  giiclendirmek, Vatandaglarimizin egitim,kiiltiir ve spor gibi alanlardaki
ihtiyaglarimi tespit edip bu yonde faaliyetlerde bulunmak,Belediye Hizmet Araglarinin
modernizasyonunu saglamak, sokak hayvanlar ile ilgili ¢aligmalar yapmak ve en onemlisi
belediye gelirlerinin arttirilmasi yoniinde caligmalar yapmak da Belediyemizin Oncelikli
hedefleri arasinda bulunmaktadir.

Temel Politikalar ve Oncelikler:

Belediyemizin temel politika ve Oncelikleri; Yerel Yonetimler de var olmasi gereken
hesap verilebilirlik, hizmette esitlik, , katilimcilik, etkililik ve verimlilik ile siireklilik gibi
evrensel degerler 1s181nda belirlenmistir.

s Hesap verilebilirlik:

Belediye hizmetlerinde kullanilan kaynaklarin biiyiik bir bolimi vatandagin 6dedigi
vergilerle olusmakta olup, ihtiyaca uygun olarak kullanilmalidir.Belediyenin gorev ve
yetkileri kanunlarla belirlenmis ve denetime tabidir.Belediyemizde yapilan tiim is ve
islemler de kanunlar gercevesinde yliriitmektedi
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% Esitlik:

Belediyeler hizmet verirken, sosyal statii,etnik koken,egitim diizeyi, yas ve cinsiyet
gibi farkliliklar1 gézetmeden hizmet vermelilerdir.Belediyenin kaynaklari,etkin ve siyasi
baskilardan armmis bir sekilde kullanilmahidir.Belediye vergi ve diger gelirlerin
toplanmasinda adaletli davranmalidir.Belediyemiz kaynaklarin kullaniminda, hizmet
yapiminda,yardim  dagitiminda  v.b.gibi  biitin = vatandaslara  esit mesafede
bulunmakta,noktaya ihtiya¢ oraninda ve kaynaklar 6l¢iisiinde hizmet ulastirmaktadir

« Katihmcihik:

Belediye toplumu temsil eden kurulus liderleriyle, iligski igerisinde bulunulan kamu
kurum amirleriyle, il¢edeki diger secilmislerle, parti liderleri ve mahalle temsilcileri gibi
toplumun ihtiyaglarmi takip eden 6zel ve tiizel kisilerle isbirligi igerisinde olmali ve
belediye calisanlarinin da kararlara katilimi saglanmalidir. Demokrasi ile yonetilen
iilkemizde vatandaglarin kararlara katilimi1 mutlaka saglanmalidir.

s Etkililik ve Verimlilik:

Belediyelerin kaynaklari smirhidir ve bu kaynaklar dogrultusunda hizmeti en iyi
sekilde iiretmek durumundadir.Dolayisiyla kaynaklar kullanilirken ilgenin ihtiyaclar
dikkate alinarak, dogru alanlarda yatirnm ve harcamalar yapilmalidir.Belediyemiz
caligsanlar1 kamu gorevlerinin icrasinda kamu kaynaklariin etkili ve verimli kullanilmasi
esasina gore ¢alismaktadir.

0,

% Sirdiirilebilirlik:

Belediyemiz vatandaslarin mahalli ve miisterek ihtiyaclar1 karsilanirken anlik kararlar
ile yapilan gecici ¢ozlimler yerine; akilci, planli ,kalict ¢dzlimlerle siirdiirtilebilir
hizmetler tiretmektedir.
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Hizmetlerle Degisen Gelisen ve Biiyiityen Armutlu ......
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C-Diger Hususlar:

| f:, 2017 YILI FAALIYET RAPORU

II. FAALIYETLERE iLiSKIiN BiLGi ve DEGERLENDIRMELER

A- Mali Bilgiler: Armutlu Belediyesi 2017 yilinda Mali Hizmetler Miidiirligii

Ana Birim; Muhasebe,

Servisler; Emlak Servisi, Gelir-Tahakkuk Servisi, icra Takip Servisi, Tahsilat Servisi ve
Isletme Sefligi olarak faaliyette bulunmustur. 2017 yil1 igerisinde; gelirlerin tahsili, giderlerin
hak sahiplerine 6denmesi, para ve para ile ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi,

saklanmasi, ilgililere verilmesi, gonderilmesi, diger mali islerin kayitlarin yapilmasi,

raporlanmasi ve Belediyemizde ¢aligmakta olan tiim personelin maag ve iicret bordrolarinin
hazirlanmasi ile diger 6zliik haklarindan dogan ddemelerin biitce imkanlar1 dogrultusunda

gerceklestirilmesi, Belediyemiz gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliikklerinin etkili, ekonomik ve
verimli bir sekilde yonetilmesi Belediyemiz Mali Hizmetler Midirliigiince saglanmistir.

1-Biitce Uygulama Sonuglar: ve Mali Tablolar :

2017 YILI BUTCESI
GIDER (TL) GELIR(TL)

Personel Giderleri Vergi Geliri
2,865,951,67 4,641,349,45
Sos. Giiv. Kur. Devl.Giderleri Tesebbiis ve Miilkiyet Gelirleri
484,344,46 3,587,077,35
Mal ve Hiz. Alim Giderleri Sermaye Gelirleri
14,644,634,99 47,276,00
Faiz Giderleri Alman Bagis Gelirleri
348,121,38 2,752,711,48
Cari transferleri Diger Gelirler
74,585,00 5,130,848,04
Sermaye Giderleri
1,576,681,88
Sermaye Transferi
45,873,41
Toplam 20,040,192,79 16,159,262,32

33




-

ARMUTLU BELEDIYESI < 2017 YILI FAALIYET RAPORU

IV-KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

» USTUNLUKLER

-Belediye kaynaklarinin yonetiminde seffaflik,hesap verilebilirlik.

-Verimlilik ve hizmette esitlik ilkelerine bagli kalinmasi.

-Elektronik Belge Y&netimi ve E-Imza Uygulamasina gecilmis olmas.

-Belediyenin vatandasa verdigi hizmetlerin 7/24 internet ilizerinden yapilabilecegi E-
Belediye internet Belediyeciligi uygulamasinin bulunmast.

X/ X/ 7
L X X X4

X/
°e

% -Mevzuat degisikliklerinin takip edilerek, gerekli giincellemelerin aninda yapilmasi.

¢ -Birimlerin ¢alisma yonetmelikleri ile gérev tanimlarinin yapilmis olmasi.

¢ -Birimlerin koordineli c¢aligmasi ve bu vesileyle vatandas taleplerinin hizlh
karsilanmasi.

¢ -Techizat, makine, donanim ve her tiirlii ara¢ gere¢ temininde teknolojik gelismelerin
takip

% edilmesi.

% -Hizmet sunumunda vatandag memnuniyetinin esas alinmasi.

» ZAYIFLIKLAR

¢ -Norm kadromuz ve gilincellenen mevzuat dogrultusunda yeni birimler ve miidiirliikler
acilmasi nedeniyle Belediye Hizmet Binamizin ve Arsiv Depolama Alanlarimizin
yetersiz kalmasi.

-Mesleki anlamda nitelikli personel ile idari personel sayisinin az olmasi.

-Mevzuat degisiklikleri nedeniyle bazi uygulamalarda danisman alimi ihtiyacinin
dogmast ve bu durumun biitgeyi etkilemesi.

X/
X4

L)

X/
X4

L)

-Yatirim harcamalariin ¢ok olmasi nedeniyle biit¢enin yetersiz kalmasi.
> DEGERLENDIRME

% llgemizdeki vatandaslarimizin mahalli miisterek ihtiyaclarmi, sosyal statii,etnik
koken,egitim diizeyi,yas ve cinsiyet gibi farkliliklar1 gozetmeden esit hizmet sunarak
karsilayan,tiim uygulamalarinda katilimei, insan odakli yaklasimlart benimseyen ve
vatandas memnuniyetini esas alan bir yonetim anlayisiyla hizmet veren Belediyemiz
,2017 yilin1 da, dnceki yillarda oldugu gibi yogun bir tempoda gegirdi.

% 2017 yili igerisinde yatirim harcamalar1 nedeniyle biitceden ddemeler yapilmis olup,

ozellikle temizlik, veterinerlik, park bahgeler ve fen hizmetlerinin ifasinda personel

yetersizligi ve kalifiye personel ihtiyact nedeniyle hizmet alimi usuliine gidilmis ve

X3

yol yapimi ve tamiratlarinin yapilmasi, altyapt calismalar1 ve aydinlatma
caligmalarinin yapilmasi, Belediyemizin giderlerini 6nemli oranda arttirmistir.

< Iller Bankasindan Belediyemize aktarilan paylar,emlak ve cevre temizlik vergileri,su
tahsilatlar1 ve ruhsat harglar1 da Belediyemiz gelirlerinin biiyiik bir bdliimiini
olusturmaktadir.Ayrica hedeflenen gelir seviyesine ulagsmak i¢in yeni gelir kaynaklar
bulunmasi adina, tiim birim yetkilileri ile istisarelerde bulunulmustur.
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R/
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2017 yili igerisinde Belediyemizce sunulan hizmetlerin geneline bakildiginda;Tiim
Belediye Personeli’nin, lstiin gayret ve azimle calistigt ve kaynaklari ekonomik
kullanmaya 6zen gosterdikleri goriilecektir.Vatandasa sunulan hizmetlerin stirekliligi
icin mevcut kaynaklarin en dogru bigimde kullanilmasi ve vatandasa maddi anlamda
yiik olmayacak yeni gelir kaynaklarinin bulunmasit Oncelikli hedeflerimiz
arasindadir. Armutlu Belediyesi olarak, her faaliyet yili sonunda oldugu gibi 2017
yilinda da gergeklestirdigimiz tiim faaliyetleri acik, anlasilir ve biitiinsel olarak
sizlerin degerlendirmesine sunduk.Bu Raporun hazirlanmasi asamasinda emegi gecen
tim belediye personelime ve siz degerli meclis liyelerime sonsuz tesekkiirlerimi
sunar, 2017 Y1l Idare Faaliyet Raporunu, bilgilerinize arz ederim.

Mehmet BIRKAN
Armutlu Belediye Baskam

V-ONERI VE TEDBIiRLER

7
A X4

2017 yilinda Belediyemizce gergeklestirilen faaliyetler, hizmetler ve bu hizmetlerden
duyulan vatandas memnuniyeti incelendiginde oncelikle yapilan etkinlik ve
faaliyetlerin halka yeterince duyurulmadig: goriilecektir.Bu tespitle tanitim
faaliyetlerinin daha fazla yayginlagtirilmasi yararl olacaktir.

Belediye harcamalarinin cari giderlerden ziyade sermaye artirimi yoniinde yapilmasi
ve cari giderlerde tasarruf tedbirlerinin uygulanmasi yararli olacaktir.

Cevre temizligi ve atik yonetimi konusunda halkin bilinglendirilmesi faaliyetlerine
agirlik verilmeli ve bu vesileyle ¢evre kirliliginin asgari diizeye ¢ekilmesi
saglanmalidir.
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YAZI ISLERI
MUDURLUGU

SUNUS

Baskanhk Makami’na

17.03.2006 tarih ve 26111 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Kamu
Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari
Hakkindaki Yonetmeligin 10. Maddesi uyarinca
hazirlanan 2017 Yih Faaliyet Raporu ekte
sunulmustur.

Yonetmelik geregi hazirladigimiz Faaliyet
Raporumuzda misyon ve vizyonumuz, yetki gorev ve
sorumluluklarimiz, miidiirliigiimiiz ve faaliyetlerimizle
ilgili bilgiler aciklamal olarak sunulmustur.

Bilgilerinize arz ederim.

ZAFER AGGUNLU
Yaz Isleri Miidiirii
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)

1-GENEL BILGILER

A-MIiSYON VE ViZYON

Misyon:

5393 Sayili Belediye Kanununun yiikledigi gorev, yetki ve sorumluluklar ¢ergevesinde
ve Baskanlik Makaminca verilen talimatlar dogrultusunda, gorevimizi yapmak ve Armutlu
Belediyesini bu anlamda en iyi sekilde temsil etmek.

Vizyon:

Esitlik, seffaflik ve hesap verilebilirlik degerlerini ilke edinen vatandas memnuniyetini
ve ¢oziim odakli olmay1 benimseyen giiler yiizlii calisanlarimizla, hizmetin en iyisini sunmak.

B-YETKIi GOREV VE SORUMLULUKLAR

Yaz isleri Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

¢ Miidirliigiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisi olup, Mudiirliigii Baskanlik
huzurunda temsil etmek.

¢ Yazi Isleri Miidiirliigii’niin gérev ve sorumluluk alanma giren konulari Belediye
Baskan1 ve/veya Belediye Baskan Yardimcisi’'ndan gelen talimatlar dogrultusunda
yerine getirmek.

¢ Biitce ile Mudiirliigiine tahsis edilen 6denegi , 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve
Kontrol Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca usuliince kullanmak.

¢ 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 41. maddesi hiikiimleri
uyarmca hazirlanmasi gereken Birim Faaliyet Raporunu “Kamu Idarelerince
Hazirlanacak Faaliyet Raporlart Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine uygun olarak
hazirlamak.

4 llgili Baskan yardimcisi veya Belediye Baskam tarafindan verilen Miidiirliigii ile ilgili
diger gorevleri takip etmek.

¢ Midirliige ait biitin  kisimlarin  ¢alismalarini  izlemek, denetlemek ve gerekli
direktifleri vermek.

¢ Alt birim personeli arasinda ig bolimii yapmak, hizmetlerin aksamamast i¢in gerekli
onlemleri almak.

4 Birimlerden gelen Meclis ve Enciimende goriisiilmesi i¢in sevk edilen evraklarin
kontroliinii yapmak,Meclis ve Enclimen giindemini Baskanlik adina hazirlamak.

¢ Meclis ve Enciimene gonderilecek dosyalari incelemek ,usul ve esas yoniinden
goriilen noksanliklarin ilgili Miidiirliik¢e giderilmesini saglamak.
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Yaz Isleri Miidiirliigii personelinin , gorev yetki sorumluluklar:

¢

¢

Belediye Meclisinde alinan tiim kararlar i¢in yasa ve Yonetmeliklerde belirtilen sekil
ve siire igerisinde gerekli islemler yapmak.

Baskanlik Makami’nin emir ve direktifleri dogrultusunda; toplant1 giindeminin tespiti
ile ilgili olarak, Meclis toplantis1 oncesinde tiim birimlerle irtibatta bulunmak.
Mecliste goriisiilmesi gereken konularin, Baskanlik Makamina sunulduktan sonra,
Bagkanin havalesi ile Meclis gliindemine alinmasini saglamak.

Meclis toplanti tarihi, yeri, saati ve giindem maddelerinin, Yasada belirtildigi sekilde
hazirlanmasini saglamak, en az li¢ giin 6nceden telefon, e-mail, SMS veya faks yolu
ile Meclis Uyelerine bildirmek.

Meclis iiyelerinin, Meclis toplantilarina gelip gelmediklerini belirlemek amaciyla her
birlesim igin, lizerinde toplant1 tarihi ile Meclis iiyelerinin isim ve imzalar1 bulunan
hazirun listeleri olusturmak, Meclis {liyelerine toplanti girisinde imzalatmak ve
olusturulan bu listelerden bir suretinin Meclis Uyesi Huzur haklarmin édenmesi icin
Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne gonderilmesini saglamak.

Meclis toplantilarinin yapilabilmesi igin, toplanti sirasinda ihtiya¢ duyulabilecek her
tirli malzemeyi toplanti salonuna gotiirmek, Meclis salonu ve gorevlilerinin
organizesini yapmak ve toplantilarin saglikli bir sekilde gergeklesmesini saglamak.
Meclis isleyisinin, goriigmelerinin, kararlar alma sekil ve yontemlerinin kanun ve
yonetmelik hiikiimleri dahilinde yapilmasini saglamak,

Meclis kararlarinin  yazilmasi, Meclis Baskant ve Katiplere imzalatilmasi,
onaylatilmasi ve konularina gore ilgili Midiirliiklere génderilmesini saglamak.

Meclis evraklarinin diizenli olarak kayit ve arsivleme islemlerini yapmak.

Diger Birimlerin ; Enclimende goriisiilmek iizere Baskanlik Makaminca havale olunan
tekliflerini teslim almak, ve konuda ongoriilen siire igerisinde enciimen toplantilarinin
yapilmasini saglamak.

Toplant1 yerinin, giin ve saatinin Enciimen iiyelerine duyurulmasini saglamak.
Encilimen toplantilarinda ihtiya¢ duyulabilecek her tiirlii malzemeyi toplanti salonunda
hazir bulundurmak.

Enclimen toplantilarina katilmak, Enclimen salonu ve gorevlilerin organizesini
yapmak.

Enctimende verilen kararlari numaralandirarak, metin haline getirmek ve Kkarar
metninin Enciimen Bagkan ve iiyeleri tarafindan imzalanmasini saglamak, yazilan
karar metinlerinin ilgili birimlere zamaninda ulastirilmasini saglamak.

Enciimen evraklariin diizenlenmesi, gerekli kayit ve arsivleme islemlerini yapmak.
Encilimen tiyeleri aylik 6denekleriyle ilgili olarak, Enclimen toplanti tarihleri ve bu
toplantilara katilan tiyelerle ilgili Enclimen tiyesi huzur haklarinin 6denmesi i¢in Mali
Hizmetler Miidiirliigii ile yazisma yapmak.

Midiirlige havale olunan evraklarin Evrak Kayit Servisince kayitlarii yaptirmak,
gerektiginde Midirliik personeline tebligat yapilmasini saglamak, gelen yazilarin
stiresi igerisinde cevabini vermek ve birimde arsivlenmesini saglamak.
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4 Belediyeye ait gayrimenkullerin ve tasinmazlarm 2886 Sayili Devlet Thale Kanununa
gore kiralanmasina veya satigina iliskin is ve islemlerini yapmak.

¢ Miidirliigiin demirbas, kirtasiye, arag ve gereglerinin alinmasi, korunmasi, genel
bakim ve onarimlarimin yaptirilmast ve diger biiro hizmetlerinin yiirtitiilmesini
saglamak.

Gorevli Personel; Is ve islemlerin yiiriitiilmesinden, hatali karar yazimindan ve her tiirlii
evrak kaybindan Miidiirliige karst sorumludur.Ust Yéneticilerinin mevzuat hiikiimlerine
uygun olarak verdikleri diger gorevleri de yapmak zorundadir.

2017 YILINDA YAPILAN MECLIS 13
TOPLANTI SAYISI
ALINAN KARAR SAYISI 127
2017 YILINDA YAPILAN MECLIS 13
TOPLANTI SAYISI
ALINAN KARAR SAYISI 127

Genel Evrak Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

¢ Belediye’ye kamu kurum ve kuruluslarindan gelen her tiirlii evrak ve dilekgelerin
Belediye Otomasyon Sistemine kayitlarii yapmak ve imzaya yetkili kisilerce
havalesini yaptirarak birimlere zimmet karsilig1 zamaninda ulastirilmasini saglamak.

4 Kamu kurum ve kuruluslari ile kisilerden gelen gizlilik dereceli evraklarin, gizli evrak
defterine kayitlarini yaparak ilgili yerlere ulagtirilmasini saglamak.

¢ Belediyeden giden evraklarin Miidirlik Otomasyon Sistemine kayit igslemlerinden
sonra, elden teslim edilmesi gereken evraklarin ilgili kurum, kurulus ya da kisilere
zimmet karsilig1 teslim edilmesini saglamak.

¢ Posta ile gonderilmesi gereken evraklari posta zimmet defterine kaydederek, Ilgili
Midiirliik istegine gore adi, taahhiitlii ve iadeli-taahhiitlii olarak yasal siiresi igerisinde
PTT.'ye zimmet karsilig1 teslim edilmesini saglamak, posta ile gonderilmesi gereken
evraklar i¢in pul temin edilmesi is ve islemlerini saglamak.

4 Resmi posta pullariimn miktar ve tutar olarak harcamalarini takip etmek ve bunlarla
ilgili hesab1 tutarak, harcama sonrasinda alinan avansi kapatarak mahsup islemlerini
yapmak.
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¢ Belediye Baskanhigi tarafindan verilen evrak kayit islemlerini yapmak, bunlara ait
yazigmalari yiiriitmek, dosyalar1 diizenlemek ve muhafaza etmek.

Gorevli Personel; Is ve islemlerin yiiriitiilmesinden, hatali evrak kayitlarindan ve her tiirlii
evrak kaybindan Miidiirliige karsi sorumludur.Ust Y®éneticilerin mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak verdikleri diger gorevleri de yapmak zorundadir.

2017 YILI GELEN EVRAK SAYISI 2939
2017 YILI GIDEN EVRAK SAYISI 3345
2017 YILI GELEN DILEKCE SAYISI 2991

Evlendirme isleri Biriminin Gorev ,Yetki ve Sorumluluklar:

¢ Resmi nikdh bagvurularimi almak, nikdh islemi i¢in gerekli olan evrakin temin
edilmesini saglamak.

¢ Bagvuranlar hakkinda mer’i mevzuatin Ongordiigii incelemelerin  yapilmasini
saglamak.

¢ Inceleme sonucunda evraklari tamam olan ve evlenmelerine yasal engel bulunmayan

bagvuru sahiplerine nikdh gilinii vermek, Belediye Baskani’nin yetki verdigi

yetkililerce nikah akdinin yapilmasini saglamak.

Yapilan akitleri Niifus Midiirliigiine bildirmek.

Belediye Evlendirme biriminde yapilan nikéah akitlerinin kayit ve belgelerini mevzuata

uygun olarak tutmak, arsivlemek ve muhafaza etmek.

L R 2

¢ Mer’i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile amiri tarafindan verilen gérevlerin icra
edilmesini saglamak.

2017 YILINDA YAPILAN
EVLILIK iISLEMIi 46
2017 YILINDA VERILEN
EVLENME iZiN BELGESI 1
SAYISI
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Insan Kaynaklari Biriminin Gorev ,Yetki ve Sorumluluklar

4 657 Sayili DMK geregi sinav ile memur alinmasi, adaylik siirelerinin programlanmasi
,asaletlerinin tasdik edilmesi,her personel i¢in O6zlik dosyalarinin tutulmasi,gorev
dagilimlarinin yapilmasi,emekli sandig ile iliskilendirilerek emekli sicil numarasinin
alinmasi, is ve islemlerini yapmak.

¢ Memur personelin kademe ilerlemesi ve derece terfileri ile kadro degisiklik tekliflerini
hazirlamak.

¢ Memur personelin bir iist 6grenimi bitirenlerin intibaklarini yapmak.

¢ Memur personelin giinliik devam — devamsizliklarini birimlerle koordineli takip
etmek, senelik izin, mazeret izni, iicretsiz izin saglik raporu izni is ve islemlerini
yapmak ve takip etmek.

¢ Emeklilik talebinde bulunan memur personelin islemlerini yapmak.

4 Personel gorevlendirilmesi is ve islemlerini yapmak, Is¢i ve sdzlesmeli personelin
gorevlendirilme ve izin is ve islemlerini yapmak, o6zlilkk dosyalarni olusturmak
,emekliligi dolan personelin sigorta kanunu geregi talepleri iizerine emeklilik iglemleri
yiirtitmek ve 6zlik dosya kapanislarini saglamak.

2017 Yili Sonu itibari ile Belediyemizde Calisan Personel Durumu:

¢ Memur 14
¢ Sozlesmeli Personel : 5
¢ Daimi Isci : 19
¢ Gegici Isci : 40
¢ Toplam Personel 78

Memur Personel Durumu:

¢ 2017 yilinda agiktan atama ile 1 tane memur personel Belediyemizde ise baslatilmigtir

¢ 2017 yilinda nakil ile 1 tane memur personel Belediyemizde ise baslatilmis olup, 1
memur da nakil ile Belediyemizden ayrilmistir.

¢ 2017 yilinda emekli olan memur personelimiz bulunmamaktadir.

Sozlesmeli Personel Durumu:

¢ Sozlesmeli Memur olan ve 3 personelin( 2 Ekonomist-1 Elektrik Teknikeri), 2017
yilinda da s6zlesmeleri yenilendi.

¢ 2017 yilinda Belediyemizde Soézlesmeli Memur olarak, Fen Isleri Miidiirliigii
biriminde c¢alistirllmak tizere 1 Harita Miihendisi ile 1 Mimar alimi yapildi ve
sozlesme evraklar1 yasal siiresi icerinde, Icisleri Bakanligi Mabhalli Idareler Genel
Miidiirligiini génderildi.
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Isci Personel Durumu:

4 2017 yili igerisinde 2 daimi is¢i ve 1 gegici is¢i emekli olmustur.

C-BIRIME ILISKIN BiLGILER
1-Fiziksel Yap1

Yazi Isleri Miidiirliigii, Belediye Hizmet Binamizda 1.katta bulunmakta olup; 1 Miidiir
Odasi ve 1 Evrak Kayit Servis Odasindan olusmakta ve hizmet vermektedir.
Birimimize ait herhangi bir hizmet araci bulunmamaktadir.

2-Orgiit Yapisi

Yaz1 lsleri Miidiirliigii, 5393 Sayili Belediye Kanununun 48. Maddesi geregi
olusturulmus bir Miidiirliiktiir.Icisleri Bakanlign ve Devlet Personel Baskanligi tarafindan
miistereken belirlenen norm kadro ilke ve standartlar1 ¢ercevesinde kadro yapisi olusturulmus
olup, Belediye Baskani ile gorevlendirecegi Belediye Baskan Yardimcisina bagli olarak
hizmet veren bir birimdir.

3-Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Yazi Isleri Miidiirliigii ve bagl birimlerinde teknoloji ile uyumlu bilgisayarlar ve dis
birim aygitlar1  kullanilmakta olup, bilisim teknolojilerindeki  gelismeler takip
edilmektedir. Midiirliiglimiiziin donanim alt yapis1 asagidaki semada belirtilmistir.

SIRA MALZEMENIN CINSI SAYISI
NO

1 Cok Fonksiyonlu Yazici 2

2 Bilgisayar 10

3 Telefon 10

4 Yazici+Tarayici 3

4-insan Kaynaklar1
Yazi Isleri Miidiirliigii idari Personellerinin Unvanlari;Yaz1 Isleri Miidiirii-Zafer

AGGUNLU, Evrak Kayit Birimi Personeli-Semra KARAKAS, Biiro Personelleri;Merve
ELBAS- Musa CALIL Yardime1 Personeller;Hatice SIMSEK,Halide ERMUTLU
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5-Sunulan Hizmetler

Yazi Isleri Midiirliigii, 5393 Sayili Belediye Kanununun yiikledigi gorev, yetki ve
sorumluluklar ¢ergevesinde ve Baskanlik Makaminca verilen talimatlar dogrultusunda gorev
yapmaktadir.Belediyemizin her tiirlii evrak islerinin ilgili birimlere yasal stireleri icerisinde
havale edilerek; yasa, tliziik ve yonetmeliklere uygun bir sekilde gonderilmelerini saglar.

Gelen ve Giden Evrak Kayit, Dagitim ve Havale Hizmetleri
Belediye Meclis Hizmetleri

Belediye Enciimen Hizmetleri

Nikah sleriyle Ilgili Hizmetleri

Belediyenin Yillik Faaliyet Raporunun Hazirlamasi Hizmetleri,

L 2R 2R 2R 2R 2

Midiirligiin sundugu baglica hizmetler arasinda bulunmaktadir.
a-Yaz Isleri Miidiirliigiine Gelen ,Giden Yazilar Ve Dilekgeler

01/01/2017 yilindan 31/12/2017 yilina kadar Birimize gelen belge sayilar1 asagidaki
semada belirtilmistir.

Gelen Evrak Sayist 386
Giden Evrak Sayisi 694
Dilekge 68

6-Yonetim ve i¢ Kontrol Sistemi

Miidiirligiimiizce gerceklestirilen tiim is ve islemler, 5393 Sayili Belediye Kanunu,
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu ile diger mevzuat hiikiimlerince
yapilmaktadir.Hizmetlerin sunumunda; belediye kaynaklarmin etkin, ekonomik ve verimli
yonetilmesi amaciyla Miidiirliigiimiizde ve Mali Hizmetler Miidiirliigii’nde On Mali Kontrol
faaliyetleri de yiiriitilmektedir.Yaz1 Isleri Miidiirliigii ve bagl servislerinde, Baskanlik
Makaminin talimati dogrultusunda aylik ve yillik calisma planlar1 hazirlanir ve bu kapsamda
gerekli istisareler yapilarak oOneriler dikkate alinir, Miidiirliige iliskin genel degerlendirme
yapilir.
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D-DIGER HUSUSLAR
Birim Amac ve Hedefleri

Belediyenin tiim Birimlerindeki her tiirlii yazili is ve islemlerin, yasa, tiizik ve
yonetmeliklere uygun bir sekilde ve zamaninda gerceklestirilmesini saglamak.Hizmet
sunumunda esitlik ve adalet ilkelerini benimseyerek vatandas memnuniyetini 6ncelikli hedef
olarak benimsemek ve yapilan faaliyetlerle oncii ve yol gosterici bir birim olmak.

E-KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI:
» Ustiinliikler:

Midiirligimiiziin glincel mevzuati takip etmesi, giincellenen mevzuat: zamaninda ve
dogru olarak uygulamasi, Meclis-Enclimen kararlarinin yasal siiresi icerisinde yazilmasi ve
onaylanmasi, gilincellenen mevzuatin tim birimlere entegre edilmesi asamasinda birimler
aras1 koordinasyonun saglanmasi, hizmet sunumunda , insan ve ¢dziim odakli yaklagimlarin
benimsenmesi,

» Zayifliklar:

Idari ve kalifiye eleman yetersizligi nedeniyle, ozellikle siireli is ve islemlerde
aksamalar yasanmasi.Yeni kurulan Birim ve Miidiirliikler nedeniyle,Belediye Hizmet Binasi
ve Arsiv Depolama Alanlarinin yetersiz kalmasi,

» Degerlendirme:

Smirl personel ve biitce imkanlarimizla,tiim personel, Belediyecilik standartlarina
uygun, dikkatli, diiriistliik ilkelerine bagli, cagdas, teknoloji ile uyumlu, vatandas odakli
ve biiylik bir 6zveri ile gorev yapmaktadir.Personelin egitimi ve motivasyonu agisindan
hizmet i¢i ve hizmet dis1 egitim seminerlerinin arttirilmasinin yararli olacagi
diistiniilmektedir.
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MALI HIiZMETLER

MUDURLUGU

SUNUS

Baskanlhik Makami’na

17.03.2006 tarih ve 26111 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Kamu
Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlar
Hakkindaki Yonetmeligin 10. Maddesi uyarinca
hazirlanan 2017 Yih Faaliyet Raporu ekte
sunulmustur.

Yonetmelik geregi hazirladigimiz Faaliyet
Raporumuzda misyon ve vizyonumuz, yetki gorev ve
sorumluluklarimiz, miidiirliigiimiiz ve
faaliyetlerimizle ilgili bilgiler aciklamal olarak
sunulmustur.

Bilgilerinize arz ederim.

Hande ATASAYAR
Mali Hizmetler Midiir V.
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1-GENEL BILGILER

A-)MiISYON VE ViZYON

Misyon:

Mali Hizmetler Mudiirliigii olarak, Belediye Baskanimizca verilen emir ve talimatlar
dogrultusunda, 5393 Sayili Belediye Kanunun yiikledigi 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu’nun yiikledigi gorev, yetki ve sorumluluklar cercevesinde c¢alismalarini
yerine getirmektedir.

Vizyon:

Yasalar yetki ve gorevlerimiz dogrultusunda, seffaf ve hesap verilebilirlik cergevesi
igerisinde, vatandaslarimiza hizmet sunmaktir.

B-) GOREV YETKi VE SORUMLULUKLAR

MUDURLUK TESKILAT SEMASI

Mali Hizmetler Miidiirligii

1
1 1 1
q Muhasebe | q Emlak | Gelir- ' .
Al L i . o Tahsilat
Servisi Servisi T;;r;\l/(:(sli,k Icra Takip Servisi Servisi i§|etme sefligi

Mali Hizmetler Midiirliigii, 5393 Sayili Belediyeler Kanunu’nun 48. Maddesi geregince
Belediye Baskanina veya Baskan Yardimcisina bagli olarak g¢alisan bir birimdir. Gorevleri
asagida tanimlanmustir.
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Mali Hizmetler Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

Mali Hizmetler Miidiirii, birim gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden
Belediye Baskani ve Belediye Baskan Yardimcisina karst sorumludur. Mali Hizmetler
Miidiiri ayn1 zamanda Muhasebe Yetkilisi gorevini yiiriitiir. Ayrica;

¢ Harcama birimleri arasinda mali yonetim ve kontrol alaninda koordinasyon
saglanmak.

Tim bagli birimlerin hizmetlerinin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde

yiiriitiilmesini saglamak.

Gelirlerin zamaninda tahakkuku ve gelir ve alacaklarin siiresinde takip ve

tahsilinin saglanmamak.

Odeneklerin planlanarak ilgili yerlere zamaninda génderilmesini saglamak.

On mali kontrole iliskin faaliyetlerin etkili bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Birim tarafindan hazirlanmasi gereken plan, program, biitce, kesin hesap, mali

tablolar ve diger raporlar ile mali istatistikleri zamaninda hazirlayarak ilgili

idarelere gondermek.

¢ Tim baglh birimleri yonetmek, yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini,
personel egitimini ve gorev yapan-yapacak olan personelin yetistirilmelerini
saglayacak calismalar yapmak. sorumlulugu altindaki tiim isleri ve calisanlari
denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

4 Tim bagl birimlerin gorev dagilimimi yaparak, hizmetlerin etkili, siiratli ve
verimli bir sekilde sunulmasini saglamak. Takim ruhunun gelismesi ve toplu
basarilarin artmasini saglayici ¢oziimler tiretmek.

¢ Personelin gerekli egitim ihtiyacini belirleyerek ilgili birime iletmek ve planlanan
egitimlere ilgili personelin katilim1 saglamak.

4 Mali konularda st yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

* oo & o

¢ Her yil yapilacak is ve islemlerin amaglara, Mali Yo6netim ilkelerine, kontrol
diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirildigini igeren Birim
Faaliyet Raporunu hazirlar.

¢ Sorumlu oldugu Midirligin uzun ve kisa vadeli islerini planlamak, giintin
degisen kosullarina cevap verebilecek sekilde, planlarda esneklik yaratarak, islerin
tam zamaninda, etkin ve ekonomik sekilde yiiriitilmesini saglamak. Mali
hizmetlerin saydam, planli, idarenin amaclarina ve mevzuata uygun bir sekilde
yiriitiilmesi i¢in gerekli 6nlemleri almak.

¢ Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve ¢alisanlari denetlemek, astlarinin arasinda ve
gorevinin gerektirdigi tim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak, hiyerarsik
kademelere uymak, kademe atlamamak ve atlanmasini 6nlemek.

Muhasebe Yetkilisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

Muhasebe hizmeti; gelirlerin ve alacaklarin tahsili, giderlerin hak sahiplerine
O0denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi,
ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tiim malil islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve
raporlanmasi iglemleridir. Bu iglemleri yiiriitenler muhasebe yetkilisidir. Muhasebe yetkilisi,
bu hizmetlerin yapilmasindan ve muhasebe kayitlarin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir
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sekilde tutulmasindan sorumludur. Muhasebe yetkilileri gerekli bilgi ve raporlar1 diizenli
olarak kamu idarelerine verirler.Ayrica;Gelirleri ve alacaklari ilgili mevzuatina gore tahsil
etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri ilgililerine iade etmek.

¢ Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek.

¢ Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere
vermek veya gondermek.

¢ Mali islemlere iligskin kayitlari usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak,
mali rapor ve tablolar1 her tiirlii miidahaleden bagimsiz olarak diizenlemek

¢ Gerekli bilgi ve raporlari, Bakanlhiga, hizmet verilen ilgili kamu idaresinin harcama

yetkilisi ile st yoneticisine ve yetkili kilinmis diger mercilere muhasebe

yonetmeliklerinde belirtilen siirelerde diizenli olarak vermek.

Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda 6ngoriilen siirelerde yapmak

Muhasebe hizmetlerine iligkin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen

stirelerle muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.

Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda

ongoriilen zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu

yerdeki birim yoneticisinden kontrol edilmesini istemek.

Hesabin1 kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesabi

devralmak.

Muhasebe birimini yonetmek.

Diger mevzuatla verilen gorevleri yapmak.

Muhasebe kayitlarinin usuliine uygun saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasin

saglamak.

Mutemetleri araciligiyla aldiklar1 ve elden ¢ikardiklari para ve parayla ifade edilen

degerler bunlarda meydana gelebilen kayitlardan 6n 6deme ile kesin ddemelerin

yapilmasi ve 6n Odemelerin mahsubu asamalarinda 6deme emri belgesi ve eki

belgelerin usuliince incelenmesi ve kontroliinii yapmak.

¢ Odemeleri ilgili mevzuatin dngdrdiigii 6ncelik sirasin1 gdz oniinde bulundurularak
muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore yapmak.

L 2 4
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¢
Muhasebe Servisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

Muhasebe Servisi, birim gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Mali
Hizmetler Miidiirtine bagli, Belediye Bagkani ve Belediye Baskan Yardimcisina karsi
sorumludur. Ayrica;

¢ Birimlerden gelen satinalma dosyalarina bagl faturalar ve ihalelere ait hakedis
O0demeleri ile sabit 6demeleri yapmak.

¢ Tim personele ait maas, tazminat, O0denek, ikramiye, fark ve sosyal yardimlari
Yasalar, Yonetmelikler, sozlesmeler, kararlar ile saglanan diger haklar ve bunlardan
yapilacak kesintiler, Yasal mevzuata uygun olarak siiresinde hesaplanir.; Tetkiklerini
yaparak ve onaylayarak 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun
ongordigi sekilde eki belgeleri ile 6deme emri  belgesine bagli  olarak ilgili
muhasebe hesaplarina alinmasit saglanarak 6demeleri gerceklestirilir.  Ayrica,
personele ait Icra Miidiirliiklerinden génderilen icra borglarini maas ve iicretlerinden
keserek ilgili Icra Miidiirliigiine demek.

¢ Personel giderleri hakkinda mali kanunlar ve diger ilgili mevzuatin uygulanmasi
konusunda {ist yoneticiye ve harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve
danigmanlik yapmak.
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¢ Yasal ve Ozel Kesintilere ait liste, bildirge ve bordrolarin hazirlanmasini ve siiresi
icinde ilgili alacaklilara 6denmesini saglamak.

¢ Personele ait Sigorta ve Emekli Sandig: bildirim ve 6demelerini yasal siiresi iginde
yapmak ve 6demek. Ayrica, SSK Donem Sonu, Emekli Sandig1, Kefalet Sandig1 vb.
aylik ve yil sonu iglemlerinin yapilmasini, birim ile ilgili kayit ve defterlerin
tutulmasini saglamak.

¢ Vergi tahakkuklarini ve 6demelerini yasal siiresi i¢inde yapmak ve 6demek.

¢ Kefalet Aidatlarini kefaletli personelin maas ve iicret bordrolarindan keserek, Kefalet
Sandig1 Baskanligi’na gondermek.

¢ Emlak vergilerinden kesilen Tasinmaz Kiiltiir Varliklar1 Paylarini yasal siiresinde il
Ozel Idaresine 6demek.

4 Memur ve isci personele ait sendika aidat1 ve sdzlesme aidati kesintilerini zamaninda
yaparak, ilgili sendikaya yasal siiresi i¢inde 6demek.

¢ Isci ve memur sendikalar1 ile imzalanan Toplu Sézlesmelerde yer alan maddi
hiikiimleri yasal siireleri igerisinde yerine getirmek.

4 Gelir-Tahakkuk servisi tarafindan tahakkuklari yapilan Emlak Vergisi, Cevre Temizlik
Vergisi, Evsel Kat1 Atik Geliri, Kira Gelirleri, Su Gelirleri ile 2464 Sayili Belediye
Gelirleri kanununa gore tahakkuku yapilan belediye gelirlerinin yasal siireleri
icerisinde tahsil edilmesini saglamak.

¢ Belediyemizin iiyesi oldugu Mahalli idare Birliklerine ait katki paylarmi yasal siireleri
icerinde 6demek.

4 Muhtag Asker Ailesi Yardimlari ile Sosyal Yardimlari yonetmeliklerine uygun olarak
tespit ederek yasal siireleri icinde hak sahiplerine 6demek.

¢ 2005/9913 sayili On Odeme Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelik geregince &n
o0deme ve kredi islemlerini yerine gertirmek.

¢ Tasinir ve tasinmaz mal islemlerinin ilgili yonetmelik geregince muhasebe kayitlarini
yerine getirmek.

¢ 4734 Sayili Kanun ile 2886 Sayili Kanun geregi yapilan ihalelerde alinan teminat
mektuplarinin muhasebe kayitlarini yaparak, teminat mektuplarini muhafaza etmek.

¢ Kanun yolu ile ¢ikarilan borg yapilandirma is ve islemlerini yerine getirmek.

¢ Belediye Meclisi tarafindan alinan Kamulastirma Kararlarina istinaden hak sahiplerine
gerekli 6demeleri yapmak.

4 Belediye Enclimeni tarafindan alinan kararlar geregi Gelir-Tahakkuk servisi tarafindan
tahakkuku yapilan para cezalarinin tahsil edilmesini saglamak.

4 Belediye Enciimeni tarafindan alinan ‘Terkin’ kararlarini yerine getirmek.

¢ 6245 Sayili Harcirah Kanunu kapsaminda ‘Yurti¢i Gegici Gorev Yolluklar” n1 hak
sahiplerine 6demek.

¢ lller Bankas1 aylik gelir ve kesinti islemlerinin muhasebe kayitlarmi yapmak; Iller
Bankas1 tarafindan alinan kredilere ait kredi dosyalarmi hazirlamak ve alinan
kredilerin muhasebe kayitlarini tutmak.

4 Biitge is ve islemlerini yerine getirmek.

¢ Her ay sonu mali istatistikleri(mizan) ve Kamu Idaresi Hesaplarmi yasal siiresi

icerisinde ilgili idarelere gondermek.
¢ Belediye personeline ait ‘Banka Promosyon ihaleleri’ni yerine getirmek.
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Emlak Servisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

Emlak Servisi, birim goérevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Mali
Hizmetler Miidiiriine bagli, Belediye Baskani ve Belediye Bagkan Yardimcisina karsi
sorumludur. Ayrica;

¢ Belediyemiz sinirlar1 dahilindeki Bina, Arsa ve Arazilerin 1319 Sayili Emlak Vergisi

kanununa gore tarh ve tahakkuklarini yapmak,

¢ 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore Belediyemiz sinirlarindaki igyerlerinin
Cevre Temizlik Vergilerinin Tarh ve Tahakkuklar1 yapmak.

¢ Emlak Vergisi ve CTV ile ilgili evrak ve dokiimanlari olusturup, bilgisayar kayitlarina
islemek.

¢ Emlak Vergisi ve CTV ile ilgili miikellefiyet olusturulmak ve miikellefiyet
sonlandirmak.

¢ Eksik veya fazla beyan da bulunan miikellefleri tespit edip, bu tahakkuklarla ilgili
sorun ve hatalar1 diizelterek miikerrer kayitlar1 gidermek.

¢ Emlak ve CTV bildirimde bulunmayan veya eksik bildirimde bulunan miikelleflerin

tespiti yaparak re 'sen tarh ve tahakkuk yapmak, kamu kurum ve kuruluslarindan ve

mahkeme ve icra dairelerinden gelen gayrimenkul arastirmasi ile ilgili gelen yazilara

cevap vermek.

Tapu dairelerine gayrimenkulleri ile ilgili rayi¢ degeri bildirmek.

Miikelleflerin gayrimenkul bildirimleri ile ilgili yerinde tespit yaparak yoklama fisi

diizenlemek.

Emlak Vergisi ve CTV’den bor¢lu miikellefleri ve zamanasimina girecek olan borglar

tespit ederek icra Takip Servisine bildirmek.

Miikelleflerimizin tahakkuklart ile ilgili her tiirlii yazigsmalarinin yerine getirilmesini

saglamak.

Dairedeki bildirim kayitlarin1 kontrol ederek ve mahallinde karsilastirma yaparak,

vatandaslarin Emlak Vergisi, bildirim/ beyanlarinin tam olarak verilip verilmedigini

kontrol etmek .

¢ Belediyemiz siirlart  iginde bulunan isyerlerinin, miikellefelerin  bagvurusu
dogrultusunda acik veya kapali oldugunun yada depo olarak kullanilip
kullanilmadiginin tespit ettirilerek, kapali olmasi ve depo olarak kullanilmasi
durumunda gerekli terkin islemlerinin yapilmasini saglamak.

¢ Vergi kacaklarin1 en aza indirmek i¢in tarama ekibinin daha gii¢lii ve daha hizli
caligmasini temin etmek.

¢ Bildirimde bulunmayan miikelleflerimize bildirime/beyana ¢agri mektubu yazmak. Bu
mektuplara gore bildirimde bulunanlarin islemlerini takipten kaldirmak.

4 Bildirimde bulunmayanlara belirli siire sonra Yiriirliikteki Emlak Vergisi kanununun
32. maddesi geregi ve Yiriirliikteki Belediye Gelirleri kanununun gecici 44. maddesi
geregi Idaremizce vergi tahakkuk ettirmek.

¢ Tahakkuk iglemlerinin, hatasiz yiiriitiilmesini temin etmek.

4 Yeni bildirimde bulunacak olanlara yeni sicil numarasi vermek, elinde belge olmadan
miiracaat eden miikelleflerimizin sicil numarasi ile islemlerini yiiriitmelerini saglamak
ve miikerrer sicil kaydina meydan vermemek, her zaman miikelleflerimizin
adreslerinin giincel olmasin1 saglamak.

® & & oo
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¢ Miikelleflerimizin yaptiklari Emlak (Bina - Arsa — Arazi ) Vergisi Cevre Temizlik
Vergisi, beyan/bildirimlerinin yasalara uygun olarak bilgisayar ortamindaki sicillerine
tahakkuklarinin yapilmasi, vergi ile ilgili diizeltme ve terkin islemlerinin yapilmasini
saglamak.

4 1319 Sayili Emlak Vergisi Kanununun 8.maddesi geregi muafiyet uygulanan sicillerin
her yil uygunluklarinin kontrol edilmesi, aykirilik tespit edilmesi durumunda giincel
tapu kayitlar1 kontrol edilerek vergi tahakkuk ettirilmesi islemlerini yerine getirmek.

¢ Belediye Meclisi tarafindan mali yil baginda tespiti yapilarak karara baglanan ‘Evsel
Kat1 Atik Tarife Raporu’na gore gerekli tahakkuk islemlerini yerine getirmek.

¢ llgemiz siirlan icerisinde bulunan ve 4 yilda bir hazirlanan arsa ve arazi m2 birim
fiyatlarinin tespit edildigi ‘Takdir Komisyonunun’ olusturulmasi ve fiyatlarin
belirlenmesi ile ilgili siireci yonetmek, gerekli kararlarin alinarak sonuca baglanmasi
islemlerini yerine getirmek.

¢ Belediyemiz tarafindan 18.madde uygulamasi neticesinde parsel numarasi degisen
miikelleflerimizin Fen Isleri Miidiirliigii ile koordineli olarak calisarak emlak
kayitlarinin  gilincellenmesini  saglamak ve yapilan degisikligin miikelleflere
bildirilmesini saglamak.

¢ Belediyemiz tarafindan Yap: Kullanma Izni verilen yapilarin Fen Isleri Miidiirliigii ile
koordineli ¢alisarak beyan kayitlarinin giincellenmesini saglamak.

¢ Belediyemize bagis yolu ile verilen tasinmazlara ait tim is ve islemleri yerine
getirmek ve kayitlarini tutmak.

¢ Tahsilat igin servise gelen miikelleflerden TC kimlik no, adres ve telefon bilgisi
olmayan miikelleflerin eksik bilgilerini tamamlamak.

Gelir-Tahakkuk Servisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Gelir-Tahakkuk Servisi, birim gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden
Mali Hizmetler Miidiiriine bagli, Belediye Baskani1 ve Belediye Baskan Yardimcisina karsi
sorumludur. Ayrica;

¢ Belediyenin; Belediye Kanunu ve Belediye Gelirleri Kanunundan kaynaklanan veya
yapti81 is ve hizmetlerden dogan gelirlerini (vergiler, harc¢lar, ivazsiz bagislar, kiralar
vb.)arastirmak, saptamak, tahakkuk ve takip ettirmek.

#® Gelir tarifesine, yasa ile tespit edilen gelir gesitleri disinda gelir konulamayacagi
hususunu kontrol etmek, yasalara uygun gelir kalemlerini listeye eklemek.

¢ Belediyenin yasalardan kaynaklanan veya yaptigi is ve hizmetlerden dogan ve gelir
tarifesinde miktar1 belirlenen gelirlerinin aragtirilmasini, incelenmesini, saptanmasini,
tahakkuk islemlerini organize etmek.

¢ Idari ve adli makamlar tarafindan islenen, Belediye suglari kapsaminda kesilen
cezalarin ilgili sicillere tahakkuk edilmesi ile ilgili islemleri organize etmek.

¢ Belediye Gelirleri Kanununun 12-16 mad. istinaden Zabita Amirligi ile koordineli
olarak 6lciimleri yapilan Ilan Reklam Vergisini tarh ve tahakkuk ettirmek.

¢ Belediye Gelirleri Kanununun 52-57 mad. istinaden Zabita Amirligi tarafindan
dlgiimleri yapilan ve sevisimize bildirilen Isgal Harcini tarh ve tahakkuk ettirmek,
Belediye Gelirleri Kanununun 17-22 Mad. istinaden Eglence Vergisini tarh ve
tahakkuk ettirmek.

¢ Belediye Gelirleri Kanununun 29-33 Mad. istinaden Haberlesme Vergisini tarh ve
tahakkuk ettirmek.
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Belediye Gelirleri Kanununun 34-39 Mad. istinaden Elektrik ve Havagazi Vergisini
tarh ve tahakkuk ettirmek,

Belediye Gelirleri Kanununun 40-44 Mad. istinaden Yangin Sigorta Vergisini tarh ve
tahakkuk ettirmek,

Belediye Gelirleri Kanununun 86 Mad. istinaden Harcamalara Katilma Paylarin1 tarh
ve tahakkuk ettirmek,

Belediye Meclisi ve Belediye Enclimeni tarafindan verilen ve sahislara teblig edilen
para cezalarini tarh ve tahakkuk ettirmek

5326 Sayili Kabahatler Kanunu’na istinaden verilen ve sahislara teblig edilen Para
cezalarini tarh ve tahakkuk ettirmek,

Icra-Takip Servisi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

fcra Takip Servisi, birim gérevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Mali
Hizmetler Miidiiriine bagli, Belediye Bagkani ve Belediye Baskan Yardimcisina karsi
sorumludur. Ayrica;

¢

6183 Sayili Kanunda belirtilen alacagi kesinlesmis ve vadesi gecmis kira, kagak ingaat
ve zabita para cezast dahil borglarin, yasal 6deme siiresini takip eden ay icerisinde
(tahsilat kayitlarinin tamamlanmasindan sonra) takibinin baslatilmasini saglamak.
Tiim borglulara Odemeye Cagri ve Odeme Emri mektubu génderilmesini saglamak.
Borglu miikelleflere teblig edilememis ddemeye ¢agr1 mektubu ve ddeme emirlerinin
teblig edilememe nedenlerini arastirarak gerekli 6nlemleri almak. (adres tesbiti vb.
yaptirmak)

Borglu miikelleflere 6deme emirlerinin tebligat usullerine ve yasalara uygun bir
sekilde miikelleflere teblig edilmesini saglamak.

Odeme Emri Teblig edildikten sonra, édeme emri ile bildirilen borglarmi gecikme
zammu ile birlikte siiresi icerisinde 6demeyen miikelleflerin, 6deme emri tebligi ve
borglart ile ilgili bilgi ve belgelerinin Belediye Avukatina génderilmesini saglamak.
Gelir ve takip biirosu tarafindan saptanan 6183 sayili A.A.T.H.K. nu geregi amme
alacag1 vasfinda olup 6deme emri teblig edilmesine ragmen 6demede bulunmayan
bor¢lulara haciz varakasi ile cebri icra takibi baslatmak

Cebri icra sonucu haciz tutanaga ile saptanan Odeme emri tebliine ragmen borcunu
o0demeyen veya mal bildiriminde bulunmayan borglular i¢in gerekli icra faaliyetlerinin
yiriitiilmesini saglamak.

Haciz karar1 alinan durumlarda bor¢lunun mal varligina el koymak, satis giiniinii
belirleyerek ilan etmek. Mal varliginin satilarak gelirini borca mahsup etmek. Geri
kalan paray1 mal sahibine iade etmek.

Aciz halinde bulunan miikellefleri tespit etmek, aciz fisini diizenlemek ve durumlarini
izlemek.

Gelir-Tahakkuk Servisi’nden gelen takipli borglulara ait, 6deme emrindeki alacaklarin
tahsilati yapildiginda takipten kaldirmak, ilgili birimlere iletmek.

Belediye gelirlerinin 6denmemesi nedeni ile idare ve miikellef arasinda dogabilecek
ve ¢ozlimlenmesi i¢in idari ve adli yargi organlari Oniine gidebilecek olay1 izleyip,
veri, belge ve bilgileri derlemek.
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Tahsilat Servisi Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

Tahsilat Servisi, birim gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Mali
Hizmetler Midiiriine bagli, Belediye Baskani ve Belediye Baskan Yardimcisina karsi
sorumludur. Ayrica;

¢ 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu geregi hazirlanan ve Belediye Meclisimizce
kabul edilen Gelir Tarifesine uygun olarak her tiirli vergi, resim, har¢ ve diger
gelirlerin tahsilatini yapmak.

¢ Veznelerde Emlak Vergisi ve Cevre Temizlik Vergisi gibi tahakkuklu tahsilatlar ve

Kesin Teminat, Cesitli Gelir, Kayit suret harct vs. gibi tahakkuksuz tahsilatlart

yapmak.

Belediye Meclisi ve Belediye Enclimeni tarafindan verilen ve Gelir-Tahakkuk Servisi

tarafindan tahakkuku yapilan para cezalarinin tahsilatini yapmak.

Fen Isleri Miidiirliigii tarafindan tahakkuklar1 yapilan imar ve Ruhsat harglarinin

tahsilatin1 yapmak.

Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii tarafindan tahakkuklar yapilan Kanalizasyon

Katilim Paylar ile su borg¢larinin tahsilatini yapmak.

Evsel Kat1 Atik bedellerinin tahsilatin1 yapmak.

Belediyemizin Posta Ceki hesabina yatirilan, sehirici ve sehir disindaki

miikelleflerimizin vergi 6demelerinin miikelleflerin ilgili hesaplarina tahsilatlarin

yapmak.

4 Giinliik tahsilatlarin bankalara yatirilmasi ve ilgili banka alindilarinin giinliik tahsilat
icmallerine baglanarak saklanmasini saglayarak muhasebe birimine intikalini
saglamak.

¢ Makbuz zimmet defterlerini tutmak, kullanilmis veya kullanilmamis olan tahsilat

makbuzlarini muhafaza etmek, gerektiginde ibraz etmek, ilgili kayit ve irsaliyeleri

diizenlemek.

Kaplica biletlerini zimmetle vermek, tahsilatini izlemek ve bilet koganlarini alarak

miktar1 bankaya yatirmak.

Tahsilat i¢in servise gelen miikelleflerin tiim borglariin bilgisini vermek ve tahsil

edilmesini saglamak.

Tahsilat icin servise gelen miikelleflerden TC kimlik no, adres ve telefon bilgisi

olmayan miikelleflerin eksik bilgilerini tamamlamak.

Tiim katilim pay1 bor¢larinin tahsilini saglamak.

*eo & oo o

® & oo o

Isletme Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Isletme Sefligi, birim gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Mali
Hizmetler Miidiiriine ve Belediye Bagkanina dogrudan bagli ve sorumludur. Ayrica;

¢ Belediyeye bagh sosyal tesisler, hali sahalar, kapali spor salonlari, kiiltiir merkezleri,
kafeterya ve diigiin salonlarinin bakim, onarim ve isletilmelerini saglamak.
¢ Isletmenin insan kaynaklar1 ve istihdam politikalar1 hakkinda &neriler gelistirmek.
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¢ Belediye ve isletme arasinda bilgi akisi, danisma, isbirligi, kaynaklarin kullanimi,
planlama, istihdam gibi konularda etkin bir esgiidiimiin saglanmasi i¢in gerekli her
tirlii girisimde bulunmak.

¢ Belediye Meclisi tarafindan kurulmasi Kararlastirilan isletmelerin kurulus, isleyis, ve
her tiirlii is ve islemlerini yiiriitmek.

¢ Gorev alanina giren bitiin  konularda personeli ile ilgili olarak gerekli
gorevlendirmeleri yapmak, varsa aksakliklar1 gidermek, yillik, aylik, haftalik, giinliik
caligma programlari hazirlamak veya bu programlara gore sevk ve idareyi temin
etmek; bu konularda iist makamlara gerekli raporlar1 sunmak, ¢alisma kosullarini
iyilestirmek, personelin performans durumunu izlemek, gerekli degerlendirmeleri
yapmak, varsa ceza ve miikafat igin iist makamlara teklifte bulunmak. Isletmenin
envanter kayitlarini tutmak.

¢ Belediye Meclisi tarafindan belirlenen satilacak trtnlerin temin edilmesini ve
fiyatlandirmalarin1 yapmak.

¢ Haftalik stok takibi ve ihtiyag listesini hazirlayarak Harcama Yetkilisinden gerekli
onaylar1 almak.

C-) BIRIME ILiSKIiN BiLGILER

% FiZiKSEL YAPI:

Mali Hizmetler Miidiirliigii ve bagli birimleri, belediye hizmet binamizda zemin ve 1.
katta bulunmakta olup 3 calisma odasi ile Bayir Mahallesi Kaplica Caddesi No:84/1
Armutlu/YALOVA adresinde bulunan Sosyal Tesis’ten olugsmaktadir.

% ORGUT YAPISI:

Sira No Unvam Personel Sayisi Kadrosu
1 Midiir Vekili 1 Memur
2 Memur 1 Memur
3 Tahsildar 2 Memur
4 Ekonomist 2 Sozlesmeli
Personel
5 Isci 1 Biiro Personeli
6 Isci 8 Gegici Isci

% INSAN KAYNAKLARI

Mali Hizmetler Miidiirliigii ve bagli birimleri personelleri; Mali Hizmetler Miidiir Vekili
ve Muhasebe Yetkilisi Hande ATASAYAR, Ekonomist Pmmar ALSU DEMIRELLI,
Ekonomist Aziz INCI, Emlak Memuru Engin AKSOY, Emlak Servisi Personeli Merve
ASLAN, Tahsildar Siileyman SEREZ, Tahsildar Omer Faruk SARIYILDIZ, 8 Adet Gegici
Isci(Sosyal Tesis Personelleri)
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% BILGIi VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR:

Sira No Malzemenin Cinsi Adedi

oo

1 Bilgisayar

Yazici

Telefon

Cep Telefonu

Tarayici

Para Sayma Makinasi

Yazar Kasa

El Terminali

©O|o|Nlo|o|~lw|N
RPN o

Restoran Otomasyon Cihazi

% SUNULAN HiZMETLER

4 Muhasebe Servisi:

BUTCE YAPISI VE GERCEKLESMELER

2017 YILI BUTCESI
GIDER (TL) GELIR (TL)
Tahmini Biitce 15.740.000,00.-TL | Tahmini Biitce 15.740.000,00.-TL
Gergceklesen Gider | 20.040.192,79.-TL Gergeklesen Gelir 16.159.262,32.-TL

2017 YILI BUTCE GERCEKLESMESI

GIDER(TL) GELIR(TL)
Personel Giderleri 2.865.951,67.-TL Vergi Gelirleri 4,641.349,45.-TL
Sos. Giiv. Kur. Devl.Giderleri 484.344,46.-TL Tesebbiis ve | 3.587.077,35.-TL
Miilkiyet
Gelirleri

Mal ve Hizmet Alim Giderleri 14.644.634,99.-TL | Alinan Bagis ve | 2.752.711,48.-TL
Yardimlar  1le

Ozel Gelirler
Faiz Giderleri 348.121,38.-TL Diger Gelirler 5.130.848,04.-TL
Cari Transferler 74.585,00.-TL Sermaye 47.276,00.-TL
Gelirleri
Sermaye Transferleri 1.576.681,88.-TL
Sermaye Giderleri 45.873,41.-TL
TOPLAM 20.040.192,79.-TL 16.159.262,32.-

TL
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PERSONEL GIDERLERININ GERCEKLESEN GELIRE ORANI

2016 YILI 2017 YILI PERSONEL PERSONEL GIDERININ
GERCEKLESEN GIDERI(TL) GELIRE ORANI%
GELIR(x YDO) (5393 s. Kanun 49. Madde)
15.030.388,47.-TL 2.865.951,67.-TL 19.07

¢ 2018 yili Biitge Taslagi ve Ekleri, 2017 yilinda diizenlenerek Belediye Enciimeni ve
Belediye Meclisine sunularak 2018 yilinda uygulanmak iizere diizenlenmistir.

¢ Tim defterlere islemler sonucu kayitlar: yapilmistir.

¢ Kamu Idaresi Hesaplarmin Sayistay’a Verilmesi ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe
Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkinda Usul ve Esaslar Yonetmeligi kapsaminda hesap
donemi basinda ve hesap donemi sonunda gerekli evraklar diizenlenerek Sayistay
Bagkanligi’na gonderilmistir.

¢ Kesin Hesap, 2016 yili kesin hesab1 2017 yilinda ¢ikartilarak gerekli Komisyonlardan
gecirilip, meclis karar1 ¢ikartilmis Sayistay Bagkanligina gonderilmistir.

¢ 31.12.2017 tarihi itibariyle bankalar hesabinda toplam 177.862,65.-TL tutar
bulunmaktadir.

¢ 2017 yilinda kurumumuz, personellerine tiim yasal haklarin1 6demis olup, herhangi bir
borcu bulunmamaktadir.

¢ Gelen Evrak: Muhasebe Servisine 2017 yil1 igerinde 660 adet evrak gelmistir.
¢ Giden Evrak: Muhasebe Servisinden 2017 yili igerinde 1092 adet evrak gitmistir.

¢ Dilekce: Muhasebe servisine 2017 yili igerinde 536 adet dilekge gelmis ve islemleri
yapilmistir.

2017 YILINDA YAPILAN SOSYAL YARDIMLAR

¢ Asker Ailesi Yardimlart: 2.720,00.-TL
¢ Muhtag Kimselere Yapilan Yardimlar : 19.800,00.-TL

BORC —ALACAK YAPISI

¢ Kurumumuzun Hazine, Vergi Dairesi, SGK ve diger kamu kuruluslarina ve emanete
almarak 2018 yilinda 6denecek olan tutarlar;

VERGI 706.361,77.-TL

SGK 752.396,67.-TL

EMANET HESABI 5.177.515,75.-TL
TEMINAT MEKTUPLARI 1.305.798,50.-TL
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4 Emlak Servisi:

Emlak Servisi tarafindan 2017 yili igerisinde 2364 adet Arsa Vergisi Beyan,
1142 Adet Arazi Vergisi Beyan1 ve 2658 ader Bina Vergisi Beyani olmak {izere
toplam 6164 adet Emlak Vergisi Beyani diizenlenmistir.

Rayi¢ Bedel: 2017 yil1 i¢erisinde 10650 adet Rayi¢ Bedel evraki diizenlenmistir.
Vergi indirimi Basvurusu: 2017 yil1 igerisinde 12 adet vergi indirimi basvuru
yapilmis ve basvurular neticelendirilmistir.

Kati Atik Bertaraf Bildirimi: 2017 yili igerisinde 725 adet Kati Atik Bertaraf
Bildirimi diizenlenmistir.

Cevre Temizlik Vergisi: 2017 yili icerisinde 413 adet Cevre Temizlik Vergisi
Bildirimi diizenlenmistir.

Gelen Evrak: Emlak Servisine 2017 yil1 igerinde 262 adet evrak gelmistir.

Giden Evrak: Emlak Servisinden 2017 yili igerinde 324 adet evrak gitmistir.

* e & o oo

¢ Gelir-Tahakkuk Servisi:

4 ilan Reklam Vergisi: 2017 yili igerisinde 224 adet beyanneme diizenlenmistir.
¢ JIsgal Harci: 2017 yili icerisinde 47 adet beyanname diizenlenmistir.
4 Eglence Vergisi: 2017 yili igerisinde 70 adet beyanname diizenlenmistir.
¢ Haberlesme Vergisi: 2017 yili igerisinde 12 adet beyanname diizenlenmistir.
¢ Elektrik ve Havagaz1 Tiiketim Vergisi: 2017 yili igerisinde 171 adet beyanname
diizenlenmistir.
¢ Yangin ve Sigorta Vergisi: 2017 yili igerisinde 155 adet beyanname
diizenlenmistir.
GELIR TURU TAHAKKUKLAR TAHSILATLAR
Bina Vergisi 579.188,53.-TL 523.838,28.-TL
Arsa Vergisi 864.434,29.-TL 630.168,55.-TL
Arazi Vergisi 23.854,95.-TL 16.613,25.-TL
Cevre Temizlik Vergisi 244.600,77.-TL 222.253,95.-TL
Haberlesme Vergisi 3.326,85.-TL 3.404,78.-TL
Elektrik ve Havagazi 270.806,15.-TL 243.308,08.-TL
Tiiketim Vergisi
Eglence Vergisi 15.460,99.-TL 15.460,99.-TL
Yangin Sigortas1 Vergisi 3.024,30.-TL 3.037,61.-TL
[lan ve Reklam Vergisi 30.430,70.-TL 21.255,07.-TL
Bina Insaat Harc1 2.354.866,92.-TL 2.337.706,92.-TL
Isgal Harci 56.424,35.-TL 56.424,35.-TL
Diger Taginmaz Kira 748.450,88.-TL 604.323,36.-TL
Gelirleri
Kamu Harcamalarina 365.633,48.-TL 365.633,48.-TL
Katilma Paylari
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4-Icra Takip Servisi:

A
—
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Vadesi gecmis Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, Para Cezasi, Ilan ve Reklam
Vergisi, Kira Geliri, Isgaliye Geliri borglularina 2017 yili igerisinde 141 adet Odeme Emri
Tebligat1 ve Odemeye Cagr ¢ekilmis, 122 adet ise ilanen tebligat yapilmustir.

5-Tahsilat Servisi:

2017 yil1 igerisinde toplam 28.558 adet tahsilat makbuzu kesilmistir.
¢ 2017 yilinda posta geki hesabi ile 47.921,04.-TL tahsilat yapilmustir.

TAHSILATLAR

Siileyman SEREZ

Omer Faruk SARIYILDIZ

Nakit

1.541.794,93.-TL

Nakit

1.675.544,27.-TL

Kredi Kart

564.971,86.-TL

Kredi Karti 508.171,71.-TL

6-Isletme Sefligi:

Isletme Sefligi biinyesinde 29.05.2017 Tarihinde Armutlu Belediyesi Sosyal Tesisleri
acilmigtir. Tesisimiz agik ve kapali alanlari ile kafeterya ve restoran olarak vatandaslarimiza
hizmet vermektedir.Ayrica, gam agaglari altinda piknik yapilan sabit mangallarin bulundugu
ozel boltimleri ve kamelyalar1 bulunmaktadir. Tesisimiz bir taraftan Uludag manzarasi, bir
taraftan deniz manzarasi ve diger taraftan orman manzarasi ile vatandaslarimiza giindiiz ayri
gece ayri keyifle vakit gecirebilecekleri bir ortam sunmaktadir.Tesisimiz genis bir alana sahip
olmakla birlikte kalabalik gruplara da hizmet verebilmektedir.
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¢ Gelir: 29.05.2017-31.12.2017 tarihleri aras1 199.054,94.-TL gelir elde edilmis.
4 Gider: 29.05.2017-31.12.2017 tarihleri aras1 308.617,68.-TL gider elde edilmis.
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D-) YONETIM VE iC KONTROL SiSTEMI

5018 Sayil1 Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun degisik 55 inci maddesi, i¢
kontrolii; “...idarenin amaglarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak
faaliyetlerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini, varlik ve kaynaklarin
korunmasini, muhasebe kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasini, mali bilgi ve yonetim
bilgisinin zamaninda ve giivenilir olarak {retilmesini saglamak tiizere idare tarafindan
olusturulan organizasyon, yontem ve siirecle i¢ denetimi kapsayan mali ve diger kontroller
biitiinii...” seklinde tanimlayarak; mali yonetim ve i¢ kontrol siire¢lerine iligskin standartlar ve
yontemlerin Maliye Bakanligi’nca, i¢ denetime iliskin standartlar ve yontemlerin ise I¢
Denetim Koordinasyon Kurulu tarafindan belirlenip gelistirilecegi ve uyumlagtirilacagini,
ayrica Maliye Bakanligi ve I¢ Denetim Koordinasyon Kurulunun da sistemlerin
koordinasyonunu saglayarak kamu idarelerine rehberlik hizmeti verecegini diizenlemistir.

I¢ kontrol Sistemi Ust Yo6neticinin sahipliginde ve gdzetiminde, Mali Hizmetler Birimi
koordinatorliigiinde, harcama birimlerinin  uygulamasiyla olusturulur. Ayrica,Armutlu
Belediyesinde 6n mali kontrol faaliyetlerinin yiiriitilmesine iliskin ilke, is, islem ve siirecleri
belirlemek amaciyla 02.10.2017 Tarihli 86 Sayili Belediye Meclis Karar1 ile On Mali Kontrol
Yonetmeligi yiiriirlige girmistir.Boylece, Armutlu Belediyesi’nin gelir, gider, varlik ve
yiktimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin biitgesi, biitge tertibi,
kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi ve ilgili mall mevzuat
hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasinin
kontrolii saglanmuistir.

E-) BIRiM DEGERLENDiRMESI

Mali Hizmetler Miidiirliigiimiiz, 5018 Sayili Kanun hiikiimleri gergevesinde Belediye
gelirlerinin tahsilatinin hizlandirilmasi igin gerekli ¢aligmalar1 yerine getirmistir.
Birimimiz biinyesinde c¢alisan personel ile sik sik istisare toplantilar1 yapilmis; verimliligi
arttirmak i¢in neler yapilabilecegi konusulmus; tahakkuk, takip ve tahsilat hizmetlerinin
tyilestirilmesi ¢alismalar1 yapilmis; vatandaslarimiza en iyi ve en kaliteli hizmeti sunmak icin
gerekli gayret gosterilmistir.

> Ustiinliikler: Mali Hizmetler Miidiirliigii personelinin egitimli ve isinde uzman olmas1 ve
personelin son derece etkin bilgisayar kullanicisi olmasi, yas ortalamasinin gen¢ olmasi,
yeniliklere a¢ik, yeni teknolojilere uyum saglamasi ve Birim Miidiiriiniin is tecriibesi ile
her tiirlii mevzuata hakim olmasi, Midirligiimiiziin giincel mevzuati takip etmesi,
giincellenen mevzuati zamaninda ve dogru olarak uygulanmasi {istlin olunan yonler olarak
belirlenebilir.

» Yetersizlikler: Belediye Hizmet Binasinin yetersiz olmasi ve c¢alisma alanlarinin kisith
olmasi, kalifiye personel eksikligi olmasi, arsiv alanlarinin kisitli olmasi1 ve personelin
gelisimi i¢in hizmet i¢i egitimlerin gerektigi kadar yapilamamas1 yetersizlikler olarak
sayilabilir.
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FEN ISLERI
MUDURLUGU

SUNUS
Baskanlhik Makami’na

17.03.2006 tarih ve 26111 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak  yiiriirlige giren Kamu Idarelerince
Hazirlanacak Faaliyet Raporlart Hakkindaki Yonetmeligin
10. Maddesi uyarinca hazirlanan 2017 Yili Faaliyet
Raporu ekte sunulmustur.

Yonetmelik  geregi  hazirladigimiz ~ Faaliyet
Raporumuzda misyon ve vizyonumuz, yetki, gorev ve
sorumluluklarimiz, midirligimiiz ve faaliyetlerimizle
ilgili bilgiler agiklamali olarak sunulmustur.

Bilgilerinize arz ederim.

Levent OZTURK
Fen Isleri Miidiirii
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1-GENEL BILGILER

A-MIiSYON VE ViZYONUMUZ

Misyon

Fen isleri Miidiirliigii; Ilgemizin sosyal yasaminda ¢ok 6nemli yer tutan iist ve altyap1
islerini, park, bahge ve cevre diizenlemelerini, belediyeye ait her 6lgekte imar planini, imar
uygulamalarini, yap1 ruhsat ve yapi kullanma izinlerini, yap1 kontrollerini yapmakla
gorevlidir. Ayrica bu is ve islemlerin gerceklestirilebilmesi i¢in proje tiretmek, bu projelerle
ilgili ihale, sartname ve dosyalarini hazirlamak, ihale sonrasi s6zlesmeye gore yapim siirecini
denetlemek, hakedislerini hazirlamak ve is bitiminde ise kabullerini yapmaktir.

Vizyon

Miidiirligiimiiz; deniz ve kaplica turizmi igin gerekli niteliklere sahip olan ilgemizin
turizme daha iyi hizmet verebilmesi i¢in, insan hak ve ozgiirliiklerini de géz oniinde tutarak
caligmalar yapmaya gayret eden ¢agdas yonetim prensibiyle hareket eden bilgi ve teknolojiyi
kullanan, hak ve adaleti rehber edinen ve halka hizmet siirecinde bu degerleri kendisine
vizyon edinmis bir miidiirliiktiir.

DEGERLERIMIiZ VE TEMEL iLKELERIMiZ

Stirekli gelisim ve degisime agik olmak.

Insan haklarma saygili olmak.

Ayrimceilik gézetmeden toplumun her kesimine esit davranmak.
Sosyal belediyecilik.

Hizmet kalitesini ¢cagin gereklerine gore giincellemek.

Halkin goziinde giivenilir hizmet anlayisi.

Etik degerlere baglilik.

Kurum i¢i iletigim

Hiyerarsik diizene bagli kalmak.

L 2R 2 2R 2B 2B 2B 2R 2B 2

DEGERLERIMiZ

I E— Seffafhik Ve \
Hesap
Verimlilik Verilebilirlik
Adalet Ve SOatluxs
Esitlik odakhihik
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B . FEN iSLERIi MUDURLUGUNUN GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

¢ Midiirliigiin ¢aligmalarini mevzuat esaslarina gore diizenleyerek Baskanligin onayimna
sunmak.

¢ Belediye sinirlar icerisinde ve miicavir sahalarda imar planlar1 geregince yeni yollar
acmak, bunun i¢inde gerekli proje kesif on hazirliklarin1 yapmak, onaylamak veya
onaylatmak, bu amagla kamulastirmalar i¢in gereken 6n islemleri yapmak.

¢ Yol kaplama caligmalari igin gerekli asfalt, parke yol ve kaldirim ihalelerini
hazirlamak ve uygulatmak.

¢ Belediye simirlar igerisindeki ara yollarin asfalt ve sanat yapilarinin, tesislerin ilk
yapildiklar1 veya sonradan 1slah edildikleri standartta tutulmalarimi ve gilivenlikle
kullanilmalarini saglayacak sekilde bunlarin stirekli bakimi, onarimi ve diger hususlar
hakkinda teknik esaslarla vasif ve sartlarin degistirilmesi ya da ilavesi i¢in gerekli
caligmalar1 yapmak.

¢ Belediyeye ait hizmet binalarinin yapimi ve onarimini bizzat yapmak veya yasalarin
tayin ettigi usullere uygun olarak yaptirmak.

¢ Altyapr kurulusunu koordine etmek, i¢gme suyu, kanalizasyon ve yagmur suyu

sebekesi yapmak.

Miidiirliige ait araglar ihtiyaca, hizmetin gereklerine gore sevk ve idare etmek.

Midiirligiin sorumlulugundaki tiim makine ve araglarin muhafazasini saglamak.

¢ Baskanlik¢a onaylanmis ¢alisma programinin gergeklesmesi i¢in gereken malzeme,
arag-gereg, yedek parca ve hasil olan biitlin ihtiyaclari temin etmek, zamaninda ve
istenilen yerde bulundurulmasini saglayacak tedbirleri almak.

¢ Miidirliige bagh isyerlerinde is sagligl ve is giivenligi yoniinden her tiirlii tedbirlerin
alinmasini saglamak

¢ Schir icinde faaliyet gosteren diger alt ve iistyapr hizmeti veren kurum veya 0Ozel
sektor caligmalari sirasinda koordinasyonu saglamak ve hizmetlerin vatandas magdur
olmayacak sekilde yapimini saglamak, ilgili kuruluslar ile protokoller yapmak.

L 2R 2

C .IDAREYE iLISKIiN BILGILER

Fen Isleri Miidiirliigiimiiz Biinyesindeki Arag Listesi

CiNSI ADET

Kamyon

Kepge

Traktor

Hizmet Araci

Cop Stipiirme Aract

%] I= =N [=N N | )

TOPLAM

1.FIZIKSEL YAPI

Fen Isleri Miidiirliigii Belediye hizmet binasinda faaliyet gdstermektedir.
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2.0RGUT YAPISI

Fen Isleri Miidiirliigii, 5393 Sayili Belediye Kanununun 48. maddesi ve Norm kadro ilke
ve esaslaria uygun olarak olusturulmus; 5018 Sayili Mali Yonetim ve Kontrol Kanununda
belirtilen gorev, yetki ve sorumluluk ilkesine dayanilarak hazirlanmis olup; Belediye
Baskanimin gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina bagl olarak calisan bir birimdir. Fen Isleri
Midiirliigii norm kadro esaslarina gore ihdas edilmis ve gorevde yiikselme atanma sartlarina
uygun olarak miidiir ve asagidaki servislerden olusmustur.

> Fen Isleri Servisi

> Imar ve Sehircilik Servisi
> Temizlik Isleri Servisi

» Park ve Bahgeler Servisi

PERSONEL YAPISI

1- Midir

1- Jeoloji Miihendisi

1- Insaat Miihendisi

1- Mimar

1- Insaat Teknikeri

1- Harita Miihendisi

14- Isci

3- Is Makinesi Operatorii

3. SUNULAN HiZMETLER

4 MESIRE ALANI YOLU VE PAZAR YERININ ETRAFININ ASFALT YAPIMI
(1100 TON SICAK ASFALT)
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¢ DOGALGAZ CALISMALARI NEDENIiYLE TAHRiP OLAN YOLLARA
YAMA YAPILMASI (1000 TON)

-
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¢ BORDUR VE PARKE CALISMALARI

¢ iLCE MERKEZINDE VE SAHILLERDE AYDINLATMA CALISMALARI
(YAKLASIK 3.000 m. YOL)
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2017 YILI FAALIYET RAPORU

¢ ELEKTRIK HATLARININ YERALTINA ALINMASI

(PAZAR SOKAK, DERE SOKAK, 1.000 m.)
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4 AYDINLATMA DIiREKLERININ TAMIR VE ONARIMI (TAVSANTEPE)
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4 MESIRE ALANI VE HAYVAN BARINAGI PROJELENDIRME CALISMALARI
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ARMUTLU BELEDIYESI

¢ MESIRE ALANINDA BULUNAN KAFETERYANIN TAMIRATI
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¢ TRAFIK YONLENDIRME ISARETLERI ALIMI VE MONTAJI

¢ SAHILLERDE GOLGELIK YAPIMI (MOTEL MODEL YANI)
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ARMUTLU BELEDIYESI

¢ MESIRE ALANINDAKI
KAPLANMASI

'./:)-- --.\|
K ﬁ;‘

e

-~

KAFETERYANIN CAM  CATISININ
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¢ PARK, BAHCE VE PEYZAJ CALISMALARI
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¢ KAPALI PAZAR YERI INSAATI

4 SAHILLERDE KUMSALLARIN TEMIiZLENMESI
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4-Yapilan Ihaleler
IKN NO IHALE ADI IHALE BEDELI
2017/524479 | Soguk Uygulamah Hazir Asfalt Yama Malzemesi 102.600,00
2017/480749 | Muhtelif Yollara Sicak Asfalt, Parke ve Bordiir Tas1 | 4.026.777,10 TL
Dosenmesi
2017/374084 | Bitiimlii Sicak Karisimin (Asfalt) Temini, Nakli ve | 184.027,50 TL
Sikistirilmasi
2017/340337 | Merkez Dere .Kenarl ve Sahil Yiiriiyiis Yollar | 478.988,00 TL
Aydinlatilmasi Isi
2017/298053 | 6 Adet Basketbol-Voleybol, 2 Adet Sentetik Cim | 616.681,20 TL
Yiizeyli Futbol Sahasi Yaptirilmasi
2017/282512 | Beton ve Demir Alinmasi Isi 90.750,00 TL
2017/163389 | Tige Merkezindeki Yollara Parke ve Bordiir Tasi 313.165,00 TL
Dosenmesi Yapim Isi
2017/78285 Yalova Armutlu ilg:e§i Sinirlari igerisind.e Yaklasik | 175.000,00 TL
560 Hektar Alamin Ilave ve Revizyon Imar Plam
Yapim
DOGRUDAN TEMINLER BEDEL
3194 Sayilh imar Kanunu 18. Madde Uygulamasi Hizmet Alinn 5.700,00 TL
Ihca Caddesi Elektrik Hatlarinin Yer Altina Alinmasi 19.395,00 TL
Pazar Sokagindaki Elektik Kablolarinin Yer Altina Alinmasi 5.600,00 TL
imar Plani ilavesi 12.000,00 TL
Mesire Alan1 ve Hayvan Barinag: Projesi Yaptirilmasi 10.000,00 TL
imar Plani ilavesi 18.800,00 TL
Park, Bahc¢e ve Hizmet Binalarinin Bakim Tadilati 9.356,00 TL
Yol Kenarlarina Kafes Tel Cekilmesi 11.540,00 TL
Spor Malzemeleri Temini 19.000,00 TL
Pazar Sokagindaki Elektrik Kablolar1 Malzemeleri Alimi 13.455,00 TL

Iskele, Merkez ve Carsida Bulunan Kiraya Verilen Ticari | 19.020,00 TL
Alanlarin Bakim, Onarim ve Tadilat Malzemeleri Temini

Belediye Hizmet Binas1 Tamir ve Tadilati isi 18.850,00 TL
Atiksu Aritma Tesisi Kuyu Kapak Korkuluklar1 ve Kesimhane | 10.003,70 TL
Kapi1 Malzemeleri Temini

Aydinlatma Direklerinin Tamir ve Onarim 16.300,00 TL
Icme Suyu Deposu Girisine Kaskat Sistem Havalandirma imalat1 | 19.300,00 TL
Yapilmasi Isi

Mesire Alan1 Hizmet Binasi Tadilati 19.003,00 TL
Trafik Yonlendirme isaretleri Temini 19.400,00 TL
Sahillere Golgelik Yapilmas: Isi 19.000,80 TL
Rogar Kapag Temini 6.500,00 TL
Mesire Alam1 Camlarinin Siyah Film Kaplanmasi Isi 18.900,00 TL
Park ve Bahcelere Cop Kutusu ve Bank Alinm 9.650,00 TL
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IMAR V E SEHIRCILIK SERVISINCE YAPILAN CALISMALAR

4 123 adet Yap1 Ruhsat1 Tanzimi

¢ 45 adet Yap1 Kullanma Izni Tanzimi

4 28 adet Asansor Ruhsati Tanzimi

¢ llge Merkezinde yapilan 18. Madde uygulama alanmin siyah ve kirmizi yol kotlarmnin
tespiti ile yine bu alanda yapilacak yapilara cephe, ¢at1 ve renk belirleme ¢alismalari
tamamlanmustir.

¢ llcemiz Bayraktepe bolgesine gerekli kurum goriisleri alinarak ilave imar plani
yapilmis Belediye Meclisince aranarak yiiriirliige girmistir.

4 Yapi ruhsat talebinde bulunan parsellerin kirmizi kotlari, buna bagli olarak su basman
kotlarinin tespitleri yapilmistir.

¢ Yapimm devam eden yapilarin kazi ve su basman kontrolleriyle seviye kontrolleri
sistematik olarak yapilmistir.

4 1/5000 Olgekli Nazim imar Plani ve 1/1000 Olgekli Uygulama Imar Planlarimizda

Ilgenin kentsel gelisimi ¢agin gereklerine uygun sekilde saglayabilmesi igin revizyon
calismalar1 baglatilmistir.

6. YONETIM VE iC KONTROL SiSTEMI

Fen Isleri Miidiirliigii, 5393 Sayili Belediye Kanununun 48. Maddesi ve Norm kadro
ilke ve standartlarina uygun olarak meclis karariyla olusturulmus; 5018 Sayili Mali Yonetim
ve Kontrol Kanununda belirtilen gérev, yetki ve sorumluluk ilkesine uymaktadir.

Fen Isleri Miidiirliigiiniin amag ana gdrevleri ve is iliskilerine iliskin gorevleri yapar,
yaptirir. Midiirliik biinyesindeki servis yetkililerinin verecekleri yillik ¢alisma raporlarini
inceler, inceletir. GoOrdigli aksamalarin giderilmesi i¢in direktifler verir. Belediye
Bagkanliginca istenen veya kendisinin gerekli gordiigii raporlar ile Mudiirligiin yillik ¢caligma
raporlarini hazirlatir. Bagkanliga sunar. Fen isleri Miidiirliigiinde yapilan caligmalara iligkin
bilimsel ve teknik gelismeleri kovusturur, ilgili kuruluslarla temas saglar, onemli gordiigii
gelisme sonuclarii uygulamaya konulmasi igin gerekli islemleri yapar yaptirir. Fen Isleri
Miidiirligiinii; Bagkanlik Makaminda, Belediye Enciimeninde, gerekli yer ve kuruluslarda
temsil etmek ve duruma gore Miidiirliiglin goriis tutum ve Onerilerini savunmak. Miidirligiin,
Miidiiriyetin  kurulusuna ve yaptigt gorevler icin ileriye doniik hedefler gdstermek.
Miidiirliigiin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlar1 vermek, ¢esitli konulara iliskin
farkl1 yollar ve c¢oziimler arasinda son ve kesin se¢cim yapmak. Sema degisiklikleri,
pozisyonlarin nitelikleri hakkindaki degisiklikler ile yetki ve gorevlerde degisiklik teklifleri
yapmak.Fen lIsleri Miidiirliigii yukarida belirtilen gorevlerden baska Baskanlhigin verecegi
yada Midiirliik hizmetlerinin gerektirdigi bagka gorevleri yerine getirmek.
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Idarenin Amac ve Hedefleri




ARMUTLU BELEDIYESI 2017 YILI FAALIYET RAPORU

HEDEF: Ilge halkina hizmet gétiiren kamu kuruluslarma ait binalarin, daha nitelikli hizmet
verir duruma getirilmesi ve bu durumun korunmasina yonelik destek verilmesi.
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HEDEF: Belediye Baskanligi binasinin yapimini gergeklestirerek hizmet kapasitesinin
arttirilmasi.

ILGILI PERFORMANS

FAALIYETLER MUDURLUK KRITERI

UYGULAMA YILI

Mevcut  ve  yeni
Fen Isleri yapilan binalarin i
Miidiirlagii dekorasyonunun
yapilmig olmasi

3. Belediye hizmet binasinin i¢ 2017

dekorasyonu

HEDEF: Ilgede olusabilecek dogal afetlerle miicadele arag ve ekipman altyapisinin kurulmasi
ve mevcutlarin giiclendirilmesi.

ILGILI PERFORMANS

FAALIYETLER MUDURLUK KRITERI

UYGULAMA YILI

Kis aylarinda karla etkin

1. Karla mii le | Fen Isleri Miidiirliiii 2017
arla miicadele | Fen Isleri Miidiirligii miicadele saglamak 0
Hasarli deprem olmasi
2. Muhtemel durumunda gerekli arag
depremde arama kurtarma | Fen Isleri Miidiirliigii |ve ekipmanin  temin | 2017
ve enkaz kaldirma edilmis olmasi ve etkin

miicadele yapilmasi

TEMEL POLITIKALAR ve ONCELIKLER

Toplumsal diyalog ve katilimcilik giiclendirilerek, hizmet sunumunda seffaflik, hesap
verebilirlik, katilimcilik, verimlilik ve vatandas memnuniyeti ile insan odakli bir gelisme ve
yonetim anlayisi1 sergilenmesi ilkeleri esas alinmistir. Dogal ve kiiltiirel varliklar ile ¢evrenin
gelecek nesilleri de dikkate alan bir anlayis i¢inde korunmasi, kentlerimizde arazi kullanim ve
ulagim planlarina uygun, insana dncelik veren, kentin 6zgiin yapisini ve farkli ulagim tiirlerini
dikkate alan, ekonomik, giivenli ve ihtiya¢ diizeyi ile uyumlu ulasim yapist olusturulmasi
temel amaglar arasinda sayilmistir. Cevresel altyap1 basta olmak {izere, kentsel altyapinin is
ve yasam Kkalitesini yiikseltici ve rekabet giiclinii destekleyici sekilde biitlinciil olarak
tamamlanmasinin saglanmast da yer almistir. Bu hizmetlerin saglikli bir sekilde
yiriitiilebilmesi icin yerel yonetimlerin teknik ve idari kapasitesinin artirilacagi, mali
imkanlarmin giiclendirilecegi belirtilmektedir. Yerelde; uzmanlasma diizeyi, proje hazirlama
ve uygulama, izleme, degerlendirme ve koordinasyon kapasitesinin artirilacagi, beseri
kaynaklarin gelistirilecegi ifade edilmistir. Merkezi yonetimden yerel yonetimlere yetki ve
gorev aktarimi yapilacagl buna paralel olarak da yerel yonetimlerin idari ve mali agidan
giiclendirilmesi amaglanmaktadir.
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KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

Calisan personelin ilgemizi iyi tanimasi

Degisen teknolojiye ayak uydurulmasi

Hizmet kalitemizin iyi olmas1

Vatandaslarimizin her zaman miidiirliik yetkilileri ile goriisebilmesi ve sikayetlerini
anlatabilmeleri

Kar ve buzlanma ile etkin miicadele yapilabilmesi

Vatandas talep ve isteklerine kisa silirede ¢oziim bulmak.

VV VVYVYVY
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SU VE KANALIZASYON
ISLERI MUDURU

SUNUS
Baskanhk Makami’na

17.03.2006 tarih ve 26111 sayili Resmi
Gazete’de yayimmlanarak yiiriirliige giren Kamu
Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlan
Hakkindaki Yonetmeligin 10. Maddesi uyarinca
hazirlanan 2017 Yih Faaliyet Raporu ekte
sunulmustur.

Yonetmelik geregi hazirladigimiz Faaliyet
Raporumuzda misyon ve vizyonumuz, yetki gorev ve
sorumluluklarimiz, miidiirliigiimiiz ve faaliyetlerimizle
ilgili bilgiler agiklamah olarak sunulmustur.

Bilgilerinize arz ederim.

Osman GUN
Su Ve Kanalizasyon
Isleri Miidiirii
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1-GENEL BIiLGIiLER

A-MIiSYON VE ViZYON

Misyon

Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii; Ilgemizin giinliik yasaminda énemli yer tutan
¢coplerin toplanmasi, icme ve kullanim sularmin aritilmasi, termal suyun dagitiminin ve
gerekli bakim onarim hizmetlerinin yapilmasi, veterinerlik ve ilagclama hizmetlerinin
verilmesi, ambalaj atiklarinin ayristirilmasi ve atik yaglarin toplanmasi, su ve kanalizasyon
sebekelerinde olusan arizalar1 yapmakla gorevlidir. Ayrica bu 15 ve islerin
gerceklestirilebilmesi i¢in proje tiretmek, bu projelerle ilgili ihale, sartname ve dosyalarini
hazirlamak, ihale sonrasi sozlesmeye gore yapim siirecini denetlemek, hak edislerini
hazirlamak ve is bitiminde ise kabullerini yapmaktir.

Vizyon

Miidiirliigiimiiz; deniz ve kaplica turizmi i¢in gerekli niteliklere sahip olan ilgemizin
turizme ve armutlu da yasayan vatandaslarimizin refahi, huzuru ve yasanilabilir giizel, temiz
bir yer olmasi i¢in, insan hak ve ozgiirliikklerini 6n planda bulundurarak gerekli ¢alismalar
yapmaya gayret eden, siirekli gelismekte ve degismekte olan teknolojilerinden yararlanan, hak
ve adaleti 6n planda bulunduran, giivenilir, yenilik¢i ve odaginda insan bulunan midiirliiktiir.

B-GOREV YETKI VE SORUMLULUKLAR
Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Sehrin su ihtiyacini karsilanmasi igin her tiirlii 6nlemin alinmasi,

Sehrin su ve kanalizasyon hatlarinin tamamina hakim olarak ihtiya¢ duyulan yerlerin
planlamalarinin yapilmasi,

Sehirde yagmurlama hatt1 olarak ihtiya¢ duyulan yerlerin planlamasimin Fen isleri
Miidirligi ile birlikte yapilmast,

Sehirdeki igme suyu hatlarinin kontroliiniin yapilmasi,

Sehre gelen suyun mahalleler arasindaki seviyesinin siirekli kontrol altinda tutulmasi,
Sehirde olusan Su arizalarina zamaninda miidahale edilmesi ve su israfinin 6nlenmesi
Sehirdeki ana ishale hatlarinin bakiminin yapilmasi,

Su kuyularinin, su depolarinin ve terfi merkezlerinin bakimlarinin yapilmasi,

Yeni su hatlarinin désenmesi, kacak su baglantilarinin engellenmesi,

Sehirdeki kanalizasyon arizalarina miidahale edilmesi,

Kanalizasyon bacalarinin siirekli temizlenmesi ve kontrol edilmesi,

Belirlenen giizergahlara yeni kanalizasyon hatlarinin désenmesi,

Yagmursuyu 1zgaralarmin rutin araliklarda temizlenmesi ile yagmur suyu hatlarinin
bakiminin ve temizliginin yapilmasi,

Kacak kanalizasyon baglantilarinin takip edilmesi ve engellenmesi,

Suyun dezenfekte edilmesi, yi1l boyunca gerekli analizlerin ve testlerin yapilmasi, ilge
Saglik Grup Baskanligi ekipleri ile sehrin en ug¢ noktalarindaki klor seviyesinin
kontrol altinda tutulmasi,

L 28 R 2 28 28 28 2B 28 28 2B Z8 JNEEE JEEEE 2B 2
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4 Abonelerin kullandigi suyun tahakkukunun yapilmasi, Mali Hizmetler Miidirlagii ile
isbirligi yapilarak bor¢lu abonelerin sularinin kesme ve agma islerinin yapilmasi, Su
ve atik su ile ilgili tarifelerin hazirlanmasi,

¢ Sehrimizin st kotlarma su veren tiim kuyu, terfi merkezlerindeki motopomplar ve

enerji nakil hatlarinin her tiirlii bakim onarim ve muhafazasinin yapilmasi veya

yaptirilmast,

Sebeke, hatlar ve depolarla ilgili projelerine ait uygulama projelerin hazirlanmasi veya

hazirlatilmasi ¢calismalarinin saglanmasi,

Konut ve igyerlerinin kanalizasyon sebekesine dahil edilmesi igin izin verilmesi,

Derin Deniz Desarj Sisteminin bakim ve onariminin yapilmasi,

Vidanjor hizmetinin verilmesi,

Igme suyu aritma tesisine gelen suyun gerekli standartlarda aritilmasi

Atiksu aritma tesisinde gerekli standartlarda deniz desarjinin saglanmasi

Veterinerlik ve Ilaclama hizmetinin verilmesi

Belediyeye ait jeotermal kuyularda bulunan pompalarin bakim, onarim ve servis

hizmetlerini yapmak ve yaptirmak

Belediye simnirlart igerisindeki ¢Oplerin toplanmasi, Cop toplama alanlarina

nakledilmesi, cadde ve sokaklarin stiptiriilmesi

Belediye smirlar1 dahilinde olusan ambalaj atiklarinin ve evsel atik yaglarin

toplanmasi

® © G0 0OGOGOOe o

C-BIRIME iLISKIiN BILGILER
1-Fiziksel Yapisi

Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii Belediye hizmet binasinda faaliyet
gostermektedir. Miidirligimuze bagh olan atik-su aritma tesisi binasi dereagzi mevkiinde,
I¢me suyu aritma tesisi ise kaplicalar bolgesinde bulunmaktadir.

2-Orgiit Yapisi

Su ve Kanalizasyon Isleri Miidiirliigii, 5393 Sayili Belediye Kanununun 48. maddesi
ve Norm kadro ilke ve esaslarina uygun olarak olusturulmug; 5018 sayili Mali Y6netim ve
Kontrol Kanununda belirtilen gorev, yetki ve sorumluluk ilkesine dayanilarak hazirlanmis
olup; Belediye Baskaninin gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina bagl olarak c¢alisan bir
birimdir. Miidiirliigiimiizde 1 adet Su Isleri Miidiirii ( Cevre Yiiksek Miihendisi), 1 adet
veteriner ve 34 adet personel bulunmaktadir. Miidiirliigiimiize bagli olan birimler ve personel
sayilar1 asagida belirtilmistir.

Su Isleri Biiro Hizmetleri

Su Ariza Ekibi

Kanal Ariza Ekibi

Atiksu Aritma Tesisi

Icme Suyu Aritma Tesisi

Cop Toplama ve Cevre Temizligi

Veterinerlik ve Ilaclama Hizmetleri

NWR WA WWN

Jeotermal (ARJESS)
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SUNULAN HiZMETLER

¢ llcemizde asbest icme suyu hattinin degisimi yapilmistir.

7000 m lik PE100 igme suyu borusu alinarak i¢me suyu sebeke hattinin degisim
islemi baslamistir.2018 yilindan itibaren I¢cme suyu sebeke hattinda asbest hat
bulunmayacaktir. Bu sebeke hattinin degisiminin Proje maliyeti 2.000.000,00 TL” dir.
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&y 2\ ARMUTLU BELEDIYESI

\‘{r_,

1958
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Belediye Meclisinin 07.04.2017 tarih ve 34 sayih karan geregi;

Deemiz gerelindeki su sayechinmin elektronik karth én ademeli
su sayaclanyla defiistininesine bugnenssur
Degisim survsinda savag bedeli, malzeme, swilik ve su bedeli ign
uyRulnacak olan ficret tarifes KDV chahil 280,50 TL dir.

Dgigimi yaprlan saatlonin ucret: Helodiverniz tahsilat servisinde

3 [ B Sl 3 6 ESIT TAKSITLE wahsil ecdilocektir.

eV -+ s e i e Elektronik kurths su seyaclanna gegen abondere %20 indiirim uygulanacaktir,

Binalarda bulunan eski su sayaglarinin yerine 2500 adet akilli su sayaci degistirilmesi islemi
yapilmistir.
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4 ARJESS (Armutlu Jeotermal Su Sistemi) Projesi

Arjess Projesi 6ncesi Belediyemize ait 3 adet kuyudan 8 1t/sn. termal su iiretimi
yapilmaktaydi. Proje sonrasinda 4 ayri kuyu ag¢ilmis ve iiretim miktar: 120 1t/sn. debinin
iizerine ¢ikartilmistir. Proje kapsaminda; yaklasik 12 km. jeotermal isale hatti ¢cekilmistir. Bu
hatlar 6n izolasyonlu 6zel jeotermal borular ile termal tesislere ulastirilmistir.
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4 2017 yilinda ARJESS (Armutlu Jeotermal Su Sistemi) Projesi kapsaminda
4.000.000,00 tl lik yatirim yapilmistir. Bu yatirimlar;

e 2 adet Terfi Merkezi

e 3 km lik isale hatt1

e 1000 tonluk sicak su deposu isleri yapilmustir.
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&

¢ icme Suyu Baraji Proje Calismalar

Gol Alant 4

Devlet Su Isleri tarafindan ilgemizin igme suyu ihtiyacini karsilamak iizere yaklasik
4.500.000,00 m3 su kapasiteli bir igme suyu gdletinin proje ¢aligmalar1 tamamlanmistir. Proje
maliyeti 21.000.000,00 tl’ dir.

¢ icme Suyu Aritma Tesisi

2013 yi1linda yapimi tamamlanan igme suyu paket aritma tesisimizden her y1l ortalama
900.000 metrekiip su aritilarak icme suyu sebeke hattina verilmektedir. Her y1l igme suyu
aritma tesisimizin havalandirma ve ¢okeltme yapilarinda bakim — onarim ve temizlik isleri
yapilmaktadir.
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4 Atiksu Aritma Tesisi

Yapmmi 2009 yilinda tamamlanan atiksu aritma tesisimiz Cevre ve Sehircilik
Bakanlhigindan Cevre Izin Belgesini alarak faaliyete girmistir.illgemizde tiim kanalizasyon
hattinin  tesisimize gelip aritim1 yapilmaktadir. Tesisimizin ¢ikis suyundan her ay
bakanliktan onayli akredite laboratuar tarafindan su numunesi alinarak incelemesi
yapilmaktadir.

E’Eﬁ' . | |
— '.._
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¥

ARMUTLU BELEDIYESI
¢ ilce Merkezinin Altyap: Calismalar

flgemiz 18. Madde uygulama alaninda ki i¢ suyu, yagmur suyu ve kanalizasyon
hatlarinin désenmesi isleri Fen Isleri Miidiirliigii ile birlikte yapilmustir.

4 Cop Toplama
2017 yilinda yapmis oldugumuz ihaleyle ¢op toplama ve temizlik isleri yapilmaktadir.
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¢ Ulastirma Hizmetleri Birimine Gelen ,Giden Yazilar Ve Dilek¢eler

01/01/2017 yilindan 31/12/2017 yilina kadar Birimize gelen belge sayilar
asagidaki semada belirtilmistir.

Gelen Evrak Sayisi 31
Giden Evrak Sayisi 283
Dilekge 829

D-DIGER HUSUSLAR

Birim amac¢ ve Hedefleri

R/

% Ilgemizin igme suyunun gerekli aritma islemlerinden gecirip saglikli bir su kullanimin
saglamak

R/
A X4

Kullanilan atiksularin istenen standartlarda aritilip denize desarjini saglamak
Daha temiz bir flgemiz igin ¢alismak ve halkimiz1 bilinglendirmek
Vatandaslarimiza her gegen giin daha iyi ve kaliteli hizmet verebilmek

X/
o®

L)

X/
X4

L)

K/
L X4

[lgemize su sikintilarinin yasanmamas igin yeni su kaynaklari arastirmak ve yeni igme
Suyu goletimizin yapimi

o
2S

Daha az atik i¢in ilgemizde ve okullarda ambalaj atiklarinin ayri toplanmasi ve
okullarda gerekli seminerlerin yapilmasi

E-KURUMSAL KABILIiYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

Personel sayimizin sinirli olmasma ragmen ilgemizin ve Belediyemizin menfaatleri
gozetilerek biiyiik bir 6zveri ile hizmet verilmektedir. Calisan personelimizin Ilgemizi iyi
tanimasi ve degisen teknolojilere ayak uydurmasi isimizi kolaylagtiran nedenlerdendir.
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DESTEK HIZMETLERI
MUDURLUGU

SUNUS
Baskanhk Makami’na

17.03.2006 tarih ve 26111 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirliige giren Kamu idarelerince
Hazirlanacak Faaliyet Raporlar1 Hakkindaki
Yonetmeligin 10. Maddesi uyarinca hazirlanan 2017 Yih
Faaliyet Raporu ekte sunulmustur.

Yonetmelik geregi hazirladigimiz Faaliyet
Raporumuzda misyon ve vizyonumuz, yetki gorev ve
sorumluluklarimiz, miidiirliigiimiiz ve faaliyetlerimizle
ilgili bilgiler aciklamal olarak sunulmustur.

Bilgilerinize arz ederim.

Canan ERDOGAN
Destek Hizmetleri Miidiirii
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1-GENEL BILGILER

A-MIiSYON VE ViZYON

Misyon:

Belediyemiz biinyesinde bulunan tiim birimlerin ihtiyaglar1 dogrultusunda mal ve
hizmet alimlarinin yasa ve yonetmeliklerin 6ngdrdigii sekilde, kaliteden 6diin verilmeden en
uygun fiyattan alinmasini saglayarak hizmetlerin hizli ve ekonomik bir sekilde yiiriitiilmesine
onciiliik etmek ve kamu menfaatini her seyin lizerinde tutmak.

Vizyon:

Belediye hizmetlerinde insan ve ¢oziim odakli yaklagimlar: benimseyerek yapilacak is
ve islemlerin hizli, hatasiz ve kesintisiz bir sekilde yiiriitiilmesini saglayan seffaflik ve hesap
verilebilirlik ilkelerine bagli ve siirekli kendini yenileyen bir birim olmak.

B-GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLAR

Destek Hizmetleri Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

Armutlu Belediye Bagkanligi’nin amag, prensip ve politikalari ile ilgili mevzuat ve
Bagkanlik Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda; Armutlu Belediyesi’'nin faaliyetleri
icin gerekli olan ve merkezi olarak satin alinmasi 6ngoriilen malzeme, isletme malzemeleri,
sarf malzemeleri, techizat ve yedek pargalari;

4 Satin alma prosediiriine ve Kalite Giivence Sisteminin gereklerine uygun olarak satin
almak, alinmasin1 saglamak.

Istenen kalite, miktar ve zamanda, uygun ekonomiklik prensipleri dahilinde satin
almak veya alinmasini saglamak.

Uygun satin alma kosullar1 ile i¢ ve dis piyasadan tedarik etmek veya tedarik
edilmesini saglamak.

Kullanim ve depolama yerlerine ulastirilmasini gergeklestirmek.

Tiim istekli firmalarla isbirligi esasina dayali bir iliski gelistirmek, siirdiirmek ve
stirdiiriilmesini saglamak.

Kendisine bagl birimler arasinda isbirligi ve ¢alisma ahengini saglamak.

® G o o

Destek Hizmetleri Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

¢ Miidirliigiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisi olup Miidiirliigii Baskanlik
huzurunda temsil etmek.

4 5393 Sayili Belediye Kanunu ,5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ve diger mevzuat hiikiimleri uyarinca Miidiirliik
biitgesini usuliince kullanmak.

¢ Ilgili Mevzuat hiikiimleri cercevesinde Miidiirliik biit¢esini yapmak.

¢ Biitge ile Midiirliigiine tahsis edilen 6denegi , 5018 Sayilh Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca usuliince kullanmak.
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¢ 5018 Sayili Kamu mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 41. maddesi hiikiimleri
uyarinca hazirlanmas1 gereken Birim Faaliyet Raporunu “Kamu Idarelerince
Hazirlanacak Faaliyet Raporlar1 Hakkinda Yonetmelik™” hiikiimlerine uygun olarak
hazirlamak.

¢ llgili Baskan yardimcis1 veya Belediye Baskani tarafindan verilen Miidiirliigii ile ilgili
diger gorevleri yapmak.

¢ Midirliige ait bitiin  kisimlarin  ¢alismalarin1  izlemek, denetlemek ve gerekli
direktifleri vermek.

¢ Alt birim personeli arasinda is bolimii yapmak, hizmetlerin aksamamast i¢in gerekli
onlemleri almak.

¢

Satin Alma Servisi’nin gorev ,yetki ve sorumluluklar:

4 Servise havale edilen evraklarla ilgili olarak yapilan isleri kontrol etmek,islemlerin
eksiksiz ve zamaninda yapilmasini saglamak.

¢ Satin alinacak,iiretilecek ve tamir ettirilecek tiim malzemeler igin gerekli idari ve
teknik sartnameyi kullanan veya talep eden birimlere hazirlatmak,

¢ Miidirliklerden gelen ihtiyag taleplerini cins, miktar,vasif ve kapasite yoOniinden
kontrol etmek.

¢ llgili mevzuata uygun belediye birimlerinden gelen ihtiyag taleplerini istenilen zaman
ve sekilde temin etmek, piyasa arastirma calismalarini yaparak ortak ihtiyaclarda
koordineyi saglayarak talepleri karsilamak.

4 Birimlerden gelen talep iizerine, ihtiya¢ duyulan yedek parga,malzeme,makine ve
aletlerin toplu ve programli olarak satin alinmasi islemlerinin, kontrol ve takibinin de
yapilarak alinmasini saglamak.

¢ Birimlerden gelen bilgi islem taleplerini(mal/hizmet alimi) incelemek ve gerek
goriilmesi halinde baskanlik onay belgesi ile birlikte gelen s6z konusu taleplerin
alimini saglamak.

¢ Ana Bilgisayar sistemi ,yan {niteleri, bilgisayar(PC), yazici, fax cihazi ile fotokopi
makinelerinin bakim ve tamirlerini yaptirmak gerektiginde yillik bakim soézlesmesi
yapilmasini saglamak.

¢ Tim birimlerin ihtiyag duydugu benzer ve ortak nitelik tasiyan hizmetleri yapmak ve
yaptirmak.

¢ Bagkanlik onay belgesi ile birlikte birimlerden gelen mal hizmet ve yapimla ilgili
talepleri, 4734 Sayilh Kamu Ihale Kanununun 22.maddesinde belirtilen ve her yil
giincellenen limitler ¢ergevesinde Dogrudan Temin Usulii ile gerceklestirmek.

¢ Bagkanlik onay belgesi ile birlikte teknik sartnamesi, 6denek yazisi, yaklagik maliyet
tespit komisyonu kurulmasi yazisi, yaklasik maliyet tespit komisyonu raporu ve ihale
dokiimani fiyat yazisi ile birimlerden gelen mal hizmet ve yapimla ilgili dogrudan
temin limitini asan taleplerin EKAP’a girilmesi suretiyle ihale is ve islemleri baglatip,
sonuc¢landirmak.
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Satin Alma Servisi Sorumlusu’nun gorev, yetki ve sorumluluklar:

¢ Gorevi geregi kendine havale edilen isleri mevzuat esaslarina gore yapmak veya
yaptirmak.

¢ Birime iligkin is ve islemleri bir plan dahilinde yapmak ve vaktinde bitirilmesini
saglamak.

¢ Ilgili mevzuat hiikiimleri geregi gergeklestirme gérevini yerine getirmek.

Idari Isler Servisi’nin gorev, yetki ve sorumluluklar

¢ Belediye Hizmet Binalari’'nin  genel temizlik  hizmetlerinin  yapilmasini
saglamak,Hizmet binasinda yerinde denetim yaptirmak, temizlik malzemeleri ile
temizlikte kullanilacak ekipmanlarin teminini saglamak ve ilgili yetkilileri
bilgilendirmek.

4 Belediye Hizmet Binasi santralinin bakim ve onarim iglerini yaptirmak ve bu vesile ile
santral haberlesmesinin saglikli olarak stirdiiriilmesini saglamak.

¢ Belediye Hizmet Binalari’nm, ig-dis tamir bakim onarmm islemlerini Fen Isleri
Mudiirliigi’niin - tespit ve talep yazilar1 dogrultusunda, Belediyemiz teknik
elemanlarinin kontroliinde koordineli bir sekilde yaptirmak.

¢ Belediye Hizmet Binalarinda bulunan asansér ve klimalarin bakimi , kalorifer
tesisati,elektrik panosu ve tesisat1 v.b. gibi teknik bilgi ve birikim gerektiren islerin
Fen Isleri Miidiirliigii'niin tespit ve talep yazilar1 dogrultusunda, Belediyemiz teknik
elemanlarinin kontroliinde koordineli bir sekilde islerin yapilmasini saglamak.

¢ Belediye Hizmet Binasi i¢in gerekli olan mal, malzeme ve hizmetin alimini saglamak.

¢ Hizmet Binasi i¢inde goriilen herhangi bir noksanlhigin ya da aksakligin birimlerle
irtibat halinde olunarak giderilmesini saglamak, gerektiginde Midiirliige bagli bir
personelin bu gibi islerle ilgili gorevlendirmesini saglamak.

MUDURLUGUMUZUN iLISKILi OLDUGU MEVZUATLAR

TURU ADI NO RESMIi GAZETE TARIHI NO
KANUN Belediye Kanunu 5393 13/07/2005 25874
KANUN | Kamu Mali Yonetimi ve 5018 24/12/2003 25326

Kontrol Kanunu

KANUN Kamu ihale Kanunu 4734 22/01/2002 24648
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C-BIRIME iLIiSKIN BILGILER
1-Fiziksel Yapisi

Armutlu Belediye Baskanligi Destek Hizmetleri Miidurliigli, Belediye ve Bagh
Kuruluslari {le Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Y06netmelikte
Degisiklik Yapilmasina Iliskin Yonetmelik geregince, Belediye Meclisinin 07/04/2017 tarih
ve 33 numarali karartyla kurulmus olup  Belediye Hizmet Binamizin 1. Katinda
bulunmaktadir.

Birimimize ait herhangi bir hizmet aract bulunmamaktadir.

2-Orgiit Yapisi

Destek Hizmetleri Miidiirliigii(1) Destek Hizmetleri Miidiirii,(1)Satin Alma Sorumlusu
ve (1) Biiro Personeli ile hizmet vermektedir.

3-Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Destek Hizmetleri Midiirliigii'ne ait islemler bilgisayar ortaminda tutulmakta
olup,tim  birimlerle yapilan yazisma ve evrak igleri bilgisayar ortaminda
tutulmaktadir. Mudiirliigiimiiz gelisen teknoloji ile uyumlu bir sekilde ve mevzuatin izin
verdigi Olciide islerin biiylik bir boliimiinii bilgisayar otomasyonu {izerinden yapmaktadir.

Midiirligiimiiziin donanim alt yapis1 asagidaki semada belirtilmistir.

Sira No Malzeme Cinsi Sayisi
1 Bilgisayar 3
2 Yazici-Tarayici 3
3 Telefon 3

4-Insan Kaynaklan
Destek Hizmetleri Miidiirliigii Idari Personellerinin Unvanlari; Destek Hizmetleri

Miidiirii -Canan ERDOGAN, Satin Alma Sorumlusu-Hasan GONCA, Biiro Personeli-Birol
ARSLAN
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5-Sunulan Hizmetler

¢ Belediyemize bagli birimlerin ihtiya¢ duyduklar1 malzeme ve hizmetlerin satin
alinmasi suretiyle teminini saglamak.

¢ Kiigiik ¢apta yapilacak muhtelif tamir onarim ve boya badana islerini yaptirmak,
Belediyemizce yapilacak etkinlikler ve sosyal faaliyetlerde her tiirlii destegi saglamak.

¢ Belediyemizin ortak ihtiyaci olan su, elektrik, dogalgaz, akaryakit vb. genel giderler
ile temizlik malzemeleri, kirtasiye malzemeleri ve biiro mobilyalarinin satin alma
islemlerini yiiriitmek, Hizmet Binalarimizin temizlik, giivenlik ve basit bakim ve
onarim hizmetlerini yapmak ve yaptirmak.

¢ Belediye i¢i ve dis1 iletisimde kullanilan telefon ve telsiz sistemlerinin kurulumu ve
bakimini yaptirmak.

¢ Belediye Hizmetleri i¢in ihtiyag duyulan arag¢ ve gayrimenkullerin kiralama islemlerini
yaptirmak.

a-Destek Hizmetleri Miidiirliigiine Gelen ,Giden Yazilar Ve Dilekgeler

01/01/2017 yilindan 31/12/2017 yilina kadar Birimize gelen belge sayilar1 asagidaki
semada belirtilmistir.

Gelen Evrak Sayisi 89
Giden Evrak Sayisi 136
Dilekge 34

b-Yapilan ihaleler

Birim Yapilan Thale Kayit No Tarih
Ulastirma
Hizmetleri Birimi Arazdz Alimi 2017/271257 30/06/2017
Mali Hizmetler
Midirligi Elektrik Alimi 2017/492893 27/10/2017
Su ve Kanalizasyon
Isleri Miidiirliigii Personel Alimi 2017/559270 20/11/2017
Zabita
Amirligi Personel Alimi 2017/560714 20/11/2017
Mali Hizmetler
Miidiirligi Elektrik Alim1 2017/552829 23/11/2017
Ulastirma
Hizmetleri Birimi Personel Alimi1 2017/557151 24/11/2017
Ulastirma Zorunlu Mali Sorumluluk
Hizmetleri Birimi Sigortasi 2017/655250 21/12/2017
Ulastirma Hizmetleri | Zorunlu Mali Sorumluluk
Birimi Sigortasi 2017/6258574 11/12/2017
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c- Birimler Bazinda Niteligine Gore Yapilan Dogrudan Temin Dosyalari

Hizmet | Mal Yapim | Damsmanhk | Toplam

2017 yih | Almm | Abm | Tsi
Fen Isleri 28 63 5 - 96
Miidiirligii
Destek 7 11 - - 18
Hizmetleri
Miidiirliigii
Itfaiye 1 3 - - 4
Amirligi
Mali 18 112 1 1 132
Hizmetler
Midiirligii
Su ve Kanl. 13 54 - - 67
Isleri
Miidiirliigii
Ulastirma 61 39 - - 100
Hizm. Birimi
Yaz Isleri 50 34 - - 84
Miidiirliigii
Zabita - 26 - - 26
Amirligi

D- DIGER HUSUSLAR

Birimin Amag¢ ve Hedefleri
Amac:

Armutlu Belediyesi’nin faaliyetleri i¢in gerekli olan ve satin alinmasi 6ngoriilen gesitli
malzemeleri,mali kaynaklar1 etkin ve verimli kullanarak, kaliteden &diin vermeden hizli ve
ekonomik bir sekilde alimin1 gerceklestirmek.

Hedef:
Kurumun Ihtiya¢ duydugu mal ve hizmet alimlarmi etkinlik,verimlilik,seffaflik ve

hesap verilebilirlik ilkeleri dogrultusunda gergeklestirmek, tasinir ve tasmmmazlarin en iyi
sekilde yonetilmesini saglamak.
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E- KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

» Ustiinliikler:

Destek Hizmetleri Miidiirliigii'nde basta resmi gazete olmak iizere kanun ,yonetmelik ve
genelgeler takip edilerek islemlerin dogru ve zamaninda yapilmasma bilyiik O6zen
gosterilmistir. Miidiirliiglimiiz siirli personeli ile yogun c¢alisma temposu igerisinde hizmet
vererek Belediye menfaatlerini 6n planda tutmay1 ve vatandaslarimiza en iyi hizmeti sunmayi
ilke haline getirmistir.Tiim personelin etkin bilgisayar kullanicist ve teknoloji ile uyumlu
olmasi ve sunulan hizmetlerde vatandas memnuniyetini 6ncelikli hedef olarak benimsemeleri
birimin iistlin yonleri olarak siralanabilir.

» Zayifliklar:

Yeni acilan Birim ve Miidiirliikler nedeniyle Belediye Hizmet binasinin ve arsiv depolama
alanlariin yetersiz kalmasi, idari personel ve kalifiye elaman yetersizligi nedeniyle
birimlerde hizmetlerin aksamasi ile hizmet i¢i egitimlerin yetersiz olmasi.

» Degerlendirme:

Smirli personel ve biitce imkanlarimizla tiim personelimiz, Ilgemizin menfaatlerini
gozeterek biiyiik bir 6zveri ile hizmet vermektedir.Mevzuatta meydana gelen degisikliklerden
dolay1r ortaya ¢ikan yorum farkliliklarinin giderilmesi ve personelin hizmet i¢i egitim
faaliyetlerinin arttirilmasinin yararli olacag diisiiniilmektedir.
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ZABITA
AMIRLIiGI

SUNUS
Baskanhk Makami’na

17.03.2006 tarih ve 26111 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiirirliige giren Kamu
Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlar:
Hakkindaki Yonetmeligin 10. Maddesi uyarinca
hazirlanan 2017 Yih Faaliyet Raporu ekte
sunulmustur.

Yonetmelik geregi hazirladigimiz Faaliyet
Raporumuzda misyon ve vizyonumuz, yetki gorev ve
sorumluluklarimiz, miidiirliigiimiiz ve faaliyetlerimizle
ilgili bilgiler aciklamal olarak sunulmustur.

Bilgilerinize arz ederim.

Selim BAYRAM
Zabita Amiri
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1-GENEL BILGILER

A-MIiSYON VE VIiZYON

a-Misyon

Belediye simirlar1 i¢ginde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini
korumak amaciyla yasa ve yonetmelikler cercevesinde yasam kalitesinin ylikselmesine
onciilik etmek, halka etkin ve giivenilir en iyi hizmeti vermek ,belediye hizmetlerini
kurumsal bir anlayigla miitkemmellestirmek.

b-Vizyon

Siirdiiriilebilir Belediyecilik anlayisi ile Armutlu ilge halkinin beklentileri iizerinde
hizmet veren, bilgili, nitelikli, ¢6ziim odakli, yeniliklere agik ve kararli hizmet veren bir birim
olmak.

B-GOREYV YETKi VE SORUMLULUKLAR
Zabita Amirinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

¢ Belediye Bagkani’nin ve/veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin denetim ve

gozetimi altinda, ilgili mevzuat geregi Amirligin; sevk ve idaresini, organize

edilmesini,kadrolar arasinda gorevlerin dagitilmasi gibi diizenlemeleri yapar.

Amirligin c¢alisma diizeni ve Ekiplerin gorev dagilimini belirten program ve

cizelgelerin hazirlanmasini saglar.

Belediyenin vizyonu ve stratejik planlar1 dogrultusunda biitgeleri ile uyumlu

programlar gelistirerek, sorumluluguna gore icraat yapar.

Elindeki mevcut kadro, arac ve techizatin planlamasini yapar, eksikleri iist makamlara

bildirip teminini saglar.

Bagkanligin stratejik hedefleri ve biitgesine gore Amirligin yillik faaliyet planim

hazirlar, uygulanmasini takip eder ve sonuglanmasini saglar.

Ast iist arasindaki iliskileri diizenleyerek teskilatin ahenkle ¢alismasini saglar.

Emrindeki gorevlilerin, isboliimii esaslari dahilinde, sorumluluklarin1 belirler ve bu

gorevleri benimsetir.

Mabhiyetindekilerin is tariflerini ve performans kriterlerini hazirlar, Gérevde Yiikselme

Yonetmeligi geregince yiikselmesini uygun gordiiglii elemanlarinin egitime tabi

tutulmasi1 yoniinde Baskanlik Makamina teklifte bulunur.

Emrindekilere gorev dagilimi yapar, isi tarif eder, yetki verir, gorev ve

sorumluluklarin dogru anlagilmasini saglar.

¢ Amirligin islerini kisa siirede, ekonomik ve verimli sekilde neticelendirmek tizere
planlar ve takip eder.

® S & o oo o

L 4
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¢ Degisen mevzuatlar takip eder, dgrenir, emrindekilerin de bilgi edinmelerini saglar,

stirekli kendisini gelistirici egitimler alir, Emrindeki elemanlarin gorevlerinde

mevzuata riayetini saglar, uygulamalar1 kontrol eder.

Amirlik personelinin genel ahlaka ve adaba uygun hareket etmeleri i¢in disiplini temin

eder.

Diger Miidiirliiklerle iletisim kurarak koordineli calisilmasini saglar, yine diger

miudiirliiklerden gelen talepleri degerlendirir, gereginin yapilmasini saglar.

Alman kararlarin uygulayicilarina dogru bir sekilde ve siiratle ulastirilmasini saglar,

gerek goriirse emirlerini yazili olarak verir.

Emrinde c¢alisan elemanlara kars1 6rnek davraniglar sergileyerek yonlendirici olur.

Amirligin harcama yetkilisi oldugundan harcamalarin biitgeye uygunlugunu devamli

kontrol altinda bulundurur. Verimli, tutumlu ve yerinde harcama yapilmasini saglar.

Yapilan islemlerle ilgili her tirlii kaydin tutulmasini, gerekli belgelerin

diizenlenmesini ve takibini, evrakin muhafaza edilmesini saglar, bu konulardaki

mevzuat ve usullere gore hareket edilmesini temin eder.

¢ Belediye'nin 6zel kolluk giicii olarak ilge diizeninin, halkin huzur ve sagliginin
saglanmas1 ve korunmasi amaciyla, Zabita YoOnetmeligi ve mer’i mevzuatinda
belirtilen yaptirimlarin yerine getirilmesini temin eder.

® S & oo o

Zabita Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

4 Belediye smirlari i¢inde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve saghigini
saglaylp korumak amaciyla kanun, tiiziikk ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca
yerine getirilecegi belirtilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.

#® Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mabhiyeti itibariyle belediyenin mevcut
diger birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi
tabii olan gorevleri yapmak.

¢ Belediye karar organlari tarafindan alinmig kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve
sonuglarini izlemek.

¢ Belediye cezalar ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enciimeninin
koymus oldugu yasaklara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

¢ Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki
karar ve islemlerine gore korumak; sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek;
sahipleri ¢ikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hiikiim yoksa bakim ve
gozetim masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

¢ 6502 Sayili Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun hiikiimleri ¢er¢evesinde etiketsiz
mal, ayipli mal ve hizmetler, satistan kacinma, taksitli ve kampanyali satiglar ve
denetim konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

4 Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg
ve vergi yatirilmaksizin yapilan isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda,
isletilmesinde, kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve
kanuni islem yapmak.

¢ 2464 Sayih Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin iggaline engel
olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimci olmak.

¢ 3572 Sayili Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yénetmelik hiikiimleri
geregince, igyerinin agma ruhsatt alip almadigin1 kontrol etmek, ruhsatsiz isyerlerinin
ruhsatlandirilmasin1  saglamak, yetkili mercilerce verilen isyeri kapatma cezasini
uygulamak ve gereken islemleri yapmak.
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4 5326 Sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

¢ Miilki idare amiri, Belediye Baskani veya yetkili kildigi amirlerin hizmetle ilgili
emirlerini yerine getirmek.

4 Umuma agik yerlere girmeye, gerekli kontrolleri yapmaya, sahip veya isletenlerinden

kontrol konusu ile ilgili belgeler istemeye ve haklarinda tutanak diizenlemek.

¢ Bosaltilmasi ve yiktirilmast hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan
yapi, ev veya miiesseselere kanuni yetkililerle birlikte girmeye ve yasal yaptirim
uygulamak.

4 Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli
kovusturma yapilmak iizere tutanak diizenlemek.

4 Belediyenin taginir ve taginmaz mallarina vaki olacak tecaviizleri usuliince 6nlemeye.

4 Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykiri olarak seyyar satista bulunan kimseleri ve
baskalarinin ticarethane dnlerini de kapatacak seklide yaya kaldirimlarini, izinsiz iggal
edenleri men etmek.

¢ Umumi yol, kaldirim ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde
teshir edilerek satisin1 dnlemek.

® 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve
yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyicit materyallerin,
pazar veya panayir kurulan yerler, meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar,
iskele, koprii gibi umuma ait yerlerde satisina izin vermemek ve bunlarin satisini
engellemek, satisina tesebbiis edilen materyalleri toplayarak yetkili makamlara teslim
etmek.

¢ Umumi yerlerde asir1 derecede giiriiltii yapanlara, ¢evreyi Kkirletenlere, ikaz ve
tembihatta bulunmaya, uymayanlar hakkinda gerekli yasal islemi yapmaya yetkilidir.

¢ Miidirligiimiizii ilgilendiren hususlarda hazirlanan plan ve projelere katkida
bulunmak.

¢ Saglik Isleri Miidiirliigii ile birlikte saglik ve hijyen konularm ilgilendiren hususlarda
isyerleri denetimlerinde bulunmak.

¢ Belediyece izin verilirken taahhiit edilen sartlara uyulup uyulmadigmin denetlenmesi
islemlerini kontrol ve takip etmek.

¢ Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki
karar ve islemlerine gore korumak; sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek;
sahipleri ¢ikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hiikim yoksa bakim ve
gozetim masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

¢ Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle dogrudan dogruya veya
iliskisi itibariyle diger belediye kuruluglari ile isbirligi halinde yiiriitiilmesi yetkili
belediye organlarinca belediye zabitasindan istenen hizmetleri ifa etmek.

¢ llgili mevzuatlarin verdigi yetki cergevesinde ilge halkinin sihhat, selamet ve refahim
saglamak, ilgenin diizenini bozucu hareketlere mani olmak.

¢ Kanalizasyon ve kanal temizligi i¢in ruhsatsiz baca agan ve kanal baglantis1 yapanlara
engel olmak, bu amagcla tretuvar ve yola zarar verenler hakkinda gerekli yasal
islemlerin yapilmasini saglamak.
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Agaclara civi ¢akanlara, ilan yapistiran ve asanlara engel olmak. Haklarinda yasal

islem yapmak.

Dilencileri dilenmekten men etmek, haklarinda yasal islem yapmak.

Gorevli diger mudirliikler ile birlikte, ulusal bayram giinleri ile 6zellik tasiyan

giinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi caligmalarin yiiriitilmesini saglamak.

llgede trafik akigmin diizenli ve siirekli kilinmasi, trafik emniyeti giivenliginin

saglanmasi i¢cin Emniyet Trafik birimleri ve Belediyemiz Zabita birimleri ile igbirligi

icerisinde ¢aligmak.

¢ Yasalarda, trafik ile ilgili Amirlige yiiklenen miieyyideleri yerine getirmek, ¢ikmasi
muhtemel Trafik uygulama Yo6netmeliginde Amirlige gorev diismesi halinde geregini
yerine getirmek.

¢ Belediyelerce yapilan alt yapi ¢alismalarinda gerekli trafik 6nlemlerini almak.

¢ Amirlige gelen tiim evrakin ilgililere usuliince iletilmesini saglar, Gorevle ilgili her

® e o

tiirlii i¢/dis yazigsmalarin mevzuata uygun yapilmasini saglar.

Biiro Hizmetlerinin Gorevi,Yetki ve Sorumluluklari

4 Kabahatler Kanununa gore tanzim edilen ve biiroya teslim edilen Idari Yaptirim Karar
Tutanaklar1 listelenerek ve st yazisi yazilarak geregi icin Mali Hizmetler
Miidiirliigiine zimmet ve imza karsilig1 gonderilir, dosyasinda muhafaza edilir.

¢ Amirlikte yapilan tiim yazigmalarin birer sureti konularina gore dosyalama sistemine
uygun olarak siniflandirilir ve ayr1 ayr1 klasorlerde saklanir.

¢ Bagkanlik Makamindan Amirlige intikal eden emir, talimat, ve gorevlerin geregini
yerine getirir ya da getirilmesini saglayarak neticeden Baskanliga bilgi verir.

¢ Yonetmelikte belirtilmemekle birlikte Amirlige yiiklenen gorevlerle ilgili her tiirli
yazigmay1 yapar, raporlar1 diizenler, istenildigi sekilde istenen yere iletir.

C-BIRIME iLiSKiN BIiLGILER

1-Fiziksel Yapist

Zabita Amirligi Birimi, Belediye Hizmet Binamizda Zemin Katta bulunmakta olup; 1
Zabita Amirligi Odasindan olugmakta ve hizmet vermektedir.

Birimimize ait 1 tane Zabita Araci hizmet vermektedir.

2-Orgiit Yapisi

Zabita Amirligi; (1) Zabita Amiri, (4) Zabita Personeli (1) Biiro Personeli ile hizmet
vermektedir.
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3-Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Teknoloji ¢agin1 yasadigimiz giiniimiizde Zabita Amirligi olarak imkanlarimiz
dogrultusunda teknolojiyi kullanmaya calisan Amirligimizin donanim alt yapis1 asagidaki

gibidir.

Sira No Malzemenin Cinsi Sayisi
1 Bilgisayar 2
2 Yazici-Tarayict 1
3 Telefon( Sabit Telefon) 3

4-Insan Kaynaklar1

Zabita Amirligi Personellerinin Unvanlari; Zabita Amiri-Selim BAYRAM,Zabita
Personelleri; Cem ERTEN,ibrahim AYMUTLU,Ali ILHAN, Ahmet AKBAS, Serif
ERDEM,Biiro Personeli-Mehmet ARI.

5-Sunulan Hizmetler

a-igyeri Acma ve Calisma Ruhsat Denetimleri

Amirligimizce 10.08.2005 tarihli ve 25902 sayil1 Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina
Iliskin Yénetmelik dogrultusunda sihhi ve gayri sithhi miiesseselere ruhsatlarini verme ve
denetleme faaliyetleri yiiritilmektedir. 2017  yili igerisinde toplam 49 adet ruhsat
diizenlenmistir.
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b-Zabita Amirligine Gelen ,Giden Yazilar Ve Dilekgeler

01/01/2017 yilindan 31/12/2017 yilina kadar Birimize gelen belge sayilar1 asagidaki
semada belirtilmistir.

Gelen Evrak Sayisi 395
Giden Evrak Sayisi 181
Dilekge 106

c-Kapah Pazar yeri

[lgemizin miicavir sinirlart  igerisinde faaliyet gdsteren Cumartesi Pazari
vatandaslarimizin rahat ,saglikli ve denetimli  bir ortamda aligveris yapabilmeleri
saglamaktadir. Amirligimizce gorevlendirilen ekiplerimiz,vatandaslarimizin sorun

yasamamalar1 i¢in yollarin agik tutulmasi ve arag parkinin diizenli olmasi yoniinde
calismalarda bulunarak giiven ortami saglanmaktadir Ilgemiz kapali Pazar yerinde kurulan
pazarlarda etiketsiz {irlin satisina engel olunarak, tiiketiciyi yaniltan satiglara miisaade
edilmemektedir.Halk: rahatsiz edecek sekilde satis yapan ve tezgah kuran esnaflar uyarilarak
pazarin nizam ve intizami saglanmaktadir.
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d-isgal Denetimleri:

Ilgemizde faaliyet gdsteren isyerlerinin dnlerine isgal ¢ikartmamalari icin Amirligimiz
personellerince gerekli uyarilar yapilmakta ve uyarilar1 dikkate almayanlar hakkinda 5326
say1l1 Kabahatler Kanunun 38. maddesince islem yapilmaktadir.

v g R 3 T
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e- insaat Denetimleri
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D- DIGER HUSUSLAR

Birimin Amac ve Hedefleri

Miidiirliigiimiiziin, 2017 yi1lindaki amag ve hedefleri asagidaki gibidir.

Amag

Belediye simirlar1 i¢inde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini
saglayip korumak amaciyla kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile ilgedeki emniyet giigleriyle
igbirligi halinde halkin daha giivenli ve huzurlu bir ortamda yasamasina firsat saglamak.

HEDEF

% Vatandaglara zabitaya giiven ve isbirligi duygusunun gelistirilmesi.Belediye
zabitasinin etkinliginin arttirilmasi ve igletmeler tizerindeki oto kontroliin vatandaslar
araciligi ile saglanmasi.

< llge dahilindeki tiim isyerlerinin kontrol edilerek giincellenmesi ve ruhsatsiz olan

isyerlerinin ruhsatlandirilmasi.

Personelimizin takim ruhu ve isbirligi inanci ile ¢aligmasini saglamak .

Verilen hizmetlerde kalitenin 6n planda tutulmasini saglamak.

Ilge smurlar1 igerisindeki halkimizin saghgmni ve giivenligini en {ist noktada tutmak.

R/ R/
RS X4

X/
X4

L)

E- KURUMSAL KABIiLIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

> Degerlendirme: Sinirli personel ve biitge imkanlarimizla tiim personelimiz, Ilgemizin
menfaatlerini gozeterek biiyiik bir 6zveri ile hizmet vermektedir.Personel ve teknoloji
ile uyumlu malzeme takviyesi ile bu hizmetlerimiz daha iist seviyelere ¢ikacaktir.
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ITFAIYE
AMIRLIGI

SUNUS
Baskanhk Makami’na

17.03.2006 tarih ve 26111 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Kamu
Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari
Hakkindaki Yonetmeligin 10. Maddesi uyarinca
hazirlanan 2017 Yih Faaliyet Raporu ekte
sunulmustur.

Yonetmelik geregi hazirladigimiz Faaliyet
Raporumuzda misyon ve vizyonumuz, yetki gorev ve
sorumluluklarimiz, miidiirliigiimiiz ve faaliyetlerimizle
ilgili bilgiler aciklamal olarak sunulmustur.

Bilgilerinize arz ederim.

Mehmet iZMITLI
itfaiye Amiri
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1-GENEL BILGILER

A-MIiSYON VE VIZYON

a-Misyon

Itfaiye Amirligi olarak belediyemiz sinirlari igerisinde olan ve itfaiyeyi ilgilendiren
her tiirlii olaya zamaninda ve etkin miidahale ederek Armutlu halkinin can ve mal kayiplarinin
en aza indirgenmesi i¢in hizmet vermek.Yangmn onlem ve bilinglendirme faaliyetlerini
gerceklestirerek bu vesileyle maddi zarar ve can kayiplarini dnlemek.

b-Vizyon

Vatandaslarimizin refaht ve huzuru i¢in teknolojinin imkanlarindan faydalanarak
afetlere karsi1 itfaiye Amirligi olarak siirekli hazir ve tedbirli olmak ve Armutlu halkinmn bu
konuda bilingli ve egitimli olmas1 i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak.

B-GOREV YETKI VE SORUMLULUKLAR
Itfaiye Amirinin Gérev ,Yetki ve Sorumluluklari

¢ Personelin hizmet i¢i egitimini yaptirmak, hizmet verimliliklerini ve mesleki
bilgilerini gelistirmek,

¢ Motorlu araglar dahil tim malzeme ve techizatin ikmal, bakim ve onarimini
yaptirmak; hizmete hazir durumda tutmak, teknolojik gelismelere uygun olarak
yenilenmesini saglamak,

¢ Belediye Bagskanmin izniyle itfaiye hizmetleri konusunda kamuoyunu bilgilendirmek,

¢ Yangin malzemelerinin siirekli ¢aligir durumda olmalarini saglamak,

¢ Kamu ve 6zel kurumlara ait itfaiye kuruluglarin1 denetlemek ve igbirligini saglamak,
talep iizerine egitimlerini vermek ve gerektiginde yardima ¢agirmak,

¢ Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelikle verilen gorevleri yerine
getirmek,

¢ Belediye Bagkanmnin ve Belediye Bagkan Yardimcisinin verecegi diger gorevleri
yerine getirmek,
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Itfaiyenin Biriminin Gorev,Yetki ve Sorumluluklar

Yanginlara miidahale etmek ve sondiirmek.

Her tiirlii kaza, ¢6kme, patlama, mahsur kalma ve benzeri durumlarda teknik kurtarma
gerektiren olaylara miidahale etmek ve ilk yardim hizmetlerini yiiriitmek,

Su baskinlarina miidahale etmek.

Dogal afetler ve olagan {istii durumlarda kurtarma ¢alismalarina katilmak.

Halki, kurum ve kuruluslari Itfaiye hizmetleri ile ilgili olarak bilgilendirmek alinacak
onlemler konusunda egitmek ve bu konuda tatbikatlar yapmak.

Kamu ve 6zel kuruluslara ait Itfaiye birimleri ile goniillii itfaiye personelinin egitim ve
yetistirilmesine yardim etmek ve gerektiginde bu birimlerle is birligi yapmak.
Belediye sinirlar1 disindaki olaylara miidahale etmek.

Talep edilmesi halinde orman yanginlar1 sondiirme ¢alismalarina katilmak.

Isyerleri ile kamu kurum ve kuruluslarini, yangina kars1 onlemler yoniinden
denetlemek, bu konuda mevzuatin 6n gordiigii izin ve ruhsatlar1 vermek.

Belediye Baskaninin verdigi diger gorevleri yapmak.

Susuz semtlere istenildiginde su dagitmak.

e G0 & G0 oo

C-BIRIME iLiSKiN BIiLGILER

1-Fiziksel Yapis1

Itfaiye Hizmetleri Birimi, Belediye Hizmet Binamizda Zemin Katta bulunmakta olup;
1 Amir Odasindan olusmakta ve Itfaiye Hizmet Araclari, Itfaiye-Garaj Hizmet Binasinda
bulunmaktadir.

Birimimize ait 3 tane Itfaiye aract hizmet vermektedir.

2-Orgiit Yapisi

Itfaiye Amirligi (1)itfaiye Amiri,(3)itfaiye Soforii ve (2) Itfaiye Eri ile hizmet
vermektedir.

3-Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Imkanlar1 dogrultusunda teknolojiyi kullanmaya ¢alisan Amirligimizin donanim alt
yapisi asagidaki gibidir.

Sira No Malzemenin Cinsi Sayisi
1 Bilgisayar 1
2 Yazici-Tarayici 1
3 Telefon( Sabit Telefon) 1
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4-Insan Kaynaklar1

itfaiye Amirligi Personellerinin Unvanlari; itfaiye Amiri- Mehmet iZMITLI,
Daimi Is¢i(Sofor)- Sabri BAYDAR ,itfaiye Personelleri;irfan KARABACAK, Ahmet
SEREZ, Ismet OZGUREL,Volkan KOZLU.

5-Sunulan Hizmetler
Belediye Itfaiye Yonetmeligi geregi , Itfaiye Amirligimizce sunulan hizmetler;

Yangindan Korumak ve Miidahale Etmek

Toplumsal Biling Kazandirmak

Isyerleri Ile Kamu Kurum Ve Kuruluslarinin Denetimini Yapmak
Sel ve Su Baskinlara Miidahale Etmek

Trafik Kazalarina Miidahale Etmek

Arama Ve Kurtarma Calismalarina Katilmak

Yikama Ve Sulama Hizmetlerini Yapmak

L 2R 2B 2R 28 2% 2R 2

Itfaiye Amirligi olarak; 01/01/2017-31/12/2017 Tarihleri arasinda toplam 6 yangina
miidahale edilmistir.

a-Itfaiye Amirligine Gelen ,Giden Yazilar Ve Dilekceler

01/01/2017 yilindan 31/12/2017 yilina kadar Birimize gelen belge sayilart asagidaki
semada belirtilmistir.

Gelen Evrak Sayist 1
Giden Evrak Sayisi 16
Dilekge -

114



ARMUTLU BELEDIYESI 2017 YILI FAALIYET RAPORU

115



ARMUTLU BELEDIYESI = 2017 YILI FAALIYET RAPORU

D- DIGER HUSUSLAR

Birimin Amag¢ ve Hedefleri
Miidiirliiglimiiziin, 2017 yilindaki amag ve hedefleri agagidaki gibidir.
Amac:

4 Yanginda can ve mal kayiplarini en aza indirmek.

4 Sel ve su baskinlarinda can ve mal kayiplarini en aza indirmek.

4 Biitiin yeni yapilan yapilarda, yeni ruhsat bagvurularinda ve degisikliklerinde itfaiye
denetimlerinin gerceklestirilmesi.

¢ Her y1l kurum ve kurulus personeline dogal afet ve yangina ilk miidahale teknikleri ile
ilgili en az 1 kez egitim verilmesi, yazili materyal dagitilmasi ve tatbikat yapilmasi.

Hedef:
Itfaiye Amirligimiz olarak oOncelikli hedefimiz Itfaiye Hizmetlerini cagin ve

teknolojinin imkanlarindan faydalanarak, afetlere karsi olusabilecek zararlar1 tedbirli
davranip asgari diizeye indirmek ve ayrica bu konuda vatandas1 egiterek bilgilendirmek.

E- KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

> Degerlendirme: Sinirli personel ve biitge imkanlarimizla tiim personelimiz, Ilgemizin
menfaatlerini gozeterek biiylik bir 6zveri ile hizmet vermektedir.Personel ve teknoloji
ile uyumlu malzeme takviyesi ile bu hizmetlerimiz daha tist seviyelere gikacaktir.
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ULASTIRMA HIZMETLERI
BIiRIMI

SUNUS

Baskanhk Makami’na

17.03.2006 tarih ve 26111 sayih Resmi
Gazete’de yayimmlanarak yiiriirliige giren Kamu
Idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlan
Hakkindaki Yonetmeligin 10. Maddesi uyarinca
hazirlanan 2017 Yih Faaliyet Raporu ekte
sunulmustur.

Yonetmelik geregi hazirladigimiz Faaliyet
Raporumuzda misyon ve vizyonumuz, yetki gorev ve
sorumluluklarimiz, miidiirliigiimiiz ve faaliyetlerimizle
ilgili bilgiler aciklamal olarak sunulmustur.

Bilgilerinize arz ederim.

Serkan TUMER
Ulastirma Hizmetleri
Sorumlusu
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1-GENEL BILGILER

A-MIiSYON VE ViZYON

a-Misyon

Belediyemiz biinyesinde bulunan araglarin bakimini yapmak ve ihtiya¢ durumunda en
kisa siirede hizmet verebilmek i¢in hazir halde bulundurmak.

b-Vizyon

Belediyemize ait araclarin daha aktif hale gelmesi icin yenilikleri takip etmek ve bu
konuda arastirmalar yapmak. Hizmetlerin sunumunda kalite,verimlilik ve siirekli gelisim
yaklagimiyla hareket eden bir birim olmak.

B-YETKIi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Ulastirma Hizmetleri Sorumlusunun (Amir) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

¢ Kendisine tevdi edilen kanun, tiiziikk, yonetmelik ve yonergeler dogrultusunda

gorevlerini aksatmadan yerine getirmek.

Gorev sahasina giren hususlarda Belediye yetkilileri ile diger kurum ve kuruluslardaki

ilgililer ile diyalog halinde olmak.

Yonetmelige uygun olarak yolcu tagima giderlerine iliskin tarifeyi hazirlayip Belediye

Meclisi’ne sunmak.

Ulastirma Hizmetleri calisanlarimin kilik kiyafet ve mesaiye riayet konusunda

davraniglarini izlemek.

Birime gelen ve giden tiim evrakin kontroliinli yapmak

Bagkanlik Makaminin verecegi diger gorevleri ve yetkileri yerine getirmek Amirligin

islevlerine iligkin gorevlerin Bagkanlik Makaminca uygun goriilen programlar

geregince yiritiilmesini saglamak.

¢ Amirlik islevlerinin yiiritilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmasi i¢in Bagkanlik Makamina onerilerde bulunmak.

¢ Amirligine bagli personelin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etmek.

e & o o

Belediye Garaji ile Tlgili Gérev,Yetki ve Sorumluklar

¢ Belediye makine parkinda bulunan araglarin zorunlu trafik sigortalarini ve fenni
muayenelerini yaptirmak.

¢ Sofor personelin gorev dagilimlarini yapmak.

¢ Araglarin kaza yapmasi ile ilgili kazalarda olusan maddi hasar bedellerinin sigorta

sirketlerinden tahsili i¢in gerekli prosediirleri yerine getirmek ve islemlerin takibini

yapmak.

Araglarin trafik tescil, alim-satim, sigorta, islerinin ytriitiilmesini saglamak.

Ekonomik 6mriinii dolduran araglarin hurdaya ayrilma islemlerinin takibini yapmak.

Kiralanan, kiraya verilen ve protokol yapilan araglarin igslemlerini yapmak.

L R R 2
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4 Tadilleri yapilan araglarin ruhsat islemlerinin yapilmasini saglamak.

¢ Araglarin sevk ve idaresini yapmak.

¢ Araglan giris-¢ikislarinda yaptiklari kilometreler ile gittikleri yerleri ve aracin genel
durumunu kontrol etmek.

Yapim, Bakim ve Onarim ile lgili Gorev,Yetki ve Sorumluklar

¢ Hizmet i¢in gerekli yedek par¢a ve sair malzemelerle diger ihtiyaglarin tespitini
yapmak, taleplerini yaptirmak

Temin edilen malzemelerin ambar giris ve ¢ikislarini kontrol etmek,

Atdlyede bulunan bakim-onarim techizatlarinin eksik olanlarin temini ve tamir
islerinin organizasyonunu yapmak.

Tamir bakim islemleri sirasinda yedek parca hareketlerini izlemek, bulunmayan
parcgalarin piyasadan temini i¢in sorumluya bilgi vermek.

Is giivenligi ve isci saglig1 kurallarina uyulmasini saglamak.

Verilen gorevlerin kanun ve mevzuatlar ¢ercevesinde yerine getirilmesini saglamak.
Ekonomik Omriinii dolduran ara¢ ve is makinelerinin hurdaya ayrilma islemlerini
yerine getirmek.

oo & oo

Idari Isler ile Tlgili Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Gelen giden evrak kayitlarinin tutulmasini saglamak.

Gerekli yazigsmalarin cevaplarinin hazirlamasini ve ¢ikisini saglamak.

Otoyol ve koprii biletleri ile ilgili gerekli kayitlar1 ve tutanaklar: tutmak.

OGS (Otomatik Gegis Sistemi) ve HGS’ leri (Hizl1 Gegis Sistemi) takip etmek.

Ihtiyag duyulan malzemelerin taleplerini yapmak.

Arag isteklerinin tasnifi ve evraklarinin takibini yapmak.

Personelin hafta i¢i ve hafta sonu mesaiye gelis-gidislerinin kontrolii ve takibi ile imza
cizelgelerinin hazirlanmasi ve maasa esas puantajlari’nin takibini yapmak.

L B B 28 B b -

Soforlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Aracin bakimini, temizligini ve korunmasini saglamak.

Tasitin giinliik ve haftalik bakimini aksatmadan ve stirekli olarak yerine getirmek.
Tasitin kullanilmasinda, 237 Sayili Tasit Kanunu ve ilgili diger mevzuatlara uymak.
Amirinin mevzuata uygun verdigi talimatlar1 dogrultusunda tasitin hizmette
kullanilmasi i¢in gérev yapmak.

Aract 0zel islerde kullanmamak ve kullandirmamak, personel olmayani aracina
almamak ve bu konuda gerekli 6zeni gostermek.

Aracin ariza ve bakimlarim1 zamaninda yaptirmak, her zaman saglam ve calisir
durumda bulunmasini saglamak.

Aracin sigorta ve vize islemlerinin takip ve kontroliinli yaparak faaliyetini siirdiirmek.
Ustlerinden aldig1 emir ve gérevleri yerine getirmek.

e & & S0
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Biiro Elemaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

¢

* e GO0 oo

Tim isleri usuliine uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasini, verilen goérevlerin
geregine uygun olarak yerine getirilmesini saglamak.

Birimin hizmet alanina giren ¢alismalar1 zamaninda tamamlamak.

Ulastirma Hizmetleri biinyesindeki her tiirlii evrakin kayitlarini tutmak, kontrollerini
yapmak ve ilgili birime aktarmak.

Birimin teblig ve yazigsma evraklarinin postaya verilmesini saglamak.

Birim yazigsmalarinda paraf ve uygun goriilen imza yetkisini kullanmak.

Amirlerince kanun tiiziik yonetmelik ve diger mevzuata uygun olarak verilecek her
tiirlti gérevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

Biriminin diger birimler ve diger kurum ve kuruluslarla olan evrak akisini saglamak.
Birimin hizmet alanina giren caligsmalar1 zamaninda tamamlamak.
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C-BIRIME ILISKIN BiLGILER
1-Fiziksel Yapisi

Ulastirma Hizmetleri Birimi, Belediye Hizmet Binamizdan ayr1 olup,Belediye
Garaji’nda hizmet vermektedir. Birimimize ait 33 arag¢ bulunmaktadir.

2-Orgiit Yapisi

Ulagtirma Hizmetleri, Belediye Baskani ile gorevlendirecegi Belediye Bagkan
Yardimcisina bagl olarak hizmet veren bir birimdir.

3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Ulastirma Hizmetleri Birimi imkanlart dogrultusunda teknoloji ile uyumlu bilgisayar
ve dis birim aygitlart kullanmakta olup, Birimimizin kullandig1 teknolojik aygitlar agsagidaki
gibidir.

Sira No Teknolojik Aygit Adet
1 Bilgisayar 1
2 Yazici-Tarayici 1
3 Telefon 1

4-Insan Kaynaklari

Ulastirma Hizmetleri Sorumlusu-Serkan TUMER, Softrler ; Murat UGUR,Zeki
TURKMEN, (Kepce Operatérii), Erding COSKUN(Kepge Operatdrii), Tasit Bakim ve Onarim
Personeli-Hulusi EFE, Ulastirma Hizmetleri Personelleri;Ibrahim ALYANAK,Omer SELVI,
Ali KUCUK Muharrem DEMIR, Orhan CAM,Volkan TUMER, Fatih FIDANOGLU, ibrahim
SUCUKCU,Aydin SORAN

5-Sunulan Hizmetler
¢ Belediye’ye ait is makinesi, arag, binek oto, kamyon, minibiis, otobiis, kamyonet ve
benzerlerinin bakim ve onarimlarini imkanlar dahilinde yaptirmak ve stirekli aktif

halde bulunmalarin saglamak.

a-Ek Hizmetler
¢ Ambulans Hizmetleri

¢ Cenaze Hizmetleri
¢ Yikama ve Sulama Hizmetleri

121



ARMUTLU BELEDIYESI z 2017 YILI FAALIYET RAPORU

b-Ulastirma Hizmetleri Birimine Gelen ,Giden Yazilar Ve Dilekceler

01/01/2017 yilindan 31/12/2017 yilina kadar Birimize gelen belge sayilar1 asagidaki
semada belirtilmistir.

Gelen Evrak Sayisi 14
Giden Evrak Sayisi 157
Dilekge -

D- DiGER HUSUSLAR

Birimin Amac ve Hedefleri

[lgemize daha kaliteli hizmet verebilmek igin Belediyemiz Garajini, gagin gereklerine
uygun teknoloji ile uyumlu modern araglarla her daim hizmete hazir bulundurmak.

E- KURUMSAL KABILIYET ve KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

> Degerlendirme: Smirl personel ve biitge imkanlarimizla tiim personelimiz, Ilgemizin
menfaatlerini gozeterek biiylik bir 6zveri ile hizmet vermektedir. Kalifiye ve teknik
personel ile malzeme takviyesi yapilarak hizmetler daha iist seviyeye cekilebilir.
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ULU ONDER ATATURK VE ARMUTLU

““Ulu 6nderimiz Atatiirk, Armutlu' ya 9 Agustos 1934 yilinda tesrif ettiklerinde,
kendisine sunulan yagiz "at" a degil, bir esege binmeyi tercih eder. Armutlu merkezinden 4
km. kuzeydeki kaplicalara, bindigi esekle beraberindekilerle gider. O zamanlar tek otel binasi
olan, iki katl1 Cam Oteli 16 numarada kalir. Sahile Iskele Yapilmasin, ilgililere sdyler. Uzun
yol caddesindeki bir kiiciik arsada halka hitaben konugma yapar. Bu noktaya bir ¢gesme
yapilmasini ister. Bu Arsa simdi ATA'nin heykeli olan kiigiik bir cocuk parkidir. Yaptirdig

mermer ¢esmede sunlar yazar:
"ULU GAZIi 9 AGUSTOS 1934 DE ARMUTLU' YU MUTLULAMISTIR.’
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ULU ONDER ATATURK’UN ARMUTLU HAKKINDA YAZDIGI TELGRAFLAR
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- 4-9-1934

Dabhiliye vekaletine
ANKARA

Armutlu simalinde c¢cok hayati kaynak sulariin
mevcudiyetine muttali olmus bulunuyorum. bu
kaynaklarin bulundugu arazinin kimlere ait oldugu
hakkinda vekaleti celilenin malumati nedir. bunun
burada bulundugum sirada liitfen bildirilmesini rica
ederim.

Gazi M. Kemal ”
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Bagvekalete

Malive vekaletine

ANKARA

simali

nahivesinin 5.6 km

Armutlu

garbisinden baglayvan derenin nahive merkezine kadar olan tarafevin arazisi ile
Malive hazinesinin alaka derecesi, bu nahivenin tibi oldugu idarei hususivenin
alaka derecesi ve nihayet bu devlet alakalan icinde vatandags alakalar: dereceleri
hakkinda resmive mazbut malumatiniz nedir.

2- Bu muhtelif alakali sahanin bugiinkii mutasarrif mahivyveti hakkinda.

3- Bu son tasarruf sekilleri hakkindaki kanuni vesikalar nedir.

4- Bunlan bildireceksiniz. bunlarla yiiksek vekaletinizin alakasi ne olmustur

Onu da liitfen izah edeceksiniz.

5- Cabuk malumat almak icin Maliyve vekiletine yazildi viiksek bagvekalete de

bildirildi.

Gazi MLK.”
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KULTUREL VE SOSYAL FAALIYETLERIMIiZ

EMIT FUARINDA iL.CEMIiZiN TANITIMINI YAPARKEN
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BELEDIYE PERSONELIMIZ iLE AFYON SEMINERI
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e

TORUNLARDAN DEDELERINE ZiYARET CANAKKALE GEZIMiZ

"
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23 NiSAN ETKINLIiKLERiIi KAPSAMINDA KUCUK MISAFIRLERIMIiZi

AGIRLADIK
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KAPALI PAZAR YERIMIiZi HALKIMIZIN HIiZMETINE SUNDUK
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ILCE PROTOKOLU iLE BAYRAMLASMA TORENLERIMiZ
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ILCEMIZiN ADINI DUYURAN BASARILI OGRENCILERIMiZi DE UNUTMADIK

i

=
=




ARMUTLU BELEDIYESI & 2017 YILI FAALIYET RAPORU

ATATURK’UN ARMUTLUYA GELISININ YIL DONUMU ETKINLIKLERINI

BUYUK BiR COSKUYLA GERCEKLESTIRDIK
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OGRETMENLER GUNU ETKINLiGIiMiZ
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ILCEMIZIi iLGILENDIREN KONULARDA ISTISARE TOPLANTILARI YAPTIK
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TRAVEL TURKEY iZMIiR FUARINDA ILCEMiZi TEMSIL ETTIK

(EVRE ve ESITIM OERNES
DOSEN SELA

oy
S
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ESNAF SPORUN BELEDIYEMIZE ZiYARETI

MINIK FUBOLCULARIMIZA ZiYARET
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15 TEMMUZ DEMOKRASI SEHITLERIMiZi SUKRAN VE SAYGIYLA ANDIK
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KARDA AC KALAN SOKAK HAYVANLARINA SEFKAT ELiMiZi UZATTIK
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CICEKLENDIRME CALISMALARI ILE ILCEMIiZi GUZELLESTIRDIK




